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ABSTRAKSI

Pengelolaan dan pelaporan realisasi belanja sub kegiatan pada Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta masih belum berjalan dengan optimal.
Pada praktiknya penyusunan pelaporan realisasi belanja sub kegiatan
membutuhkan beberapa proses yang berakibat pada waktu pengerjaan yang
cukup lama dan rentan terhadap kesalahan komunikasi saat pendistribusian
laporan dari tangan ke tangan. Prosesnya harus melewati beberapa orang yang
melibatkan pengelola pelaporan dari beberapa Bidang di Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta. Tahapan dalam proses pengelolaan
pelaporan realisasi belanja sub kegiatan memerlukan waktu yang cukup
panjang, oleh karena itu dibutuhkan inovasi yang dapat memangkas waktu dan
proses menjadi lebih singkat dan efisien dalam pengelolaan pelaporan realisasi
belanja sub kegiatan. Untuk menjawab tantangan tersebut Action Leader
membuat sebuah inovasi sebagai solusinya. Inovasi ini diberi nama Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta, yang merupakan suatu sistem data base
terkait pengelolaan pelaporan realisasi belanja sub kegiatan secara online.
Tujuan dari inovasi tersebut adalah untuk memberikan kemudahan,kecepatan
dan ketepatan dalam proses rekonsiliasi realisasi belanja sub kegiatan
sekaligus untuk mempermudah pimpinan dalam melakukan evaluasi dan
monitoring serta mendapat akses lebih mudah dan realtime. Setelah dilakukan
berbagai kegiatan pada tahap aksi perubahan, Action Leader berhasil
melaksanakan pembuatan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan, Penyusunan Buku Panduan, Penyusunan SOP, Sosialisasi dan
Implementasi penggunaan sistem kepada para penanggung jawab pengelola

pelaporan realisasi belanja sub kegiatan disetiap bidang.

Kata Kunci : Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan, Buku
Panduan, dan SOP
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BAB |
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang
1. Deskripsi Umum
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta dibentuk berdasarkan Peraturan Daerah

Kabupaten Purwakarta Nomor 9 Tahun 2016 tentang

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah

Kabupaten Purwakarta, mempunyai tugas membantu

Bupati melaksanakan urusan pemerintahan bidang

kearsipan dan perpustakaan yang menjadi kewenangan

Daerah dan tugas pembantuan yang diberikan kepada

Daerah. Dinas ini merupakan gabungan antara Kantor

Arsip Daerah Kabupaten Purwakrta dan Kantor

Perpustakaan Daerah Kabupaten Purwakarta. Dinas

Arsip dan Perpustakaan dalam menyelenggarakan

fungsinya berdasarkan Peraturan Bupati Nomor 45

Tahun 2023 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi,

Tugas dan Fungsi serta tata Kerja Dinas Arsip dan

Perpustakaan adalah sebagai berikut:

1) Perumusan kebijakan program, dan kegiatan Urusan
Pemerintahan bidang kearsipan dan perpustakaan;

2) Pelaksanaan kebijakan, program dan kegiatan Urusan
Pemerintahan bidang kearsipan dan perpustakaan;

3) Pelaksanaan evaluasi dan pelaporan
penyelenggaraan Urusan Pemerintahan bidang
kearsipan dan perpustakaan;

4) pelaksanaan administrasi Urusan Pemerintahan
bidang kearsipan dan perpustakaan; dan

5) pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh Bupati

sesuai dengan tugas dan fungsinya.



Urusan Pemerintahan di bidang kearsipan dan

perpustakaan, meliputi:

1)

2)

Pengelolaan arsip, yang terdiri atas:

a) Pengelolaan arsip dinamis Pemerintah Daerah
dan Badan Usaha Milik Daerah;

b) Pengelolaan arsip statis yang diciptakan oleh
Pemerintahan Daerah, Badan Usaha Milik
Daerah, perusahaan swasta yang kantor
usahanya dalam Daerah, organisasi
kemasyarakatan tingkat Daerah, organisasi
politik tingkat Daerah, pemerintahan desa dan
tokoh masyarakat tingkat Daerah; dan

c) Pengelolaan simpul jaringan dalam sistem
informasi kearsipan nasional melalui jaringan
informasi kearsipan nasional pada tingkat
Daerah.

Perlindungan dan penyelamatan arsip, yang terdiri

atas:

a) Pemusnahan arsip di lingkungan Pemerintah
Daerah yang memiliki retensi di bawah 10
(sepuluh) tahun;

b) Perlindungan dan penyelamatan arsip akibat
bencana yang berskala Daerah;

c) Penyelamatan arsip Perangkat Daerah yang
digabung dan/atau dibubarkan, serta
pemekaran kecamatan dan desa/kelurahan;

d) Melakukan autentikasi arsip statis dan arsip
hasil alih media yang dikelola oleh lembaga
kearsipan Daerah; dan

e) Melakukan pencarian arsip statis yang
pengelolaannya menjadi kewenangan Daerah
yang dinyatakan hilang dalam bentuk daftar

pencarian arsip.



3) Perizinan, berupa penerbitan izin penggunaan arsip

yang bersifat tertutup yang disimpan di lembaga

kearsipan Daerah;

4) Pembinaan perpustakaan, yang terdiri atas:

a) pengelolaan perpustakaan tingkat Daerah; dan

b) pembudayaan gemar membaca tingkat Daerah.

a. Stuktur Organsasi

Susunan Organisasi Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta berdasarkan Peraturan Bupati

Purwakarta Nomor 45 Tahun 2023 tentang Kedudukan,

Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja,

sebagaimana berikut:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

Kepala;

Sekretariat, terdiri atas:

a) Sub Bagian Keuangan;

b) Kelompok Jabatan Fungsional;

Bidang Pembinaan, Pelestarian dan Pengembangan
Kearsipan, dan Kelompok Jabatan Fungsional,
Bidang Pengelolaan dan Pemeliharaan Kearsipan,
dan Kelompok Jabatan Fungsional;

Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan, dan
Kelompok Jabatan Fungsional,

Bidang Pengembangan dan Pelestarian Perpustakaan,
dan Kelompok Jabatan Fungsional;

UPTD Diorama Kearsipan, Kelas B.

Kelompok Jabatan Fungsional.



BAGAN STRUKTUR ORGANISASI
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA

KEPALA DINAS

SEKTRETARIAT

KELOMPOK JABATAN
FUNGSIONAL

KELOMPOK JABATAN
FUNGSIONAL

BIDANG PEMBINAAN, PELESTARLAN
DAN PENGEMBANGAN
KEARSIPAN

BIDANG PENGELOLAAN
DAN PEMELIHARAAN KEARSIPAN

KELOMPOK JABATAN
FUNGSIONAL

KELOMPOK JABATAN
FUNGSIONAL

BIDANG LAYANAN DAN
OTOMASI PERPUSTAKAAN

BIDANG PENGEMBANGAN
DAN PELESTARIZN PERPUSTAKAAN

KELOMPOK JABATAN
FUNGSIONAL

KELOMPOK JABATAM
FUNGSIONAL

UPTD DIORAMA KERASIPAN

Gambar 1.1. Bagan Struktur Organisasi

Perincian Tugas dan Fungsi Sub Bagian Keuangan

Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

berdasarkan Peraturan Bupati Purwakarta Nomor 45 Tahun

2023, dalam melaksanakan tugasnya Kepala Sub Bagian

Keuangan mempunyai tugas penatausahaan keuangan

dinas, dalam melaksanakan tugas sebagaimana dimaksud

pada ayat (2), Sub Bagian Keuangan pada Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten dan mempunyai fungsi :

1)
2)

Pengelolaan dan penatausahaan keuangan Dinas;

Pelaksanaan

keuangan Dinas;

koordinasi

kegiatan

administrasi

Pelaksanaan penatausahaan keuangan, yang meliputi

penganggaran, perbendaharaan, dan akunting;

Pelaksanaan tugas lain yang diberikan oleh sekretaris,

sesuai dengan tugas dan fungsinya.




Untuk mengoptimalkan pelaksanaan tugas dan fungsi

Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta dibutuhkan suatu sistem rekonsiliasi

pelaporan realisasi belanja sub kegiatan yang efektif dan

efisien, sehingga dapat mengurangi kesalahan manual dan

mempercepat proses penyusunan laporan keuangan.

b. Dasar Hukum

1)

2)

Undang-undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang
Keuangan Negara;

Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara;

Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010 tentang
Standar Akuntansi Pemerintahan;

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 64 Tahun 2013
tentang Penerapan Standar Akuntansi Pemerintahan
Berbasis Akrual;

Peraturan Bupati Nomor 113 Tahun 2023 tentang
Kebijakan Akuntansi Berbasis Akrual Pemerintah
Daerah Kabupaten Purwakarta;

Peraturan Bupati Nomor 113 Tahun 2024 tentang
Petunjuk Teknis Pengelolaan Anggaran Belanja

Daerah.

c. Masalah Aktual

1)

Kondisi saat ini
a) Belum optimalnya rekonsiliasi penyusunan
Laporan Keuangan
Terwujudnya suatu tata pemerintahan yang
baik dan akuntabel merupakan harapan semua
pihak. Berkenaan dengan harapan tersebut
diperlukan pengembangan dan penerapan sistem
pertanggungjawaban yang tepat, jelas, terukur

legitimate sehingga penyelenggaraan pemerintah



dan pembangunan dapat berlangsung secara
berdaya guna, berhasil guna, bersih dan
bertanggungjawab serta bebas dari korupsi, kolusi
dan nepotisme (KKN).

Laporan keuangan merupakan laporan yang
terstruktur mengenai posisi keuangan dan
transaksi-transaksi yang dilakukan oleh suatu
entitas pelaporan. Tujuan umum laporan keuangan
adalah menyajikan informasi mengenai posisi
keuangan, realisasi anggaran, arus kas dan kinerja
keuangan suatu entitas pelaporan yang
bermanfaat bagi para pengguna dalam membuat
dan mengevaluasi keputusan mengenai alokasi
sumber daya. Secara spesifik tujuan laporan
keuangan pemerintah adalah untuk menyajikan
informasi yang berguna untuk pengambilan
keputusan dan untuk menunjukan akuntabilitas
entitas pelaporan atas sumber daya yang
dipercayakan kepadanya

Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta selaku entitas pelaporan mempunyai
kewajiban untuk melaporkan upaya-upaya yang
telah dilakukan serta hasil yang dicapai dalam
pelaksanaan kegiatan secara sistematis dan
terstruktur untuk kepentingan:

1. Akuntabilitas

Mempertanggungjawabkan pengelolaan

sumber daya serta pelaksanaan kebijakan

yang dipercayakan kepada entitas pelaporan
dalam mencapai tujuan yang telah ditetapkan

secara periodik;



2. Manajemen

Membantu para pengguna untuk

mengevaluasi pelaksanaan kegiatan suatu

entitas pelaporan dalam periode pelaporan
sehingga memudahkan fungsi perencanaan,
pengelolaan dan pengendalian atas seluruh
aset, kewajiban dan ekuitas dana pemerintah
untuk kepentingan masyarakat;

3. Transparansi

Memberikan informasi keuangan yang

terbuka dan jujur kepada masyarakat

berdasarkan pertimbangan bahwa
masyarakat memiliki hak untuk mengetahui
secara terbuka dan menyeluruh atas
pertanggungjawaban  pemerintah  dalam
pengelolaan sumber daya yang dipercayakan
kepadanya dan ketaatannya pada peraturan
perundang-undangan,;

4., Keseimbangan Antargenerasi

(intergenerational equity)
Membantu para pengguna dalam mengetahui
kecukupan penerimaan pemerintah pada
periode pelaporan untuk membiayai seluruh
pengeluaran yang dialokasikan dan apakah
generasi yang akan datang diasumsikan akan
ikut  menanggung beban pengeluaran
tersebut.

Laporan Keuangan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta disajikan
secara lengkap sebagai salah satu wujud
transparansi dan akuntabilitas, sebagaimana
diamanatkan dalam tata kelola pemerintahan yang

baik (good governance). Sedangkan tujuan Catatan



Atas Laporan Keuangan dalam rangka
pengungkapan yang memadai terkait penjelasan
pos-pos laporan keuangan.

Laporan Keuangan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta disusun
untuk menyediakan informasi yang relevan
mengenai posisi keuangan dan seluruh transaksi
yang dilakukan oleh Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta baik itu Triwulanan atau
Tahunan.

Laporan Keuangan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta Kabupaten
Purwakarta mengacu pada Peraturan Pemerintah
Nomor 71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi
Pemerintahan dan Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 64 Tahun 2013 tentang Penerapan Standar
Akuntansi Pemerintahan Berbasis Akrual Pada
Pemerintah Daerah, Peraturan Bupati Nomor 6
Tahun 2024 tentang Perubahan Atas Peraturan
Bupati Nomor 104 Tahun 2023 Tentang Petunjuk
Teknis Pengelolaan Anggaran Belanja Daerah
Tahun Anggaran 2024, serta Peraturan Bupati
Purwakarta Nomor 113 Tahun 2023 tentang
Kebijakan Akuntansi Berbasis Akrual Pemerintah
Daerah Kabupaten Purwakarta. Informasi yang
disajikan di dalamnya telah disusun sesuai
ketentuan perundang-undangan yang berlaku.

Proses penyusunan Laporan Keuangan
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta baik itu Laporan Keuangan Triwulanan
maupun Laporan Keuangan Akhir Tahun yang
disajikan selama ini merupakan hasil Rekonsiliasi

antara Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan



Perpustakaan Kabupaten Purwakarta dengan
Koordinator pada Sub Bidang Akuntansi BKAD
Kabupaten Purwakarta, yang kemudian disahkan
dengan Berita Acara Rekonsiliasi yang
ditandatangani Kepala Sub Bagian Keuangan
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta, Kepala Bidang Penatausahaan,
Perbendaharaan, dan Kepala BKAD Kabupaten
Purwakarta. Proses Rekonsiliasi yang sudah
berjalan selama ini adalah dengan penyiapan data
laporan keuangan oleh Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta, kemudian
dilakukan pengecekan oleh Sub Bidang Akuntansi
pada saat Rekonsiliasi berlangsung secara tatap
muka sesuai dengan jadwal yang sudah ditetapkan
oleh Sub Bidang Akuntansi.

Dalam proses Rekonsiliasi tersebut tentunya
dibutuhkan waktu yang tidak sedikit untuk
menyingkronkan data yang disajikan oleh Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
dengan data vyang dimiliki BKAD selaku
koordinator. Sehingga seringkali proses
rekonsiliasi tersebut tidak cukup dilakukan dalam
satu hari sesuai dengan jadwal yang telah
ditetapkan. Hal tersebut tentunya kurang efektif
dan efisien mengingat jarak antara Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta dengan
BKAD Kabupaten Purwakarta yang cukup jauh.
Atas dasar tersebut perlu adanya rekonsiliasi
internal Dinas antara Pengelola Keuangan Bidang
dengan Sub Bagian Keuangan dengan
menggunakan metode rekonsiliasi berbasis digital,

sehingga data realisasi keuangan yang dihasilkan



akurat dan tepat waktu, mengingat rekonsiliasi
internal dinas sebelumnya belum terlaksana
dengan baik dikarenakan para pengelola keuangan
bidang dalam hal ini BPP dan PPTK belum
semuanya sadar mempunyai kewajiban untuk
menyampaikan pertanggungjawaban realisasi
keuangan, jadi harus selalu diminta padahal sesuai
dengan aturan bidang harus menyerahkan
pertanggungjawaban realisasi keuangan ke
bagian keuangan dinas tanggal 5 bulan berikutnya,
anggaran yang telah direalisasikan diajukan
kembali untuk dicairkan, dan belum adanya sistem
yang mempermudah bagi pengelola keuangan
untuk melakukan rekonsiliasi. Berikut tabel
realisasi anggaran per Bidang dan Sekretariat pada
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta T.A. 2024

Tabel 1. 1. Laporan Realisasi Anggaran

LAPORAN REALISASI ANGGARAN PROGRAM/KEGIATAN/SUB KEGIATAN
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA

TAHUN ANGGARAN 2024
BULAN : AGUSTUS
No. | Kode Rekening Nama Program/Kegiatan/Sub Kegiatan Jumizh Realisasi Keterangan
Anggaran (%)
1 1 2 3 6 7 8
BIDANG PENGEMBANGAN DAN PELESTARIAN PERPUSTAKAAN 265.576.000 46.591.000 17,54
2.23.02 PROGRAM PEMBINAAN PERPUSTAKAAN 235.576.000 40.796.000 17,32
2.23.02.2.01 19¢ Tingkat Daerah 235.576.000 40.796.000 17,32
1 ]2.23.02.2.01.0003 |P Kekhasan Koleksi P Daerah TingkatDaerah 30.000.000 - -
Kabupaten/Kota
2 ]2.23.02.2.01.0008 |F Bahan Pustaka 150.000.000 29.581.000 19,72
3 [2.23.02.2.01.0009 |Pengelolaan dan F Bahan Pustaka 55.576.000 11.215.000 20,18
2.23.03 PROGRAM PELESTARIAN KOLEKSI NASIONAL DAN NASKAH KUNO 30.000.000 5.795.000 19,32
2.23.03.2.01 Pelestarian Naskah Kuno Milik D: 30.000.000 5.795.000 19,32
4 [2.23.03.2.01.0002 19¢ dan Naskah Kuno yang 30.000.000 5.795.000 19,32
Dimiliki oleh Masyarakat untuk Dilestarikan dan Didayagunakan
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b)

BIDANG DAN PELESTARIAN PERPUSTAKAAN 313.750.000 72.273.900 23,04
2.23.02 [PROGRAM PEMBINAAN PERPUSTAKAAN 313.750.000 72.273.900 23,04
2.23,02.2.01 ge P Tingkat Daerah 150.000.000 15.257.700 10,17

1 ]2.23.02.2.01.0001 dan Layanan Perp Elektronik 100.000.000 636.000 0,64
2 [2.23.02.2.01.0005 [Pembinaan Perpustakaan Khusus Tingkat Kabupaten/Kota 50.000.000 14.621.700 29,24
2.23,02.2.02 Gemar Membaca Tingkat Daerah 163.750.000 57.016.200 34,82
3 [223.022.02.0001 |Sosialisasi Budaya Baca dan Literasi pada Satuan Pendidikan Dasar dan 100.000.000 51.916.200 51,92
Pendidikan Khusus serta Masyarakat
4 ]2.23.02.2.02.0004 Literasi Berbasis Inklusi Sosial 63.750.000 5.100.000 8,00
5 ]2.23.03.2.01.0002 Pengolahan dan Naskah Kuno yang 30.000.000| 5.795.000 19,32
Dimiliki oleh Masyarakat untuk Dilestarikan dan Di
SEKRETARIAT 11.385.239.976 6.837.059.654 60,05
2.23.01 PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAH DAERAH 11.385.239.976 6.837.059.654 60,05
KABUPATEN/KOTA
2.23.01.2.01 ), dan Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah 13.240.300 3.368.600 2544
1 |2.23.01.2.01.0006 |Koordinasi dan Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar Realisasi 8.167.700| - -
Kinerja SKPD
2 [2.23.01.2.01.0007 (Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah 5.072.600| 3.368.600 66,41
2.23.01.2.02 |Administrasi Keuangan Perangkat Daerah 6.904.435.011 4.512.847.617 65,36
3 [2.23.01.2.02.0001 |Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN 6.897.191.111 4.507.963.817 65,36
4 ]2.23.01.2.02.0005 |Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD 7.243.900| 4.883.800 67,42
2.23.01.2.03 |Administrasi Barang Milik Daerah pada Perangkat Daerah 8.970.600 4.505.800 50,23
5 [2.23.01.2.03.0005 |Rekonsiiasi dan Penyusunan Laporan Barang Miik Daerah pada SKPD 8.970.600| 4.505.800 50,23
2.23.01.2.06 [Administrasi Kepegawaian Perangkat Daerah 46.548.255 - -
6 [2.23.01.2.05.0002 |Pengadaan Pakaian Dinas Beserta Atribut 46.548.255| - -
2.23,01.2.06 |Administrasi Umum Perangkat Daerah 488.576.648 280.529.847 57,42
7 ]2.23.01.2.06.0001 |Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor 50.000.000) 31.672.000 63,34
8 [2.23.01.2.06.0003 |Penyediaan Peralatan Rumah Tangga 48.348.000| 23.566.000 48,74
9 [2.23.01.2.06.0004 |Penyediaan Bahan Logistik Kantor 143.348.648| 54.497.000 38,02
10 [2.23.01.2.06.0005 |Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan 50.000.000| 43.048.000 86,10
11 ]2.23.01.2.06.0006 |Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-Undangan 26.880.000| 11.130.000 4141
12 [2.23.01.2.06.0009 |Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsuttasi SKPD 170.000.000 116.616.847 68,60
2.23.01.2.07 |Pengadaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintah Daerah 824.397.000 66.600.000 8,08
13 [2.23.01.2.07.0005 |Pengadaan Mebel 100.000.000 - -
14 12.23.01.2.07.0006 |Pengadaan Peralatan dan Mesin Lainnya 404.341.000 66.600.000 16,47
15 12.23.01.2.07.0009 |Pengadaan Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya 320.056.000) - -
2.23.01.2.08 |Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintah Daerah 1.663.384.472 1.034.895.713 62,22
16 [2.23.01.2.08.0001 |Penyediaan Jasa Surat Menyurat 2.000.000} 2.000.000 100,00
17 ]2.23.01.2.08.0002 |Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik 88.377.600| 54.881.309 62,10
18 ]2.23.01.2.08.0004 |Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor 1.573.006.872 978.014.404 62,17
2.23.01.2.09 |Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintahan 1.435.687.690 934.312.077 65,08
|Daerah
19 [223,012.00.0001 |Peny Jasa Biaya dan Pajak Kendaraan 145.700.000) 78.481.750 53,87
Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan
20 [2.23.01.2.09.0006 |Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya 175.000.000| 23.388.000 13,36
21 [2.23.01.2.09.0009 Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya 1.114.987.690 832.442.327 74,66

BIDANG PENGELOLAAN DAN PEMELIHARAAN KEARSIPAN 223.436.000 133.529.994 59,76
2.24.02 PROGRAM PENGELOLAAN ARSIP 223.436.000 133.529.994 59,76
2.24.02.2.01 |Pengelolaan Arsip Dinamis Daerah 223.436.000 133.529.994 59,76

1 ]2.24.02.2.01.0001 |Penciptaan dan Penggunaan Arsip Dinamis 80.000.000| 4.774.000 5,97
2 |2.24.02.2.01.0002_|Pemeliharaan dan Penyusutan Arsip Dinamis 100.000.000 97.310.994 97,31
3 [2.24.02.2.01.0003 |Pengawasan Arsip Dinamis Kewenangan Kabupaten/Kota 43.436.000 31.445.000 72,39

BIDANG PENGELOLAAN DAN PEMELIHARAAN KEARSIPAN 238.191.000 106.960.950 4491
2.24.02 [PROGRAM PENGELOLAAN ARSIP 238.191.000 106.960.950 44,91
2.24.02.2.02 |Pengelolaan Arsip Statis Daerah 158.191.000 44.053.500 27,85

1 |224.02.2.02.0001 |Pengumpulan dan Penyampaian Salinan Otentik Naskah Asli Arsip Terjaga 15.554.000 9.093.000 58,46

kepada ANRI

2 [2.24.02.2.02.0002 [Akuisisi, Pengolahan, Preservasi, dan Akses Arsip Statis 142.637.000 34.960.500 24,51

22402208 |Pengelolaan Simpul Jaringan Informasi Kearsipan Nasional Tingkal 80.000.000 62907.450 | 7863

3 |2.24.02.2.03.0001 [Penyediaan Informasi, Akses dan Layanan Kearsipan Tingkat Daerah 50.000.000| 38.733.000 7747
Kabupaten/ Kota melalui JIKN

4 |2.24.02.2.08.0002 |Pemberdayaan Kapasitas Unit Kearsipan dan Lembaga Kearsipan Daerah 30.000.000) 24174450 80,58

JUMLAH BELANJA 12.426.192.976 7.196.415.498 57,91

Kurang akuratnya perhitungan realisasi
keuangan

Perhitungan realisasi anggaran pada Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
merupakan salah satu elemen penting dalam
pengelolaan keuangan yang bertujuan untuk
memastikan bahwa penggunaan anggaran sesuai
dengan perencanaan. Namun, dalam
pelaksanaannya, seringkali ditemukan
ketidakakuratan  dalam  perhitungan  yang
disebabkan oleh beberapa faktor, yaitu perhitungan
realisasi keuangan yang dilakukan masih
menggunakan metode manual yang rentan
terhadap kesalahan input data, dan kurangnya

koordinasi antar Bidang dengan sub Bagian
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Keuangan terkait pelaporan realisasi keuangan.
Berikut tabel realisasi anggaran pada Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten  Purwakarta
T.A.2024

Tabel 1. 2. Pengesahan SPJ
e - e
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Penyerapan anggaran yang tidak maksimal
dikarenakan kurangnya komposisi dan
kompetensi SDM

Penyerapan anggaran yang maksimal
merupakan indikator penting dalam pencapaian
target dan tujuan pembangunan yang telah
direncanakan. Ketidakmampuan dalam menyerap
anggaran secara penuh sering kali menimbulkan
permasalahan dalam pelaksanaan program kerja,
baik dari segi waktu maupun kualitas hasil.
Belum maksimalnya penyerapan anggaran pada
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta, hal ini dikarenakan kurangnya Sumber
Daya manusia (SDM) baik secara kualitas dan
kuantitas khususnya pengelola keuangan, hal ini
disebabkan belum semua pengelola keuangan
yang ada di Dinas faham terhadap penglolaan
keuangan dikarenakan latar belakang pendidikan
yang tidak linear dan juga kurangnya bahkan tidak
adanya pelatihan terkait pengelolaan keuangan,

bisa dilihat dari tabel di bawah ini:
Tabel 1. 3. Daftar Pegawai

Daftar Pegawai Berdasarkan Pendidikan

NO. NAMA NIP GOL [PENDIDIKAN JABATAN KET.
1 |H. Asep Supriatna, S.IP, S.AN, MM |197912182005011008 | IV.b S2 Kepala Dinas
2 |DR. Kusnandar, S.Pd, MT 197201271999031003 | IV.b S3 Sekretaris Dinas
Belum
3 Arsiparis Ahli Madya Terisi
4 |Minar R. Sitinjak, SE. MAP 107203131995032001 | IV.a g2  [Kabid. Pengelolaan dan

Pemeliharaan Kearsipan

Kabid. Layanan Dan Otomasi

5 |Dra. Uce Martini, AF, MP 196804011996032003 | IV.a S2
Perpustakaan
6 |lyus Jayusman, ST, MM 197208302009021001 | V.a gp  [Kabid. Pengembangan dan
Pelestarian Perpustakaan
Kabid. Pembinaan,
7 |Desi Hendriyani, STP. M.P 198112262009022003 | lll.d S2 Pelestarian dan
Pengembangan Kearsipan
8 |Lasmi Binawati, SE 198111202010012002 | Iil.d S1 Kasubag Keuangan
Arsiparis Ahli Muda Sub- Belum
9 Koordinator Sub-substansi i
. 8 Terisi
Pembinaan Kearsipan
Pustakawan Ahli Muda Sub-
Belum
10 Koordinator Sub-substansi Terisi

Pelestarian Bahan Pustaka
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Arsiparis Ahli Muda Sub-
11 |Yeni Ernawati, SH 197309241998032001 | lil.d S1 Koordinator Sub-substansi
Pengelolaan Kearsipan
X Belum
12 Arsparis Penyelia Terisi
Pustakawan Ahli Muda Sub-
13 [Emma Hermawati, S.Sos 196707061993022002 | l.d s1  [Koordinator Sub-substansi
Pelayanan Perpustakaan
Keliling
Arsiparis Ahli Muda Sub-
14 |Dra. Hany Tristiani 196703221993122002 | lil.d S1 Koordinator Sub-substansi
Pengembangan Kearsipan
Pustakawan Ahli Muda Sub-
15 |Ritta Utami Herawati, S.Sos 197604142006042023 | lil.d S1 Koordinator Sub-substansi
Layanan Perpustakaan
Pustakawan Ahli Muda Sub-
16 |Yana Maryana 196612121990032009 | lil.d S1 Koordinator Sub-substansi
Deposit
Arsiparis Ahli Muda Sub-
17 |Puri Prameswari, SH 198102272007012005 | lil.d S1 Koordinator Sub-substansi
Pemeliharaan Kearsipan
Arsiparis Ahli Muda Sub-
18 |Eko Sulistiawan, SE 197711182008011002 | li.d S1 Koordinator Sub-substansi
Pelestarian Kearsipan
Pustakawan Ahli Muda Sub-
19 |Imadudin Somantri, SH 197910092009011001 | li..d S1 Koordinator Sub-substansi
Otomasi Perpustakaan
Perencana Ahli Muda Sub-
20 |Abdul Gani, SE, MM 197804102009011005 | lll.c S2 Koordinator Sub-substansi
Perencanaan dan Pelaporan
Arsiparis Ahli Muda Sub- Belum
21 Koordinator Sub-substansi .
. Terisi
Informasi dan Layanan
22 |Edi Rasidi,A.Md 197207171997031004 | lll.c D3 Kepala UPTD Kearsipan
Analis SDM Aparatur Ahli
23 |Elly Setiadewi,ST.MM 197402212014122001 | ll.c s2 Muda Sub-Koordinator Sub-
substansi Kepegawaian dan
Umum
24 |Evi Sri Nuryanti, A.Md 198007062006042009 | lil.d S1 Arsparis Penyelia
Pustakawan Ahli Muda Sub-
25 |Irma SE 198206042008012007 | lll.c S1 Koordinator Sub-substansi
Pengolahan Bahan Pustaka
26 |Rina Suryatiningsih, SE 196701312007012006 | lil.b S1 Arsiparis Pertama
27 |Diki Waryanto, A.Md 197110142006041001 | liL.b D3 Arsiparis Pelaksana Lanjutan
28 |Bibo Satrio, A.Md 198211302009021002 | lIl.b S1 Arsiparis Pelaksana Lanjutan
29 Arsiparis Pelaksana Lanjutan Belum
Terisi
30 |Deni Jatnika Supardi, SH 197506202005011014 | lil.d S1 Pranata Kearsipan
31 |Rd.Ronie Kurniawan,ST 198205252009011001 | lil.a S1 Bendahara
32 Arsiparis Pelaksana Belgm
Terisi
33 |Setiawan 197208112007011008 | lll.a swa  |Pengelola Sarana dan
Prasaran
34 |Ahmad Kosidin 197305132007011007 | Illa sma  |Penyusun Program Anggaran
dan Pelaporan
35 |Yana Supriatna 198101012009011005 | Il.d SMA Pengelola Perpustakaan
36 SMA Pranata Kearsipan Be"?”?
Terisi
37 |Ika Puspita Sari 198309202009012001 | Il.d SMA Pengelola Ker 1
38 |Taufik Hasanudin 198308052009011004 | Il.d SMA Pengadministrasi Umum
39 |Sri Cahyani 197506292008012005 | lll.a SMA Pengadministrasi Keuangan
40 |Abdul Rauf 197602092009011001 | Ii.d SMA Pengadministrasi Umum
41 |Yani Lestari 198301252009012002 | Il.d SMA Pranata Kearsipan
42 |Ratni Nuryati 198501162010012001 | Ii.d SMA Pengelola Akuntansi
43 |Soleh Supena 196709111989031003 | lll.a SMA Pengadministrasi Keuangan
m Fabianto Wahyu Kuncoro Jakti, 199102232022031008 | lll.a s1 Jf. Pranata Komputer
S.Komp Pertama
45 |Farhan Kamaludin, A.Md 199605262022031012 | II.c D3 Jf. PL 1 Terampil
46 |Ajeng Indah Sulastri, A.Md, S.| 199601092022032016 | Il.c D3 Jf. Pt 1 Terampil
47 |Silvia Dwi Apriliani, A.Md 199404032022032013 | Il.c D3 Jf. Arsiparis Pelaksana
Terampil
48 |Namira Ramadhina Putri, AMd | 199912042022032006 | II.c D3 fe'r::gjif‘"s Pelaksana
49 |Tonny Prasetya Nugraha, SE 198909192023211017 | lll.a S1 Jf. Arsiparis Ahli Pertama

2)

a)

Kondisi yang diharapkan

yang efektif dan efisien

Rekonsiliasi penyusunan Laporan Keuangan

Rekonsiliasi penyusunan Laporan Keuangan

yang efektif dan efisien, kondisi yang diharapkan

mencakup

sejumlah

aspek

penting

yang

memastikan ketepatan dan keselarasan antara

catatan
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b)

dihasilkan, hal ini dapat dilakukan dengan cara
otomatisasi proses rekonsiliasi.
Akuratnya perhitungan realisasi keuangan
Perhitungan realisasi keuangan diharapkan
menggunakan sistem akuntansi yang terintegrasi
dan otomatis. Hal ini memungkinkan pencatatan
transaksi terjadi secara real-time dan
meminimalkan potensi kesalahan manusia dalam
pencatatan. Integrasi sistem juga memastikan

semua transaksi keuangan, baik pengeluaran
maupun penerimaan, tercatat dengan baik dan
mencerminkan posisi keuangan aktual.
Maksimalnya penyerapan anggaran

Dengan dan

idealnya jumlah pegawai

kompetensi pegawai serta adanya dukungan
sistem diharapkan penyerapan anggaran menjadi
maksimal.

Tabel 1. 4. Kondisi Saat Ini Yang Diharapkan

NO

KONDISI SAAT INI KONDISI YANG DIHARAPKAN

Belum optimalnya
rekonsiliasi  penyusunan
Laporan Keuangan

Rekonsiliasi penyusunan
Laporan Keuangan yang
efektif dan efisien

Kurang
perhitungan
keuangan

akuratnya
realisasi

Akuratnya perhitungan
realisasi keuangan

Penyerapan
yang tidak  maksimal
dikarenakan kurangnya
komposisi dan kompetensi

anggaran

SDM

Maksimalnya
anggaran

penyerapan

d. Rumusan Masalah

Ada beberapa metode yang dapat dilakukan untuk

Penetapan isu. Penulis memilih menggunakan analisis USG

(Urgency, Seriousness, Growth). Analisis USG adalah salah

satu metode skoring untuk menyusun urutan prioritas isu
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yang harus diselesaikan. Pada tahap ini masing-masing
masalah dinilai tingkat risiko dan dampaknya. Bila telah
didapatkan jumlah skor maka dapat menentukan prioritas
masalah.

Langkah skoring dengan menggunakan metode USG
adalah membuat daftar akar masalah, membuat tabel
matriks prioritas masalah dengan bobot skoring 1-5 dan nilai
yang tertinggi sebagai prioritas masalah. Untuk lebih
jelasnya dapat diuraikan sebagai berikut:

a) Urgency
Seberapa mendesak isu tersebut harus dibahas dan
dihubungkan dengan waktu yang tersedia serta seberapa
keras tekanan waktu untuk memecahkan masalah yang
menyebabkan isu tadi.

b) Seriousness
Seberapa serius isu perlu dibahas dan dihubungkan
dengan akibat yang timbul dengan penundaan
pemecahan masalah yang menimbulkan isu tersebut atau
akibat yang menimbulkan masalah lain kalau masalah
penyebab isu tidak dipecahkan. Perlu dimengerti bahwa
dalam keadaan yang sama, suatu masalah yang dapat
menimbulkan masalah lain adalah lebih serius bila
dibandingkan dengan suatu masalah lain yang berdiri
sendiri.

c) Growth
Seberapa kemungkinan-kemungkinannya isu tersebut
menjadi berkembang dikaitkan kemungkinan masalah

penyebab isu akan makin memburuk kalau dibiarkan.

Tabel 1. 5. Keterangan Nilai USG

Urgency = Seriousness= _

Mendesak Kegawatan Growth = Pertumbuhan
5 = Sangat Penting |5 = Sangat Gawat 5 = Sangat Cepat
4 = Penting 4 = Gawat 4 = Cepat
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3 = Cukup Penting 3 = Cukup Gawat

3 = Cukup Cepat

2 = Kurang Penting |2 = Kurang Gawat

2 = Kurang Cepat

1 = Tidak Penting

1 = Tidak Gawat

1 = Tidak Cepat

Dari ketiga isu diatas penulis hanya akan mengangkat dan

melakukan aktualisasi berdasarkan satu isu. Pendekatan USG

dapat terlihat pada tabel seperti terlihat pada Tabel berikut ini:

Tabel 1. 6. Hasil Analisis USG

ANALISIS
NO MASALAH TOTAL | PRIORITAS
U s G
1. | Belum optimalnya rekonsiliasi 5|44/ 13 I
penyusunan Laporan Keuangan
2. | Kurang akuratnya perhitungan
realisasi keuangan 41414 12 .
3. | Penyerapan anggaran yang tidak
) . 3134 10 [l
maksimal dikarenakan kurangnya
komposisi dan kompetensi SDM

Keterangan : Semakin besar nilai semakin besar tingkat bobot prioritas dari isu.

Penyebab yang paling dominan untuk diangkat sebagai faktor

penyebab prioritas adalah

Penyusunan Laporan Keuangan”.

2. Tujuan

“‘Belum Optimalnya Rekonsiliasi

Tujuan aksi perubahan ini dapat meningkatkan efektivitas

dan efisiensi penyusunan laporan keuangan,

mendukung tata kelola keuangan yang lebih baik.

1) Tujuan pada tahap off campus (60 hari)

Terbentuknya Tim Efektif;

Tersedianya Digitalisasi Rekonsiliasi

Laporan Keuangan,;

yang dapat

Penyusunan

Tersusunnya Buku Panduan Penggunaan Digitalisasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan;

Terlaksananya Implementasi Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan,;

Terlaksananya  Monitoring  dan

Perubahan.
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- Tersedianya SOP tentang Penggunaan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan;

- Tersedianya SK Kepala Dinas tentang Penggunaan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan.

2) Tujuan padatahap pasca pelatihan

a) Jangka Menengah
Terwujudnya pengembangan Digitalisasi  Sistem
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan dan

adanya Bimtek

b) Jangka Panjang
- Sistem yang terintegrasi dan berkesinambungan;
- Peningkatan kompetensi SDM dalam pengelolaan

keuangan digital.

3. Kemanfaatan Aksi Perubahan
Manfaat yang hendak dicapai atas upaya digitalisasi rekonsiliasi
penyusunan Laporan Keuangan, yaitu:
1) Internal
- Tertib Administrasi pelaporan keuangan;
- Pengurangan Kesalahan Manual,

- Peningkatan Pengendalian Internal.

2) Eksternal
- Kepatuhan Terhadap Regulasi;
- Kemudahan Audit Eksternal.
Inovasi Dan Output Rencana Aksi Perubahan
1. Inovasi
Inovasi aksi perubahan yang dilakukan Action Leader adalah
mewujudkan proses rekonsiliasi penyusunan Laporan Keuangan
yang efektif dan efisien dalam bentuk “Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan”
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2. Output Rencana Aksi Perubahan

Berdasarkan inovasi tersebut, output yang dihasilkan dari

Rencana Aksi Perubahan ini adalah :

1)

2)

3)

4)

5)

Tersedianya Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta;

Tersedianya Buku Panduan Penggunaan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta;

Tersedianya SOP  tentang Penggunaan  Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan;

Tersedianya SK Kepala Dinas tentang Penggunaan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan;

Memberikan informasi keuangan secara lengkap dan aktual

kepada semua pihak yang berkepentingan.

Ruang Lingkup

Adapun ruang lingkup Rencana Aksi Perubahan ini di fokuskan

kepada pengelolaan data informasi realisasi anggaran berbasis digital

melalui Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
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BAB I
DESKRIPSI RENCANA AKSI PERUBAHAN

A. Roadmap atau Milestone Aksi Perubahan
Roadmap  merupakan rencana kerja rinci  yang
menggambarkan apa yang dilakukan untuk mencapai tujuan.
Roadmap pada umumnya disusun sebagai bagian dari rencana
strategis. Substansi roadmap terdiri dari kondisi awal sebelum
implementasi aksi perubahan, kondisi saat ini setelah implementasi
aksi perubahan, tahap pelaksanaan kegiatan dan sasaran serta
monitoring/evaluasi.
1. Kegiatan
Adapun uraian kegiatan pelaksanaan aksi perubahan jangka
waktu 60 (enam puluh) hari terhitung dari tanggal 30
September 2024 sampai dengan 27 November 2024
berdasarkan fungsi POAC (Planning, Organizing, Actuating,
Controling) dalam rangka mewujudkan pelaksanaan AKksi
Perubahan yaitu Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta, dengan kegiatan sebagai berikut :

a. Tahapan Perencanaan (Planning)

Pada tahapan ini kegiatan yang dilaksanakan setelah
melaksanakan kegiatan seminar Rencana Aksi Perubahan
(RAP) di Pusdikmin Lemdiklat Polri Bandung vyaitu,
memberikan laporan dan menyampaikan informasi terkait
Rencana Aksi Perubahan yang akan dilaksanakan oleh Action
Leader di tempat tugas selama tahap off campus seperti
Laporan kepada Kepala Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta tentang hasil seminar rancangan aksi
perubahan serta pelaksanaan rencana aksi perubahan dan
kepemimpinan (off campus); menghadap mentor untuk

melaporkan rencana tindak lanjut seminar rancangan aksi
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perubahan serta berkonsultasi dengan mentor untuk meminta
arahan-arahan pelaksanaan aksi perubahan, koordinasi
dengan stakeholder internal dan eksternal, Membuat usulan
penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan dan Buku Panduan kedalam RENJA DISARPUS
dan mengumpulkan bahan data yang akan digunakan dalam
giat aksi perubahan, kegiatan tersebut dilaksanakan pada
tanggal 30 September s.d. 05 Oktober 2024.

Tahapan Pengorganisasian (Organizing)

Pada tahap ini kegiatan yang dilakukan vyaitu koordinasi
dengan stakeholder internal pembuatan SK Tim Efektif
(pembuatan draf SK Tim Efektif s.d. penandatangan SK Tim
Efektif), pembuatan surat perintah Tim Efektif dan
melaksanakan rapat dengan Tim Efektif, kegiatan tersebut
dilaksanakan pada tanggal 07 Oktober s.d. 09 Oktober
2024.

Tahapan Pelaksanaan (Actuating)

Pada tahap ini kegiatan yang dilakukan yaitu merumuskan
dan berkoordinasi dengan tim efektif mengenai konsep
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan,
memeriksa konsep Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan, membuat Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan, Uji Coba  Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan, evaluasi
laporan hasil uji coba sistem, membuat draf buku panduan
petunjuk penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan

Kepala Dinas tentang penggunaan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan, menyiapkan
bahan dan undangan sosialisasi Digitalisasi Reonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan, sosialisasi Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan, implementasi
inovasi rencana aksi perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan, membuat video terkait aksi
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perubahan, pembuatan/pengisian formular pelaksanaan
mentoring dan formular dialog tim efektif dan stakeholder,
menyusun surat pernyataan komitmen keberlanjutan
penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan dan buku panduan dilaksanakan, membuat
kuesioner tentang evaluasi penggunaan sistem, dan upload
video aksi perubahan ke youtube pada tanggal 10 Oktober
s.d. 16 November 2024.

Tahapan Evaluasi dan Pelaporan (Controling)

Pada tahap ini kegiatan yang dilakukan yaitu melaksanakan
monitoring dan evaluasi aksi perubahan, membuat dan
menyerahkan berita acara serah terima Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan dan menyusun
laporan hasil aksi perubahan, kegiatan tersebut dilaksanakan
padatanggal 18 November s.d. 27 November 2024.

2. Waktu Pelaksanaan

Waktu pelaksanaan aksi perubahan dengan judul

“‘Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

Pada Dinas Arsip Dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta”

dilaksanakan 60 (enam puluh) hari terhitung mulai tanggal 27

September 2024 sampai dengan 27 November 2024. Adapun

rincian waktu pelaksanaan kegiatan sebagai berikut:

Tabel 2. 1. Milestone Aksi Perubahan

Minggu Ke Pasca

No. | Tahapan L[ [v [ v [ vi v [vin [ 1x | Pelatihan
1 Perencanaan

(Planning)
2 Penggorganisasian

(Organizing)
3 Pelaksanaan

(Actuating)
4 Evaluasi dan

Pelaporan

(Controlling)
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3. Tahapan Rencana Aksi Perubahan

Milestone adalah suatu bagian item pekerjaan yang dibuat
seolah-olah menjadi temporary finish atau selesai sementara atas
sekelompok atau serangkaian pekerjaan-pekerjaan yang menjadi
bagian dari schedule besar. Item pekerjaan yang dijadikan
milestone haruslah item pekerjaan yang dianggap menjadi bagian
penting sebelum melanjutkan pekerjaan berikutnya atau
berpengaruh atas pekerjaan berikutnya. Berikut roadmap/
milestone  aksi  perubahan  “Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan Pada Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta”:

Tabel 2. 2. Tahapan Rencana Aksi Perubahan

NO

KEGIATAN UTAMA ‘ TIMELINE ‘ RENCANA EVIDEN

JANGKA PENDEK

a. Tahap Perencanaan

Melakukan konsultasi dengan Minggu Ke-1 :
1 mentor untuk meminta arahan- (30 September 2024) ] zok#ment?skl
* | arahan pelaksanaan aksi - Arahan pelaxsanaan
Aksi Perubahan
perubahan
5 | Koordinasi dengan Minggu Ke-1 - Dokumentasi
. . (01 dan 02 Oktober
stakeholder internal 2024) - PernyataanDukungan
3 Koordinasi dengan Minggu Ke-1 - Dokumentasi
" | stakeholder eksternal (03 Oktober 2024) - Pernyataan Dikkungan
Mengumpulkan bahan Minggu Ke-1
data yang akan (04 dan 05 Oktober
digunakan dalam giat 2024) - Dokumentasi
4. | aksi perubahan - Data Realisasi Sub
(Pengumpulan Data Kegiatan
Realisasi Sub
Kegiatan)
b. Tahap Pengorganisasian
Minggu ke 2
5. | Pembuatan SK tim efekitif (07 s.d. 08 Oktober - SK Tim Efektif
2024)
Minggu ke 2 - Undangan Rapat
6 Melaksanakan rapat dengan (09 Oktober 2024) - Dokumentasi
© | tim efektif - Notulen
- Daftar Hadir
c. Tahap Pelaksanaan
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Merumuskan dan Minggu Ke-2 Konsen Digitalisasi
berkoordinasi dengan tim (10 s.d. 11 Oktober Rekongiliagi
7 efelgtlf.mer)genal ko_r_lsep 2024) Penyusunan Laporan
Digitalisasi Rekonsiliasi Keuangan
Penyusunan Laporan Dokumentasi
Keuangan
Memeriksa konsep Minggu Ke-2
Digitalisasi Rekonsiliasi (12 Oktober 2024) Dokumentasi
8. | Penyusunan Laporan Lembar Verifikasi
Keuangan yang telah
dirumuskan
Membuat Digitalisasi Minggu Ke-3
9. | Rekonsiliasi Penyusunan (14 s.d. 16 Oktober (Caso?ggadz?:eett Data)
Laporan Keuangan 2024) P
Uji Coba Digitalisasi Minggu Ke-3
10. | Rekonsiliasi Penyusunan (17 dan 18 Oktober 2024)| - Laporan hasil uji coba
Laporan Keuangan
. - Minggu Ke-3
11. Evaluas_l Laporan Hasil Uj (19 Oktober 2024) Laporan Evaluasi
Coba Sistem
Membuat Draf Buku Minggu Ke-4
Panduan Petunjuk (21 s.d 24 Oktober 2024) Dokumentasi
12. | Penggunaan Digitalisasi Buku Panduan
Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan
Pembuatan Surat Keputusan Minggu Ke-4
Kepala Dinas tentang (25 Oktober 2024)
13. | Penggunaan Digitalisasi SK Kepala Dinas
Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan
Menyiapkan Bahan dan Minggu Ke-4
Membuatan Undangan (26 Oktober 2024) Bahan Sosialisasi
14. | Sosialisasi Digitalisasi Undangan Sosialisasi
Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan
e Minggu Ke-5 Undangan Sosialisasi
gos'a"s.a.s' Digitalisasi (28 Oktober 2024) Daftar Hadir
ekonsiliasi Penyusunan Dokumentasi
15 | Laporan Keuangan Laporan Hasi
menggunakan Google Sheet Sosialisasi
(Spreadsheet Data)
Implementasi Inovasi Minggu Ke-5 s.d. Ke-7
Rencana Aksi Perubahan (29 Oktober s.d. 13 Penerapan Sistem
16. | “Digitalisasi Rekonsiliasi November 2024) Aplikasi
Penyusunan Laporan
Keuangan”
Pembuatan Usulan Minggu Ke-7
Penggunaan Digitalisasi (14 November 2024)
17 Rekonsiliasi Penyusunan Surat Usulan

Laporan Keuangan dan Buku
Panduan kedalam RENJA
DISARPUS
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Menyusun Surat Pernyataan Minggu Ke-7
Komitmen Keberlanjutan (15 dan 16 November
Penggunaan Digitalisasi 2024)
Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan dan Buku
Panduan

- Surat Pernyataan

18. Komitmen

d. Tahap Evaluasi dan Pelaporan

Melaksanakan monitoring dan Minggu Ke-8
19. o (18 s.d. 23 November .
evaluasi aksi perubahan 2024) - Laporan Hasil Monev
: Minggu Ke-9
20, | Menyusun Laporan Hasil (25 s.d. 27 November
Aksi Perubahan 2024) - Laporan

JANGKA MENENGAH

Terwujudnya Pengembangan Digitalisasi Simtem Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan dan adanya Bimtek

JANGKA PANJANG

Sistem yang Terintegrasi dan Berkesinambungan dan Peningkatan Kompetensi SDM
dalam Pengelolaan Keuangan Digital

Tahapan waktu yang akan dilaksanakan dalam aksi
perubahan yang dilakukan dari awal sampai akhir adalah selam
60 (enam puluh) hari dan rencana aksi perubahan pasca pelatihan
dalam bentuk penjadwalan dimulai dari tanggal 30 September
2024 s.d. 27 November 2024 yang dilaksanakan di Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta, dengan rincian

sebagai berikut:

Tahap Perencanaan 30 September s.d. 05
Oktober 2024

Tahap Pengorganisasian 07 Oktober 2024 s.d. 09
Oktober 2024

Tahap Pelaksanaan 10 Oktober 2024 s.d. 16
November 2024

Tahapan Evaluasi dan 18 November 2024 s.d. 27

Pelaporan November 2024

B. Stakeholder Aksi Perubahan

Stakeholder didefinisikan sebagai “perorangan maupun
kelompok-kelompok yang terkait, baik yang berasal dari dalam
maupun dari luar organisasi, yang berpengaruh maupun terpengaruh
oleh tujuan-tujuan dan tindakan-tindakan sebuah tim”. Adapaun

stakeholder dalam aksi perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi
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Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta terdiri dari stakeholder internal dan stakeholder

eksternal.
1. Internal
a. Kepala Dinas Dinas Arsip dan Perpustakaan;
b. Sekretaris Dinas Arsip dan Perpustakaan;
c. Kepala Bidang Penge,bangan dan Pelestarian Perpustakaan;
d. Kepala Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan;
e. Kepala Bidang Pengelolaan dan Pemeliharaan Kearsipan;
f. Kepala Bidang Pembinaan, Pelestarian, dan Pengembangan
Kearsipan;
g. PPTK pada Bidang Penge,bangan dan Pelestarian
Perpustakaan;
h. PPTK pada Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan;
i. PPTK pada Bidang Pengelolaan dan Pemeliharaan
Kearsipan;
j. PPTK pada Bidang Pembinaan, Pelestarian, dan
Pengembangan Kearsipan;
k. PPTK pada Sekretariatdinas Arsip dan Perpustakaan;
. BPP pada Bidang Penge,bangan dan Pelestarian
Perpustakaan;
m. BPP pada Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan;
n. BPP pada Bidang Pengelolaan dan Pemeliharaan Kearsipan;
o. BPP pada Bidang Pembinaan, Pelestarian, dan
Pengembangan Kearsipan;
p. Staff Keuangan dan IT, berperan sebagai Tim Efekitif.
2. Eksternal

a. Kepala Bidang Penatausahaan, Perbendaharaan, dan

Akuntansi BKAD Kabupaten Purwakarta;

b. Koordinator Rekon BKAD

3. Peran, Pengaruh dan Intensitas

a.

Identifikasi Peran, Posisi dan Intensitas Stakeholder
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Untuk mengetahui keterlibatan stakeholder internal maupun

eksternal dalam aksi perubahan dapat digambarkan melalui

tabel dan gambar dibawah ini :

Tabel 2. 3. Pengklasifikasian Stakeholder

NO | STAKEHOLDER | DESKRIPSI POSISI PENGARUH | NILAI
1 2 3 4 5 6
INTERNAL
1. Kepala Dinas Sebagai pimpinan Sangat Sangat 9
Arsip dan yang memberikan Mendukung Tinggi
Perpustakaan arahan pembinaan Promoters (+++)
dan persetujuan
serta bimbingan dan
terkait keberhasilan
pelaksanaan
Rencana Aksi
Perubahan
2. Sekretaris Dinas | Sebagai atasan Sangat Sangat 9
Arsip dan langsung yang Mendukung Tinggi
Perpustakaan memberikan Promoters (+++)
persetujuan adanya
rencana aksi
perubahan serta
pengendali dan
pengawas dalam
pelaksanaan
Rencana Aksi
Perubahan
3. Kepala Bidang Memiliki peranan Mendukung Tinggi 7
Pengembangan dalam membantu Latens (+4)
dan Pelestarian kesuksesan aksi
Perpustakaan perubahan
4. Kepala Bidang Memiliki peranan Mendukung Tinggi 7
Layanan dan dalam membantu Latens (+4)
Otomasi kesuksesan aksi
Perpustakaan perubahan
5. Kepala Bidang Memiliki peranan Mendukung Tinggi 7
Pengelolaan dan | dalam membantu Latens (++)
Pemeliharaan kesuksesan aksi
Kearsipan perubahan
6. Kepala Bidang Memiliki peranan Mendukung Tinggi 7
Pembinaan, dalam membantu Latens (++)
Pelestarian dan kesuksesan aksi
Pengembangan | perubahan
Kearsipan
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7. PPTK pada Memiliki peranan Mendukung Sedang
Bidang dalam membantu Defendes (++)
Pengembangan kesuksesan aksi
dan Pelestarian perubahan
Perpustakaan

8. PPTK pada Memiliki peranan Mendukung Sedang
Bidang Layanan | dalam membantu Defendes (++)
dan Otomasi kesuksesan aksi
Perpustakaan perubahan

9. PPTK pada Memiliki peranan Mendukung Sedang
Bidang dalam membantu Defendes (++)
Pengelolaan dan | kesuksesan aksi
Pemeliharaan perubahan
Kearsipan

10. | PPTK pada Memiliki peranan Mendukung Sedang
Bidang dalam membantu Defendes (++)
Pembinaan, kesuksesan aksi
Pelestarian dan perubahan
Pengembangan
Kearsipan

11. | PPTK pada Memiliki peranan Mendukung Sedang
Sekretariat Dinas | dalam membantu Defenders (++)
Arsip dan kesuksesan aksi
Perpustakaan perubahan

12. | BPP pada Bidang| Memiliki peranan Sangat Rendah
Pengembangan dalam membantu Mendukung (+++)
dan Pelestarian kesuksesan aksi Defenders
Perpustakaan perubahan

13. | BPP pada Bidang | Memiliki peranan Sangat Rendah
Layanan dan dalam membantu Mendukung (+++)
Otomasi kesuksesan aksi Defenders
Perpustakaan perubahan

14. | BPP pada Bidang| Memiliki peranan Sangat Rendah
Pengelolaan dan | dalam membantu Mendukung (+++)
Pemeliharaan kesuksesan aksi Defenders
Kearsipan perubahan

15. | BPP pada Bidang| Memiliki peranan Sangat Rendah
Pembinaan, dalam membantu Mendukung (+++)
Pelestarian dan kesuksesan aksi Defenders
Pengembangan perubahan
Kearsipan

16. | Staff Keuangan Memiliki peranan Sangat Rendah
dan IT, berperan | dalam membantu Mendukung (+++)
sebagai Tim kesuksesan aksi Defenders
Efektif perubahan

EKSTERNAL
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Kepala Bidang Memiliki peranan Mendukung Tinggi 6
Penatausahaan, | dalam membantu Latens (++)
Perbendaharaan, | kesuksesan aksi
dan Akuntansi perubahan
BKAD Kabupaten
Purwakarta
Koordinator Rekon| Memiliki peranan Netral Rendah 2
BKAD dalam membantu Apathetic (+-)
kesuksesan aksi
perubahan
Keterangan :
1. Jenis Posisi
a. Sangat mendukung = +++
b. Mendukung = ++
c. Netral = +/-
d. Menentang = -
2. Pengaruh
a. SangatTinggi=9-15
b. Tinggi=6-8
c. Sedang=3-5
d. Rendah=1-2
Promoters = Pengaruh tinggi ketertarikan
tinggi
Defenders = Pengaruh rendah ketertarikan tinggi
Latents = Pengaruh tinggi ketertarikan rendah
Apathetic =Pengaruh rendah ketertarikan rendah
Tabel 2. 4. Stakeholder Sebelum Aksi Perubahan
JENIS KELOMPOK
STAKEHOLDER STAKEHOLDER
L
E o 0
i 0 x < = ) % Q STRATEGI
NO | STAKE HOLDER L S |Y 129 |&| 2 L | KOMUNKKASI
= | 2 |E|5|3 |s| @ |E
= i o x - w <C
%) o [ %
A INTERNAL
1. | Kepala Dinas Arsip \ +9) CANALIZING/
dan Perpustakaan MC
5 ireSki;)e(tjzgils Dinas N +9) CANA'\LAI(Z:ING/
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Perpustakaan

Kepala Bidang

Perbendaharaan, dan
Akuntansi BKAD

3 +(7) INFORMATIF/
Pengembangan dan KS
Pelestarian
Perpustakaan

4 Kepala Bidang +(7) INFORMATIF/
Layanan dan KS
Otomasi
Perpustakaan

5. Kepala Bidang +(7) INFORMATIF/
Pengelolaan dan KS
Pemeliharaan
Kearsipan

6. Kepala Bidang +(7) INFORMATIF/
Pembinaan, KS
Pelestarian dan
Pengembangan
Kearsipan

7. | PPTK pada Bidang +(5) INFORMATIF/
Pengembangan dan Kl
Pelestarian
Perpustakaan

g. | PPTK pada Bidang +(5) INFORMATIF/
Layanan dan Kl
Otomasi
Perpustakaan

9. | PPTK pada Bidang +(5) INFORMATIF/
Pengelolaan dan K
Pemeliharaan
Kearsipan

10. | PPTK pada Bidang +(5) INFORMATIF/
Pembinaan, K
Pelestarian dan
Pengembangan
Kearsipan

11, | PPTK pada +(5) INFORMATIF/
Sekretariat Dinas Kl
Arsip dan
Perpustakaan

12. | BPP pada Bidang +(5) INFORMATIF/
Pengembangan dan K
Pelestarian
Perpustakaan

13. | BPP pada Bidang +(5) INFORMATIF/
Layanan dan K
Otomasi
Perpustakaan

14. | BPP pada Bidang +(5) INFORMATIF/
Pengelolaan dan K
Pemeliharaan
Kearsipan

15. | BPP pada Bidang +(5) INFORMATIF/
Pembinaan, Kl
Pelestarian dan
Pengembangan
Kearsipan

16. | Staff Keuangan dan_ +(5) INFORMATIF/
IT, berperan sebagai Kl
Tim Efektif

B |EXTERNAL

1. | Bidang +(6) INFORMATIF/
Penatausahaan, KS
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Kabupaten
Purwakarta

Koordinator  Rekon _ INFORMATIF/
BKAD Y * (2) ME

Keterangan:
Jenis Stakeholder
e Primer . Stakeholders yang menerima dampak secara langsung;

e Sekunder : Stakeholders yang tidak menerima dampak langsung;

e Utama . Stakeholders yang bisa mempengaruhi pihak lain dan
mereka yang punya kepentingan dengan hasil upaya.

Kelompok Stakeholders

e Promoters : kepentingan tinggi, kekuatan tinggi;

o Defenders : kepentingan tinggi, kekuatan rendah;

e Latents :kepentingan rendah, kekuatan tinggi;

e Apathetics : kepentingan rendah, kekuatan rendah.

Pemetaan posisi dari setiap Stakeholder:

e Positif (+) : Cukup Mendukung/Mendukung/Sangat
mendukung;

e Negatif (-) : Menentang;

e Positif / Negatif (+/-) : Netral.

Penetapan pengaruh Stakeholder, maka besar pengaruh,

maka makin tinggi towernya:

e Rendah : 1 — 2 (apathetic);
e Sedang : 3—5 (defender);
e Tinggi : 6 — 8 (laten);

e Sangat tinggi : 9 < (promoter)

Stratregi Mempengaruhi Stakeholder:

- Canalizing : Berisikan ide sesuai dengan kepribadian, sikap
dan motif khalayak;

- Informatif : Yang bertujuan mempengaruhi khalayak dengan
jalan memberikan penerangan dengan apa adanya;

- Persuasif : Mempengaruhi dengan tidak terlalu banyak
berpikir kritis;
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Edukatif : Salah satu cara untuk mempengaruhi pemangku
kepentingan dari pernyataan umum yang dilontarkan adalah
dengan menggunakan tehnik edukatif. Ini dapat
dimanifestasikan dalam bentuk pesan yang mengandung
pendapat fakta, dan pengalaman. Untuk memberitahu stake
holder tentang pentingnya inovasi, action leader harus
memberitahu mereka bagaimana menggunakannya. Sumber
pendidikan yang mendukung akasi perubahan termasuk buku,
internet dan webinar dan hasilnya didistribusikan kepada
pihak berwenang.

Koersif : Adanya paksaan, pendapat juga ancaman,
pendapat, fakta dan pengalaman yang  dapat
dipertanggungjawabkan.

Peta Jejaring (Net Map) Stakeholder

Peta Jejaring menjelaskan secara rinci hubungan
koordinasi dan komunikasi stakeholder baik internal maupun
eksternal dalam pelaksanaan aksi perubahan, dapat dilihat

net map sebagai berikut:
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™y
Kepala Bidang Pembinaan. dan

Pengembangan dan Pelestarian
Perpustakaan
++7 Latens

Kepala Bidang Layanan dan
Otomasi Perpustakaan
+7 Latens

Kepala Bidang Pengelolaan
dan Pemeliharaan Kearsipan
++7 L atens

-

Kepala Bidang Pembinaan.
Pelestarian dan Pengembangan
Kearsipan

++7 Latens

PPTK pada Bidang
Pengembangan dan
Pelestarian Perpustakaan

++5 Defender

"

A

PPTK pada Bidang Layanan
dan Otomasi Perpustakaan
+45 Defender

PPTK pada Bidang
Pengelolaan dan
Pemeliharaan Kearsipan

++5 Defender

™ (7
A\

AN

Pelestarian dan Pengembangan
Kearsipan
++5 Defender

PPTK pada Bidang Pembinaan.
Pelestarian dan Pengembangan
Kearsipan

++5 Defender

/

PPTK pada Bidang Pembinaan, w

(SPONSOR)

Kepala DISARPUS

+++9 Promoters

4

Koordinator Rekon BKAD

+/-2 Apathetic

-

PBB pada Bidang )
Pengembangan dan
Pelestarian Perpustakaan
+++2 Defenders Y

BPP pada Bidang Layanan
dan Otomasi Perpustakaan
+++2 Defenders

EBPP pada Bidang
Pengelolaan dan
Pemeliharaan Kearsipan

+++2 Defenders

—
PEB pada Bidang Pembinaan,

TIM EFEKTIF
+++2 Defenders

Pelestarian dan Pengembangan

Kearsipan
++42 Defenders

/N

Gambar 2. 1. Peta Jejaring (Net Map) Stakeholder

KETERANGAN :
— . Laporan

C.

: Konsultasi/ Koordinasi
. Perintah/ Instruksi
. Sosialisasi

Kuadran Stakeholder

Seluruh stakeholder tersebut apabila dipetakan dalam

kuadran analis stakeholder, maka akan tampak seperti pada

gambar berikut:
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Keterangan :

Promoters

‘V'

Gambar 2. 2. Kuadran Stakeholder

Stakeholders pada  kuadran ini merupakan
stakeholders yang mempunyai kepentingan besar
terhadap aksi perubahan dan juga
pengaruh/kekuatan yang tinggi untuk membantu
membuat aksi perubahan tersebut berhasil.
Metode komunikasi yang dilakukan pada
kelompok ini lebih banyak dilakukan secara
langsung face to face, selalu mendengarkan

mereka dan menjalin komunikasi dengan baik
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serta menjaga agar mereka tetap mengikuti

perkembangan issue aksi perubahan.

Defenders : Stakeholders pada kuadran ini adalah stakeholders
yang memiliki kepentingan besar untuk kegiatan
tersebut berjalan, akan tetapi
pengaruh/kekuatannya kecil untuk
mempengaruhi  aksi  perubahan. Metode
komunikasi yang dilakukan adalah dengan
merencanakan apa yang akan dikomunikasikan
dan melaksanakan rapat kecil terkait peran apa

yang diharapkan dari mereka.

Latents . Stakeholders pada kuadran ini merupakan
stakeholders yang tidak mempunyai kepentingan
khusus dalam aksi perubahan, tetapi mempunyai
pengaruh/kekuatan besar untuk mempengaruhi
aksi perubahan jika mereka tertarik pada aksi
perubahan tersebut. Metode komunikasi yang
dilakukan adalah menggunakan media diskusi
dalam memperoleh masukan tentang aksi
perubahan, serta memastikan dukungan dari

mereka.

Apathetics:  Stakeholders pada kuadran ini memiliki tingkat
kepentingan dan pengaruh mendukung aksi
perubahannya sangat rendah

C. Strategi Komunikasi

Dalam pelaksanaan Aksi Perubahan telah menerapkan strategi
komunikasi dan strategi mempengaruhi stakeholder yang intensif
dengan semua stakeholder, metode komunikasi yang digunakan
dalam memperlancar terwujudnya upaya rencana aksi perubahan ini
diaplikasikan baik secara komunikatif, persuasif, dan informatif.dan
instruktif. Penjelasan metode komunikasi sebagai berikut :
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1. Strategi komunikasi yang digunakan:

a.

Canalizing yaitu memahami dan meneliti pengaruh kelompok
terhadap individu atau khalayak, diitujukan kepada Kepala
Dinas, Sekertaris, dan Kepala Bidang;

Persuasif yaitu merupakan komunikasi yang bertujuan untuk
membujuk, mengubah atau mempengaruhi sikap, pendapat
dan perilaku seseorang sehingga bertindak sesuai dengan
apa yang diharapkan oleh komunikator, ditujukan kepada
stakeholder eksternal (Koordinator Rekon BKAD);

Informatif adalah komunikasi untuk membuat orang lain
mengerti dan tahu tentang pesan atau informasi yang
disampaikan oleh Action Leader, ditujukan kepada
stakeholder eksternal (Kepala Bidang Penatausahaan,
Perbendaharaan, dan Akuntansi BKAD Kabupaten
Purwakarta) dan stakeholder internal (PPTK Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta);

Instruktif komunikasi bersifat perintah kepada bawahan,
ditujukan kepada stakeholder internal (Tim Efektif dan BPP

Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta).

2. Strategi mempengaruhi stakeholder yang digunakan adalah:

a.

Manage Closely (MC) : hubungan harus dijaga dengan tetap
dekat bagi stakeholder yang memiliki power;

Keep Informed (KI) : informasi setiap ada kejadian
(Defender);

Keep Satisfied (KS) : tetap dibuat senang untuk
keberlangsungan aksi (Latent);

Minimal Effort (ME) : menginformasikan sewajarnya atau

usaha minimal (Apathetic)

38



BAB I
PELAKSANAAN AKSI PERUBAHAN

A. Pemanfaatan Sumber Daya Manusia
1. Mobilisasi SDM
Mobilisasi sumberdaya merupakan pemanfaatan sumber
daya yang ada dilingkungan sekitar baik yang sifatnya internal
maupun eksternal untuk mendukung dan mengembangkan suatu
kegiatan Tata kelola atau pengorganisasian sumber daya manusia
yang dilakukan oleh action leader dalam melaksanakan aksi

perubahan dapat dilihat seperti pada gambar berikut :

H. ASEP SUPRIATNA, $.1.P,5.A.N, M.M.

[ SPONSOR

Dr. BUDI SUKMA WIIAYA. M.MPd.I

COACH ) { STAKEHOLDER J

(S

Gambar 3. 1. Pengorganisasian Sumber Daya Manusia

Berdasarkan gambar 3.1. tersebut di atas dapat dijelaskan
masing-masing tugas dari struktur tersebut sebagai berikut:
1) Sponsor : H. Asep Supriatna, S.I.P., S.A.N., M.M. (Kepala
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta)
a) Memberikan arahan pembinaan dan persetujuan terkait
pelaksanaan tahapan aksi perubahan;
b)  Memberikan bimbingan dan dukungan kebijakan terkait
keberhasilan pelaksanaan aksi perubahan.
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2)

3)

4)

Mentor : Dr. Kusnandar, S.Pd., M.T. (Sekretaris Dinas

Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta)

a)

b)

c)

Bertindak sebagai pembimbing dan pengawas Action
Leader;

Memberikan dukungan penuh atas keseluruhan aksi
perubahan;

Membantu menyelesaikan hambatan yang timbul

selama aksi perubahan.

Coach : Kompol Dr. Budi Sukma Wijaya, M.Pd.I

a) Melakukan diskusi dan memberikan pembimbingan
dalam menyusun dan melaksanakan Rencana AKsi
Perubahan;

b) Memberikan bimbingan jarak jauh melalui media
elektronik kepada peserta Pelatihan Kepemimpinan
Pengawas (PKP);

c) Membuka komunikasi dengan Mentor terkait kegiatan
peserta selama pelaksanaan Rencana Aksi Perubahan;

d) Melakukan intervensi bila Pemimpin Perubahan
mengalami permasalahan sebatas kewenangan coach.

Action Leader : Lasmi Binawati, S.E. (Kasubbag

Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta)

a)

b)

Mempersiapkan (dokumen, instrumen, waktu) yang
diperlukan dengan baik terkait Rencana Aksi
perubahan sebelum bertemu mentor dan coach;
Berprakarsa melakukan diskusi secara aktif dengan
mentor dan coach serta mengikuti arahan dan
masukan;

Menggalang kerja sama dan kesepakatan dengan
stakeholders baik eksternal maupun internal;
Melaksanakan tahapan rencana aksi perubahan;

Membuat laporan pelaksanaan rencana aksi perubahan
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5)

kepada penyelenggara.
Tim Efektif

Membantu pimpinan  aksi  perubahan dalam
mempersiapkan segala sesuatu untuk kelancaran kegiatan
inovasi dalam hal melaksanakan sosialisasi sehingga
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan Berbasis

Digital dapat diimplementasikan dengan baik.

2. Pengelolaan Anggaran

Dalam kegiatan aksi perubahan ini menggunakan anggaran

bersumber dari swadaya peserta dan memanfaatkan sarana dan

prasarana yang terdapat dikantor atas seijin pimpinan Dinas Arsip

dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta, dengan rincian

sebagai berikut:

Tabel 3. 1. Rincian Kebutuhan Anggaran

No Belanja Kegiatan Jumlah Estimasi
1 | Belanja Sosialisasi 22 x Rp 25.000 Rp. 550.000,-
makan Digitalisasi
dan Rekonsiliasi
minuman | Penyusunan
Laporan Keuangan
2 | Cetak Sosialisasi 20 Buah Rp. 500.000,-
Buku Digitalisasi
Panduan Rekonsiliasi
Penyusunan
Laporan Keuangan
3 | ATK Ketas dan Tinta 1 Paket Rp. 150.000,-
Komputer
Total Anggaran Rp. 1.200.000,-

Pada pelaksanaan aksi perubahan, biaya yang dikeluarkan

secara swadaya oleh peserta sebesar Rp550.000,- yaitu untuk

belanjamakanan dan minuman, sedangkan untuk biaya cetak,

kertas dan tinta komputer menggunakan fasilitas kantor.
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3. Pengelolaan Sarana Prasarana

Sarana prasarana yang digunakan dalam mewujudkan aksi
perubahan ini antara lain:

1) Laptop/Komputer

2) Kamera

3) Aula

4)  Audio System
5)  Wifi, dan

6) Smart TV

Seluruh sarana dan prasarana yang digunakan dalam
pelaksanaan aksi perubahan ini merupakan sarana dan prasarana
yang ada di

Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta.

4. Strategi Mengatasi Masalah

Dalam laporan hasil aksi perubahan yang akan dilakukan
akan ada resiko yang muncul, diantaranya yaitu adanya hambatan
dan kendala dalam pelaksanaanya. Oleh karena itu perlu
dilakukan pengelolaan atau manajemen atas resiko yang muncul
dengan cara yang sistematis dan terukur. Adapun manajemen

resiko yang dilakukan dapat diuraikan pada tabel dibawah ini,

yaitu :
Tabel 3. 2. Manajemen Resiko
NO POTENSI RESIKO YG STRATEGI
MASALAH TERJADI MENGATASI
2 3 4
a. | Action Leader kesulitan | Proses pelaksanaan | Mengoptimalkan
membagi waktu antara | aksi perubahan | SDM vyang ada
pelaksanaan aksi | kurang maksimal | dengan membagi
perubahan  dengan karena rutinitas | tugas yang jelas
tugas pokok sehari- hari | pekerjaan  sehari- | dengan aksi
hari perubahan
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b. | Tim efektif kurang | Kegiatan tahapan | Mengadakan
proaktif dalam | aksi perubahan | pertemuan rutin
pelaksanaan aksi | akan terhambat dan | dengan tim efektif
perubahan karena | tertunda untuk  memberikan
disibukkan dengan pemahaman tentang
tugas pokok di pentingnya aksi
organisasi perubahan bagi

instansi dan
personil dalam
bertugas

c. | Kegiatan aksi | Aksi perubahan | Menggunakan dana
perubahan tidak | menjadi kurang | swadaya Action
didukung oleh anggaran | optimal Leader
dinas

B. Stakeholder
1. Dukungan Stakeholder
Dukungan dari stakeholder setelah implementasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan Berbasis Digital.

Hal ini dapat dilihat pada tabel dibawah ini :

Tabel 3. 3. Pengklasifikasian Stakeholder Setelah Perubahan

NO | STAKEHOLDER

DESKRIPSI

POSISI

PENGARUH

NILAI

1 2

3

4

INTERNAL

1. Kepala Dinas
Arsip dan
Perpustakaan

Sebagai pimpinan
yang memberikan
arahan pembinaan
dan persetujuan
serta bimbingan dan
terkait keberhasilan
pelaksanaan
Rencana Aksi
Perubahan

Sangat
Mendukung
Promoters

Sangat
Tinggi
(+++)

10

2. Sekretaris Dinas
Arsip dan
Perpustakaan

Sebagai atasan
langsung yang
memberikan
persetujuan adanya
rencana aksi
perubahan serta
pengendali dan
pengawas dalam
pelaksanaan
Rencana Aksi
Perubahan

Sangat
Mendukung
Promoters

Sangat
Tinggi
(+++)

10
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3. Kepala Bidang Memiliki peranan Sangat Sangat
Pengembangan dalam membantu Mendukung Tinggi
dan Pelestarian kesuksesan aksi Promoters (+++)
Perpustakaan perubahan

4. Kepala Bidang Memiliki peranan Sangat Sangat
Layanan dan dalam membantu Mendukung Tinggi
Otomasi kesuksesan aksi Promoters (+++)
Perpustakaan perubahan

5. Kepala Bidang Memiliki peranan Sangat Sangat
Pengelolaan dan | dalam membantu Mendukung Tinggi
Pemeliharaan kesuksesan aksi Promoters (+++)
Kearsipan perubahan

6. Kepala Bidang Memiliki peranan Sangat Sangat
Pembinaan, dalam membantu Mendukung Tinggi
Pelestarian dan kesuksesan aksi Promoters (+++)
Pengembangan | perubahan
Kearsipan

7. PPTK pada Memiliki peranan Sangat Tinggi
Bidang dalam membantu Mendukung (+++)
Pengembangan kesuksesan aksi Defendes
dan Pelestarian perubahan
Perpustakaan

8. PPTK pada Memiliki peranan Sangat Tinggi
Bidang Layanan | dalam membantu Mendukung (+++)
dan Otomasi kesuksesan aksi Defendes
Perpustakaan perubahan

o PPTK pada Memiliki peranan Sangat Tinggi
Bidang dalam membantu Mendukung (+++)
Pengelolaan dan | kesuksesan aksi Defendes
Pemeliharaan perubahan
Kearsipan

10. | PPTK pada Memiliki peranan Sangat Tinggi
Bidang dalam membantu Mendukung (+++)
Pembinaan, kesuksesan aksi Defendes
Pelestarian dan perubahan
Pengembangan
Kearsipan

11. | PPTK pada Memiliki peranan Sangat Tinggi
Sekretariat Dinas | dalam membantu Mendukung (+++)
Arsip dan kesuksesan aksi Defendes
Perpustakaan perubahan

12. | BPP pada Bidang| Memiliki peranan Sangat Sedang
Pengembangan dalam membantu Mendukung (+++)
dan Pelestarian kesuksesan aksi Defenders
Perpustakaan perubahan

13. | BPP pada Bidang | Memiliki peranan Sangat Sedang
Layanan dan dalam membantu Mendukung (+++)
Otomasi kesuksesan aksi Defenders
Perpustakaan perubahan
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14. | BPP pada Bidang| Memiliki peranan Sangat Sedang
Pengelolaan dan | dalam membantu Mendukung (+++)
Pemeliharaan kesuksesan aksi Defenders
Kearsipan perubahan

15. | BPP pada Bidang| Memiliki peranan Sangat Sedang
Pembinaan, dalam membantu Mendukung (+++)
Pelestarian dan kesuksesan aksi Defenders
Pengembangan perubahan
Kearsipan

16. | Staff Keuangan Memiliki peranan Sangat Sedang
dan IT, berperan | dalam membantu Mendukung (++4)
sebagai Tim kesuksesan aksi Defenders
Efektif perubahan

EKSTERNAL

1. Kepala Bidang Memiliki peranan Sangat Tinggi
Penatausahaan, | dalam membantu Mendukung (+++)
Perbendaharaan, | kesuksesan aksi Promoters
dan Akuntansi perubahan
BKAD Kabupaten
Purwakarta

2. Koordinator Rekon| Memiliki peranan Sedang
BKAD dalam membantu Mendukung (++)

kesuksesan aksi Defenders
perubahan

Keterangan :

1. Jenis Posisi

a. Sangat mendukung = +++

b. Mendukung = ++

c. Netral = +/-

d. Menentang = -
2. Pengaruh

a. SangatTinggi=9-15

b. Tinggi=6-8

c. Sedang=3-5

d. Rendah=1-2
Promoters = Pengaruh tinggi ketertarikan tinggi
Defenders = Pengaruh rendah ketertarikan tinggi
Latents = Pengaruh tinggi ketertarikan rendah
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Apathetic

= Pengaruh rendah ketertarikan rendah

Tabel 3. 4. Stakeholder Setelah Aksi Perubahan

JENIS KELOMPOK
STAKEHOLDER STAKEHOLDER
LL
E @ %) 0
X o r | « L %) @ S STRATEGI
NO | STAKE HOLDER I S S |2 S @ = m KOMUNIKASI
) o = i L
E X a = 8 S i l<T:
o [a) o
2 <
A INTERNAL
Kepala Dinas Arsip V[ +++(10) CANALIZING/
dan Perpustakaan MC
2. Sek_retaris Dinas \ | +++(10) CANALIZING/
Arsip dan MC
Perpustakaan
3 Kepala Bidang V444 (9) CANALIZING/
Pengembangan dan MC
Pelestarian
Perpustakaan
4. Kepala Bidang V| +++(9) CANALIZING/
Layanan dan MC
Otomasi
Perpustakaan
5. | Kepala Bidang Vo [+++(9) CANALIZING/
Pengelolaan dan MC
Pemeliharaan
Kearsipan
6. Kepala Bidang Vo [+++(9) CANALIZING/
Pembinaan, MC
Pelestarian dan
Pengembangan
Kearsipan
7. | PPTK pada Bidang N +++(7) INFORMATIF/
Pengembangan dan K
Pelestarian
Perpustakaan
g. | PPTK pada Bidang N +++(7) INFORMATIF/
Layanan dan K
Otomasi
Perpustakaan
9. | PPTK pada Bidang N +++(7) INFORMATIF/
Pengelolaan dan K
Pemeliharaan
Kearsipan
10. PPTK_pada Bidang N +++(7) INFORMATIF/
Pembinaan, Kl
Pelestarian dan
Pengembangan
Kearsipan
11. | PPTK pa_lda _ N +++(7) INFORMATIF/
Sekretariat Dinas Kl
Arsip dan
Perpustakaan
12. | BPP pada Bidang N +++(5) INFORMATIF/
Pengembangan dan K
Pelestarian
Perpustakaan
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13.

BPP pada Bidang
Layanan dan
Otomasi
Perpustakaan

V +++(5)

INFORMATIF/
Kl

14.

BPP pada Bidang
Pengelolaan dan
Pemeliharaan
Kearsipan

\ +++(5)

INFORMATIF/
Kl

15.

BPP pada Bidang
Pembinaan,
Pelestarian dan
Pengembangan
Kearsipan

\ +++(5)

INFORMATIF/
Kl

16.

Staff Keuangan dan
IT, berperan sebagai
Tim Efektif

N +++(5)

INFORMATIF/
Kl

EXTERNAL

Bidang
Penatausahaan,
Perbendaharaan, dan
Akuntansi BKAD
Kabupaten
Purwakarta

v +++(8)

INFORMATIF/
MC

Koordinator Rekon

BKAD

\ ++(4)

PERSUASIF/
ME

Keterangan:

Jenis Stakeholder

e Primer
e Sekunder

¢ Utama

: Stakeholders yang menerima dampak secara langsung;
: Stakeholders yang tidak menerima dampak langsung;

: Stakeholders yang bisa mempengaruhi pihak lain dan

mereka yang punya kepentingan dengan hasil upaya.

Kelompok Stakeholders

e Promoters :
e Defenders :
e Latents

e Apathetics :

kepentingan tinggi, kekuatan tinggi;

kepentingan tinggi, kekuatan rendah;

: kepentingan rendah, kekuatan tinggi;

kepentingan rendah, kekuatan rendah.

Pemetaan posisi dari setiap Stakeholder:

e Positif (+)

e Negatif (-)

: Cukup Mendukung/Mendukung/Sangat

mendukung;

: Menentang;

e Positif / Negatif (+/-) : Netral.

Penetapan pengaruh Stakeholder, maka besar pengaruh,

maka makin tinggi towernya:
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Rendah : 1 — 2 (apathetic);

Sedang : 3—5 (defender);
Tinggi : 6 — 8 (laten);
Sangat tinggi : 9 < (promoter)

Stratregi Mempengaruhi Stakeholder:

Canalizing : Berisikan ide sesuai dengan kepribadian, sikap
dan motif khalayak;

Informatif : Yang bertujuan mempengaruhi khalayak dengan
jalan memberikan penerangan dengan apa adanya;
Persuasif : Mempengaruhi dengan tidak terlalu banyak
berpikir kritis;

Edukatif : Salah satu cara untuk mempengaruhi pemangku
kepentingan dari pernyataan umum yang dilontarkan adalah
dengan menggunakan tehnik edukatif. Ini dapat
dimanifestasikan dalam bentuk pesan yang mengandung
pendapat fakta, dan pengalaman. Untuk memberitahu stake
holder tentang pentingnya inovasi, action leader harus
memberitahu mereka bagaimana menggunakannya. Sumber
pendidikan yang mendukung akasi perubahan termasuk buku,
internet dan webinar dan hasilnya didistribusikan kepada
pihak berwenang.

Koersif : Adanya paksaan, pendapat juga ancaman,
pendapat, fakta dan pengalaman yang  dapat

dipertanggungjawabkan.

Kuadran Stakeholder Setelah Aksi Perubahan

Kuadran stakeholder adalah kuadran yang menggambarkan

ketertarikan dan pengaruh baik stakeholder internal maupun

ekternal, setelah aksi perubahan ini ada beberapa perubahan

dalam kuadran stakeholder, yaitu:

a.

Kepala Bidang Pengembangan dan Pelestarian
Perpustakaan, Kepala Bidang Layanan dan Otomasi

Perpustakaan, Kepala Bidang Pengelolaan dan Pemeliharaan
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Kearsipan, Kepala Bidang Pembinaan, Pelestarian, dan
Pengembangan Kearsipan, dan Kepala Bidang
Penatausahaan, Perbendaharaan, dan Akuntansi BKAD
Kabupaten Purwakarta sebelum dilaksanakan aksi perubahan
berada di posisi Latents yaitu mempunyai pengaruh tinggi
tetapi memiliki ketertarikan/peran yang rendah, namun
setelah aksi perubahan berubah menjadi Promoters yaitu
memiliki pengaruh tinggi dan ketertarikan/peran yang tinggi.
Koordinator Rekon BKAD berada di posisi Aphatetics yaitu
mempunyai pengaruh rendah dan memiliki ketertarikan/peran
yang rendah, namun setelah aksi perubahan berubah menjadi
Defenders yaitu memiliki pengaruh rendah tetapi memiliki
ketertarikan/peran yang tinggi terhadap aksi perubahan.

Adapun stakeholder setelah implementasi aksi perubahan,

dapat dilihat pada gambar berikut:

{ SPONSOR)
Kepala DISARPUS

+++10 Promoters

= —~
Kepala Bidang Pembinaan. dan
Pengembangan dan Pelestarian
Perpustakaan
+++9 Promoters

|

I '~ Kepala Bidang Layanan dan “J
|
|

—
\

oOtomasi Perpustakaan
+++9 Promoters

[ g

~

Kepala Bidang Fengelolaan 1

dan Pemeliharaan Kearsipan e elelelielielielie
++4+9 Promoters

[

s
—~
Kepala Bidang Pembinaan,
Pelestarian dan Pengembangan ll==cccens
|
A
~

Kearsipan
+++9 Promoters

—

PPTK pada Bidang W
Pengembangan dan
Pelestarian Perpustakaan
+++7 Defenders

~

FPPTK pada Bidang Layanan

dan Otomasi Perpustakaan - e
+++7 Defenders

)

S
™

PPTK pada Bidang
Pengelolaan dan S ——
Pemeliharaan Kearsipan -
+++7 Defendesr

A
~
PPTK pada Bidang Pembinaan. l
ey
=

B

p.

Pelestarian dan Pengembangan
Kearsipan
+++7 Defenders

-

Kabid PPA BKAD
+++8 Promoters

Koordinator Rekon BKAD
++4 Defenders

PEE pada Bidang
Pengembangan dan
Pelestarian Perpustakaan

— B
EBPP pada Bidang Layanan
dan Otomasi Perpustakaan

BPP pada Bidang
Pengelolaan dan
Pemeliharaan Kearsipan

~\
PBE pada Bidang Pembinaan, |

Pelestarian dan Pengembangan
Kearsipan
+++7 Defenders

PPTK pada Bidang Pembinaan. -~ |

( V—)

|

Pelestarian dan Pengembangan

TIM EFEKTIF
+++5 Defenders

-

Gambar 3. 2. Peta Jejaring (Net Map) Stakeholder Setelah Aksi Perubahan

KETERANGAN :
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— . Laporan

"""""" > : Konsultasi/ Koordinasi
_ . Perintah/ Instruksi
—_— . Sosialisasi

|

v?

Gambar 3. 3. Kuadran Stakeholder Setalah Aksi Perubahan

Keterangan:
Promoters : Pengaruh tinggi, ketertarikan tinggi
Defenders : Pengaruh rendah, ketertarikan tinggi
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Latens : Pengaruh tinggi, ketertarikan rendah

Apathetic : Pengaruh rendah, ketertarikan frendah
C. Capaian Aksi Perubahan
1. Kesesuaian antara milestone dan Implementasi
Sebagaimana dijelaskan dalam tahapan milestone jangka
pendek selama 60 (enam puluh) hari, sebagian besar tahapan
kegiatan sesuai

dengan rencana jadwal kegiatan yang

sebelumnya telah ditetapkan. Hasil capaian kegiatan

Implementasi Aksi Perubahan dapat dijelaskan pada tabel berikut:

Tabel 3. 5. Kesesuaian Milestone Rencana Dan Implementasi

No.| Tahapan Kegiatan | Rencana |Implementasi | Keterangan

I. TAHAP OFF CAMPUS 60 (ENAM PULUH) HARI

A. Tahap Perencanaan (Planning) Minggu Ke-l

1 | Melakukan konsultasi Senin Senin Sesuai
dengan mentor untuk | 30 Sept 2024 | 30 Sept 2024 Jadwal,
meminta arahan- Terlaksana
arahan pelaksanaan 100%
aksi perubahan

2 | Koordinasi dengan Selasa s.d. Selasa s.d. Sesuai
stakeholder internal Rabu Rabu Jadwal,

01 s.d.02 Okt | 01 s.d.02 Okt | Terlaksana
2024 2024 100%

3 | Pembuatan Usulan Rabu Rabu Tidak
Penggunaan 02 Okt 2024 | 02 Okt 2024 Sesuai
Digitalisasi Jadwal (di
Rekonsiliasi Milestone
Penyusunan Laporan Minggu Ke-
Keuangan dan Buku VII Tanggal
Panduan kedalam 14 Nov
RENJA DISARPUS 2024),
dan diserahkan ke Terlaksana
BAPPELITBANDA 100%
Kab. Purwakarta

4 | Koordinasi dengan Rabu Rabu Sesuai
stakeholder eksternal 03 Okt 2024 | 03 Sept 2024 Jadwal,

Terlaksana
100%

5 | Mengumpulkan bahan | Jum’at s.d. Jum’at s.d. Sesuai
data yang akan Sabtu Sabtu Jadwal,
digunakan dalam giat 04 s.d. 05 04 s.d. 05 Okt | Terlaksana
aksi perubahan Okt 2024 2024 100%
(Pengumpulan Data
Realisasi Sub
Kegiatan)

B. Tahap Pengorganisasian (Organizing) Minggu Ke-lI

6 | Pembuatan SK Tim Selasa Selasa Sesuai

Efektif 08 Okt 2024 | 08 Okt 2024 Jadwal,
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Terlaksana

100%
7 | Melaksanakan Rapat Rabu Rabu Sesuai
dengan Tim Efekitif 09 Okt 2024 | 09 Okt 2024 Jadwal,
Terlaksana
100%
C. Tahap Pelaksanaan (Actuating) Minggu Ke-ll s.d. Minggu Ke-VII

8 | Merumuskan dan Kamis s.d. Kamis s.d. Sesuai
berkoordinasi dengan Jumat Jumat Jadwall,
tim efektif mengenai 10s.d.11 10 s.d. 11 Okt | Terlaksana
konsep Digitalisasi Okt 2024 2024 100%
Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan
Keuangan

9 | Memeriksa konsep Sabtu Sabtu Sesuai
Digitalisasi 12 Okt 2024 12 Okt 2024 Jadwal,
Rekonsiliasi Terlaksana
Penyusunan Laporan 100%
Keuangan yang telah
dirumuskan

10 | Membuat Digitalisasi Senin s.d. Senin s.d. Sesuai
Rekonsiliasi Rabu Rabu Jadwal,
Penyusunan Laporan | 14 s.d.16 Okt | 14 s.d.16 Okt | Terlaksana
Keuangan 2024 2024 100%

11 | Uji Coba Digitalisasi Kamis s.d. Kamis s.d. Sesuai
Rekonsiliasi Jum’at Jum’at Jadwal,
Penyusunan Laporan | 17 s.d.18 Okt | 17 s.d.18 Okt | Terlaksana
Keuangan 2024 2024 100%

12 | Evaluasi Laporan Sabtu Sabtu Sesuai
Hasil Uji Coba Sistem | 19 Okt 2024 | 19 Okt 2024 Jadwal,

Terlaksana
100%

13 | Membuat Draf Buku Senin s.d. Senin s.d. Sesuai
Panduan Petunjuk Kamis Kamis Jadwal,
Penggunaan 21s.d.24 21 s.d. 24 Okt | Terlaksana
Digitalisasi Okt 2024 2024 100%
Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan
Keuangan.

14 | Pembuatan Surat Jum’at Jum’at Sesuai
Keputusan Kepala | 25 Okt 2024 | 25 Okt 2024 Jadwal,
Dinas tentang Terlaksana
Penggunaan 100%
Digitalisasi
Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan
Keuangan.

15 | Menyiapkan Bahan Sabtu Sabtu Sesuai
Sosialisasi Digitalisasi | 26 Okt 2024 26 Okt 2024 Jadwal,
Rekonsiliasi Terlaksana
Penyusunan Laporan 100%

Keuangan

52




16 | Sosialisasi Digitalisasi Senin Senin Sesuai
Rekonsiliasi 28 Okt 2024 28 Okt 2024 Jadwal,
Penyusunan Laporan Terlaksana
Keuangan 100%
Menggunakan Google
Sheet (Spreadsheet
Data)

17 Implementasi Inovasi Selasa s.d. Selasa s.d. Sesuai
Rencana Aksi Rabu Rabu Jadwal,
Perubahan 29 Okt s,d.13 | 29 Okts.d.13 | Terlaksana
“Digitalisasi Nov 2024 Nov 2024 100%
Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan
Keuangan”

18 | Menyusun Surat Jum’at s.d. Jum’at s.d. Sesuai
Pernyataan Komitmen Sabtu Sabtu Jadwal.
Keberlanjutan 15s.d. 16 15s.d.16 Terlaksana
Penggunaan Nov 2024 Nov 2024 100%
Digitalisasi
Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan
Keuangan dan Buku
Panduan

D. Tahap Evaluasi dan Pelaporan (Controlling) Minggu Ke-VIIl s.d.
Minggu Ke-IX

19 | Melaksanakan Senin s.d. Senin s.d. Sesuai
Monitoring dan Sabtu Sabtu Jadwal.
Evaluasi Aksi 18 s.d. 23 18 s.d. 23 Terlaksana
Perubahan Nov 2024 Nov 2024 100%

20 | Menyusun Laporan Senin s.d. Senin s.d. Sesuai
Hasil Aksi Perubahan Rabu Rabu Jadwal.

25s.d. 27 25s.d. 27 Terlaksana
Nov 2024 Nov 2024 100%
Il. JANGKA WAKTU PASCA PELATIHAN
JANGKA MENGENGAH
Terwujudnya Dilaksanakan | Dilaksanakan
Pengembangan Digitalisasi dalam dalam Jangka
Simtem Rekonsiliasi Jangka waktu 6

Penyusunan Laporan waktu 6 (enam) bulan

Keuangan dan adanya (enam) bulan sejak Aksi

Bimtek sejak Aksi Perubahan

Perubahan
JANGKA PANJANG
Sistem yang Terintegrasi Dilaksanakan | Dilaksanakan
dan Berkesinambungan dan dalam dalam Jangka
Peningkatan Kompetensi Jangka waktu 1 (satu)
SDM dalam Pengelolaan waktu 1 bulan sejak

Keuangan Digital (satu) bulan Aksi

sejak Aksi Perubahan
Perubahan
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Dari tahapan -tahapan aksi perubahan secara keseluruhan
berjalan sesuai antara milestone dan implementasi. Hal ini
menggambarkan kegiatan aksi perubahan berjalan secara efektif
dan efisien, action leader dan tim efeltif dapat memaksimalkan
waktuyang ada dalam pelaksanaan tahapan aksi perubahan dari

awal sampai selesai.

Pencapaian hasil perubahan terhadap rencana perubahan
Gambaran  pelaksanaan  Digitalisasi  Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta dapat dilihat pada tabel
di bawah ini:
Tabel 3. 6. Kondisi Sebelum dan Sesudah Aksi Perubahan

NO SEBELUM SESUDAH
1. Belum optimalnya | Rekonsiliasi menjadi optimal
rekonsiliasi  penyusunan | setelah adanya sistem dan
Laporan Keuangan buku panduan penggunaan
Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan
Keuangan
2. | Kurang akuratnya | Dengan adanya sistem
perhitungan realisasi | kesalahan perhitungan
keuangan realisasi keuangan dapat
diminimalisir dan cepat
terdeteksi
3. | Penyerapan anggaran | Dengan adanya sistem dan
yang tidak  maksimal | buku petunjuk
dikarenakan kurangnya | penggunaannya dapat
komposisi dan kompetensi | mempermudah pegawai
SDM dalam menyelesaikan
pekerjaannya.

Hasil capaian kegiatan implementasi aksi perubahan selama
off campus yang terdiri dari tahap perencanaan (planning), tahap
pengorganisasian (organizing), tahap pelaksanaan (actuating),
dan tahap evaluasi dan pelaporan (controlling) dapat dilihat

sebagai berikut :
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Tabel 3. 7. Capaiam Hasil Aksi Perubahan

55

NO. KEGIATAN OUTPUT KET
I. | TAHAP OFF CAMPUS 60 HARI
A Tahap Perencanaan (Planning)
1 Melakukan konsultasi dengan Dokumentasi
;"rzag’r: uzlt:ESr;‘s:E;Qt:kir.aha”' - Arahan pelaksanaan Aksi | 100%
P ! Perubahan
perubahan
2 Koordinasi dengan stakeholder - Dokumentasi
. 100%
internal - PernyataanDukungan
3 Pembuatan Usulan
Penggunaan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan dan Buku i o
Panduan kedalam RENJA Surat Usulan 100%
DISARPUS dan diserahkan ke
BAPPELITBANDA Kab.
Purwakarta
5 Mengumpulkan bahan data
yang akan digunakan dalam i .
giat aksi perubahan Dokument_a3| , : 100%
L - Data Realisasi Sub Kegiatan
(Pengumpulan Data Realisasi
Sub Kegiatan)
b. Tahap Pengorganisasian (Organizing)
6 Pembuatan SK tim efektif - SK Tim Efektif 100%
7 Melaksanakan rapat dengan tim - Undangan Rapat
efektif - Dokumentasi o
- Notulen 100%
- Daftar Hadir
c. Tahap Pelaksanaan (Actuating)
Merumuskan dan berkoordinasi | - - Konsep Digitalisasi
8 | dengan tim efektif mengenai Rekonsiliasi Penyusunan o
P o 100%
konsep Digitalisasi Rekonsiliasi Laporan Keuangan
Penyusunan Laporan Keuangan - Dokumentasi
Memeriksa konsep Digitalisasi
9 | Rekonsiliasi Penyusunan - Dokumentasi 100%
Laporan Keuangan yang telah Lembar Verifikasi °
dirumuskan
Membuat Digitalisasi
10 | Rekonsiliasi Penyusunan - Google Sheet (Spreadsheet 100%
L Data)
aporan Keuangan
Uji Coba Digitalisasi
11 | Rekonsiliasi Penyusunan - Laporan hasil uji coba 100%
Laporan Keuangan
Evaluasi Laporan Hasil Uji Coba , o
12 | sistem - Laporan Evaluasi 100%




Membuat Draf Buku Panduan

13 | Petunjuk Penggunaan Dokumentasi

(0]
Digitalisasi Rekonsiliasi Buku Panduan 100%
Penyusunan Laporan Keuangan
Pembuatan Surat Keputusan
14 | Kepala Dinas tentang
Penggunaan Digitalisasi - SK Kepala Dinas 100%
Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan
Menyiapkan Bahan dan .
15 Memybuat Undangan Sosialisasi - Bahan Sosialisasi o
Digitalisasi Rekonsiliasi - Undangan Sosialisasi 100%
g
Penyusunan Laporan Keuangan
Sosialisasi Digitalisasi - Undangan Sosialisasi
16 = Rekonsiliasi Penyusunan - Daftar Hadir
Laporan Keuangan - Dokumentasi 100%
menggunakan Google Sheet - Laporan Hasil Sosialisasi
(Spreadsheet Data)
Implementasi Inovasi Rencana . —
17 Aksi Perubahan “Digitalisasi - Penerapan Sistem Aplikasi .
o - Dokumentasi 100%
Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan”
Menyusun Surat Pernyataan
18 | Komitmen Keberlanjutan
Penggunaan Digitalisasi - Surat Pernyataan Komitmen 100%
e . (o]
Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan dan Buku
Panduan
d. Tahap Evaluasi dan Pelaporan (Controlling)
Melaksanakan monitoring dan 100%
19 ' evaluasi aksi perubahan - Laporan Hasil Monev °
Menyusun Laporan Hasil Aksi - Laporan 100%

20 | Perubahan

I ' JANGKA WAKTU PASCA PELATIHAN

JANGKA MENENGAH

Terwujudnya Pengembangan Digitalisasi Simtem Rekonsiliasi Penyusunan

Laporan Keuangan dan adanya Bimtek

JANGKA PANJANG

Sistem yang Terintegrasi dan Berkesinambungan dan Peningkatan
Kompetensi SDM dalam Pengelolaan Keuangan Digital

Capaian dari implementasi aksi perubahan ini merupakan
capaian yang dihasilkan dari masing-masing tahapan kegiatan

dan dapat dijelaskan sebagai berikut:
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a. Tahap Perencanaan (Planning)

Tahap perencanaan dilaksanakan pada tanggal 30

September sampai dengan tanggal 05 Oktober 2024

Tahapan ini sangat penting mengingat perencanaan

yang baik maka akan menghasilkan output yang baik

pula. Dalam melaksanakan tahapan perencanaan aksi

perubahan diawal dengan kegiatan:

1)

WA
g

Menghadap mentor (Sekretaris Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta)
Action leader menghadap mentor untuk konsultasi

dan meminta arahan pelaksanaan aksi perubahan.

Menghadap Sekretaris
selaku Mentor

Surat Pernyataan Notulen

Dukunaan Stakeholder

2)

Menghadap sponsor (Kepala Dinas Arsip dan
Perpustakaan)

Action leader menjelaskan dan melaporkan hasil
seminar RAP dan berkonsultasi dan berkoordinasi
tentang Rencana Aksi perubahan serta tindak
lanjutnya, Kepala Dinas Arsip dan Perpustakaan
mendukung rencana aksi perubahan untuk
melanjutkan  kegiatan sesuai yang sudah

direncanakan.
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menghadap Kepala Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta selaku sponsor

3)

Berkoordinasi dengan stakeholder internal dan
stakeholder eksternal

Action leader melakukan koordinasi terkait rencana
aksi perubahan kepada stakeholder internal dan
eksternal terkait rencana aksi perubahan, tujuan, dan
manfaat yang diharapkan dari aksi perubahan ini,
selain itu action leader mengutarakan harapannya
agar setiap stakeholder dapat mendukung dan

terlibat dalam kegiatan aksi perubahan ini.

L Koordinasi dengan

; -.\*" 3 steakholder internal (Kepala
Bidang Layanan dan Otomasi
Perpustakaan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta)
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Koordinasi dengan
steakholder internal (PPTK
pada Bidang Layanan dan
Otomasi Perpustakaan Dinas
Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta)

Koordinasi dengan
steakholder internal (PPTK
pada Bidang Layanan dan
Otomasi Perpustakaan Dinas
Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta)

Koordinasi dengan
steakholder internal (PPTK
pada Bidang Layanan dan
Otomasi Perpustakaan Dinas
Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta)

Koordinasi dengan
steakholder internal (BPP
pada Bidang Layanan dan
Otomasi Perpustakaan Dinas
Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta)
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Koordinasi dengan
Steakholder internal (Kepala
Bidang Pengembangan dan
Pelestarian Perpustakaan
Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta)

Koordinasi dengan
steakholder internal (PPTK
pada Bidang Pengembangan
dan Pelestarian Perpustakaan
Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta)

Koordinasi dengan
steakholder internal (PPTK
pada Bidang Pengembangan
dan Pelestarian Perpustakaan
Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta)

Koordinasi dengan
steakholder eksternal (Kepala
Bidang Penatausahaan,
Perbendaharaan, dan
Akuntansi Badan Keuangan
dan Aset Daerah Kabupaten
Purwakarta)



Koordinasi dengan steakholder
internal (Kepala Bidang
Pengelolaan dan Pemeliharaan
Kearsipan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta)

Koordinasi dengan steakholder
internal (PPTK pada Bidang
Pengelolaan dan Pemeliharaan
Kearsipan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta)

Koordinasi dengan steakholder
internal (PPTK pada Bidang
Pengelolaan dan Pemeliharaan
Kearsipan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta)

Koordinasi dengan steakholder
internal (PPTK pada Bidang
Pembinaan, Pelestarian, dan
Pengembangan Kearsipan
Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta)




Koordinasi dengan steakholder
internal (PPTK pada Bidang
Pembinaan, Pelestarian, dan
Pengembangan Kearsipan
Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta)

Koordinasi dengan steakholder
internal (PPTK Sekretariat
Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta)

Koordinasi dengan steakholder
internal (PPTK pada Sekretariat
Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta)

Koordinasi dengan steakholder
internal (BPP pada Bidang
Pembinaan, Pelestarian, dan
Pengembangan Kearsipan
Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta
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Koordinasi dengan steakholder
internal (Tim Efektif)

Koordinasi dengan steakholder
internal (Tim Efektif)

Koordinasi dengan steakholder
internal (Tim Efektif)

Koordinasi dengan steakholder
internal (Tim Efektif)
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Koordinasi dengan steakholder
internal (Tim Efektif)

Koordinasi dengan steakholder
internal (BPP pada Bidang
Pengembangan dan Pelestarian
Perpustakaan Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta)
Koordinasi dengan

steakholder internal (BPP
pada Bidang Pengelolaan dan
Pemeliharaan Kearsipan
Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta)

Koordinasi dengan
steakholder eksternal
(Koordinator Rekon Badan
Keuangan dan Aset Daerah
Kabupaten Purwakarta)

Koordinasi dengan Steakholder
Internal (Kepala Bidang
Pembinaan, Pelestarian, dan




4) Membuat usulan penggunaan sistem dan buku
panduan kedalam RENJA DISARPUS
Action leader membuat surat usulan tambahan sub
kegiatan ke BAPPELITBANGDA Kab. Purwakarta,
hal itu dilakukan dalam upaya dalam memasukan
kegiatan pengadaan sistem karena sebelumnya
belum masuk kedalam rencana kerja Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
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Menyerahkan Surat Usulan Penambahan
Sub Kegiatan
ke BAPPELITBANGDA Kab. Purwakarta

5) Mengumpulkan bahan data yang akan

digunakandalam pembuatan sistem dalam

Dokumen SP2D Pajak




Dokumen SPJ

Pengesahan SPJ Laporan Realisasi Anggaran

6) Mengikuti seminar online dengan tema “Leadership
Strategy: Managing Challenging For Best Team
Performance”

Tujuan action leader mengikuti seminar tersebut
adalah untuk meningkatkan kompetensi diri dalam

hal kepemimpinan.

/ @ pasartrainar| 6l

Lasmi Binawati

has

been awarded a Certificate of Completion of the

s C Team For Best
Performance

-

Mengikuti seminar online dengan tema
“Leadership Strategy: Managing
Challrnging For Best Team Performance”
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7) Mengikuti seminar online dengan tema “ The Power
of Public Speaking: Public Speaking to Build
Business/Career Success in The Digital Era-
SEMUA ORANG BISA PD!

Tujuan action leader mengikuti seminar tersebut
adalah untuk meningkatkan kompetensi dalam
berkomunikasi secara lisan baik dalam situasi formal

maupun informal.

CERTIFICATE

006/Pst-1BS113/X/2024
Proudly Presented to :

Lasmi Binawati, S.E.

For participation as a Participant
At the International Business Seminar with the theme of “The Power of Public
Speaking: Public Speaking to Build Business/Career Success in the Digital Era -
SEMUA ORANG BISA PD!". Which was held on Business Education October 5th, 2024.
Event Implementation : 2 SKP/JP

Khofifah Indah Tr.T Dhimas Bagus P. r.T
CEO Business Education Head of the Events Division

Mengikuti seminar online dengan tema “The Power
of Public Speaking: Public Speaking to Build
Business/Career Success in The Digital Era-SEMUA
ORANG BISA PD!

8) Mengikuti seminar online dengan tema “Ms. Excel
Basic Training & Career Guideline : Optimizing
Business Financial Report with Ms. Excel
(Panduan Karir Ms. Excel : Optimalisasi Laporan
Keuangan Bisnis dengan Microsoft Excel)-
SEMUA ORANG JAGO EXCEL!

Tujuan action leader mengikuti seminar tersebut
untuk meningkatkan kemampuan teknis dalam
menggunakan ms excel dalam pengelolaan

keuangan.
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CERTIFICATE

012/Pst-1BS114/X/2024

Proudly Presented to :
Lasmi Binawati, S.E.

For participation as a Participant
At the International Business Seminar with the theme of “Ms Excel Basic Training & Career
Guideline: Optimizing Business Financial Reports with Ms.Excel - SEMUA ORANG JAGO
EXCEL!". Which was held by Business Education on October 6th, 2024.
Event Implementation : 2 SKP/JP

{ 2
Khofifah Indah T., S.Tr.T Dhimas Bagus P., S.Tr.T
CEO Business Education Head of the Events Division

Mengikuti seminar online dengan tema Ms. Excel
Basic Training & Career Guideline : Optimizing
Business Financial Report with Ms. Excel
(Panduan Karir Ms. Excel : Optimalisasi Laporan
KeuanganBisnis dengan Microsoft Excel)—
SEMUA ORANG JAGO EXCEL!

b. Tahap Perorganisasian (Organizing)
Tahap pengorganisasian merupakan tahap dimana action
leader mulai untuk mengorganisasi sumber daya manusia
yang nantinya akan membantu kelancaran dan kesuksesan
action leader dalam mengimplementasikan aksi perubahan,
Tahap ini dilaksanakan pada tanggal 07 Oktober 2024
sampai dengan tanggal 09 Oktober 2024, yang akan
dilakukan pada tahap pengorganisasian diantaranya:
1) Pembuatan SK dan Surat Perintah Tim Efektif
Action leader membuat SK dan Surat Perintah Tim Efektif
dengan tujuan menetapkan dan memerintahkan tim efektif
yang akan membantu tugas action leader dalam

menjalankan aksi perubahan.

SK Tim Efektif

W
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA

%‘ DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN
3; Vetran Ko, Fem Gy A o e - Pt 411

Surat Perintah Tim Efektif

2) Melaksanakan Rapat dengan Tim Efektif
Tujuan dari action leader mengadakan rapat adalah untuk
membagi tugas yang jelas pada masing-masing individu tim
efektif agar setiap individu tim efektif mengetahui tugas dan

perannya masing-masing dalam pelaksanaan aksi

perubahan.

PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA

M DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN
Q H)I\.ll‘ .

Surat Undangan Daftar Hadir
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Notulen Dokumentasi

c. Tahap Pelaksanaan (Actuating)

Tahap pelasanaan merupakan lanjutan dari tahap

pengorganisasian, dilaksanakan pada tanggal 10 Oktober

2024 sampai dengan 16 November 2024.
1)

Merumuskan dan berkoordinasi dengan Tim Efektif
mengenai konsep Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan.

Action leader mengutarakan gagasannya kepada tim
efektif IT terkait aksi perubahan yang akan
dilaksanakannya, tim efektif IT menuangkan gagasan dari

action leader menjadi sebuah gambar/alur sistem.

QW& \Qm,,...
—_—
& [ Monbies Vitone u»m)
Vet Pege T
Yt N
‘ a o Lo |, =
Yol .\"nv ‘vaﬁ,n lﬁ«; 1 7
| | =
1’ \\m..,a.u lm-wmﬂ
A 7
\’lémr dan Al (yle
Yn
S

Z —

Bagan alur (flowchart) Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan
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Koordinasi lanjutan
dengan Tim Efektif IT

2) Memeriksa konsep Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan yang telah dirumuskan.
Action leader memeriksa gambar/alur sistem yang dibuat oleh
tim efektif IT apakah telah sesuai atau tidak dengan rencana.

Memeriksa Konsep
Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan
Keuangan

71



3) Pembuatan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

1 P

Kode Rekening Belana *
REALISASI KEUANGAN DISARPUS N - Jumiah Anggaran (Rp) ~
REALISASI KEUANGAN DISARPUS

rrrrrrrrr

aaaaaaaaaaaaaa

Pembuatan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan “
Form Pengisian Laporan Keuangan”

Master Data Progam Kerja Disarpus
Purwakarta

tiz@gmail.com Ganti akun e
3 Tidak dibagikan

uiuna /91 Gosle. LaRs1kan Panyslahaunaan - Eerevaratan Lavinan - Kaiakal

Google Formuilir

Pembuatan Digitalisasi Mendampingi Tim Efektif
Rekonsiliasi Penyusunan IT
Laporan Keuangan “From
Pengisian Master Data”

Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan

https://desty.page/realisasi_keuangan

Hasil Penginputan di G Form

https://docs.google.com/spreadsheets/d/16uO4HKTurxsnKOWOdR5
NvSO0Mol-H-6qW-mygqQbi3Jk/edit?usp=sharing
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4) Pembuatan SOP Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
DITAISHS| REKORSUAS PENTUSINA LIPORAN KELANGAN
PAONDINAS RSP DA PERPUSTAUAS KABLPATEN PEAKARTA

SOP Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

5) Uiji Coba Sistem

Action leader melakukan uji coba sistem dengan tim efektif.

Tim Efektif
Melakukan Uji Coba
Digitalisasi
Rekonsiliasi
Penyusunan
Laporan Keuangan

Laporan Hasil Uji Coba
Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan

73



6) Evaluasi Laporan Hasil Uji Coba Sistem

Laporan Hasil Evaluasi Hasil Uji
Coba Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan

Keuanaar

Draf Buku Panduan Bersama Tim Efektif
Bab | dan Il Membuat Draf Buku Panduan

8) Pembuatan Surat Keputusan Kepala Dinas tentang Penggunaan

Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

g o1 KAAN

SK Kepala Dinas Penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

74




9) Menyiapkan bahan dan membuat Undangan Sosiaslisasi Digitalisasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

=
-

PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

Surat Undangan Sosialisasi

=
=

PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

Surat Undangan Sosialisasi

10) Sosialisasi Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

menggunakan Google Spreadsheet

Action

leader melaksanakan sosialisasi

Digitalisasi

Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan kepada stakeholder bertempat di aula

Dinas Arsip Dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
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Surat Undangan Sosialisasi

11) Implementasi Inovasi Rencana Aksi Perubahan “Digitalisasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan”

Pengesahan SPJ

Tim Efektif Menginput Realisasi Belanja
Sub Kegiatan Kedalam Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan

Keuangan
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12) Pembuatan Video Aksi Perubahan

Melanjutkan Membuat Video Aksi
Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan

Membuat Video dukungan Aksi
Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan

13) Membuat Surat Pernyataan Komitmen Keberlanjutan Penggunaan

Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN
JL. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda®purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN KEBERLANJUTAN AKSI PERUBAHAN

Saya, yang bertanda tangan dibawah ini:

Nama Dr.Kusnandar, S.Pd.,M.T.

NIP 19720127 199903 1 003

Pangkat / Gol. Ruang Pembina Tk. | / IV.b

Jabatan Sekretaris Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta

Bertindak Sebagai Mentor

adalah atasan langsung dari siswi Diklat Pelatihan Kepemimpinan Pengawas {PKP)
Gelombang IV Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 atas nama :

Nama Lasmi Binawati, S.E

NIP : 19811120 201001 2 002

Pangkat / Gol. Ruang Penata Tk.I/ lil.d

Jabatan Kepala Subbagian Keuangan
Bertindak Sebagal Action Leader ( Pemimpin Perubahan )

dengan ini menyatakan
1. Menyetujui penggunaan inovasi aksi perubahan yang dibuat oleh siswi Diklat

Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV angkatan XXI tahun
2024 atas nama LASMI BINAWATI, S. E. yang berjudul Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta;

Bersedia menerima keberlangsungan inovasi Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan guna mendukung peningkatan kinerja dan aktivitas dalam
pelaksanaan rekonsiliasi penyusunan laporan keuangan di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta;

Menyetujul penggunaan dan pemanfaatan data ~data keuangan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta yang tersedia dalam Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan.

~

w

s

\/ Sekertiris/Mentor Action Leader

i ¥ (fln0 ” J D

(S Ey
SNA T. i

LASMI BINAWATL, S.E.

NOSIS 20240807030423
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14) Pembuatan Kuesioner tentang Evaluasi Penggunaan Digitalisasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

Kuesioner Tentang
Evaluasi  Penggunaan
Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan

Keuangan Dinas pada
Dinas Arsip dan

Evaluasi Penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan Pada Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Soal

Pilihan Ganda

No

Pernyataan

Jawaban

lya

Tidak

Ragu-Ragu

1.

Apakah anda merasa sistem Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan ini mudah
digunakan?

Apakah Sistem ini membantu dalam mengurangi
kesalahan pencatatan realisasi keuangan secara
manual ?

Apakah menurut anda sistem ini berjalan dengan
cepat dan responsif saat digunakan?

Apakah sistem ini efektif dalam membantu
mempercepat proses Rekonsiliasi LaporanRealisasi
Keuangan di lingkup Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta ?

Bagaimana penilaian keseluruhan anda terhadap
sistem Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan ini?

Soal

Essay

Apakah ada kendala atau masalah yang sering anda
alami dalam penggunaan sistem ini?

Tuliskan saran anda untuk pengembangan atau
peningkatan Sistem Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan ini agar lebih Efektif
dan sesuai kebutuhan?
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15) Upload Video Aksi Perubahan

1032808 . NWRE .l 873%

< s Qo

Video Anda

i=  Video  Shorts Live

Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keua...

1 x ditonton ¢ 1 jam yang lalu

® G2 Eo

Upload Video Aksi Perubahan
Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan
ke Youtube

d. Tahap Evaluasi dan Pelaporan (Controlling)

Tahap evaluasi dan pelaporan merupakan tahap akhir dari
rangkaian implementasi aksi perubahan dimana action leader
mengevaluasi tahap pelaksanaan sebelumnya, mengirimkan
link dan mengolah kuesioner kepada stakeholder,
melaksanakan serat terima aksi perubahan, serta menyusun
Lapran Hasil Aksi Perubahan (LHAP) yang dilaksanakan pada
tanggal 18 November 2024 sampai dengan 27 November
2024.
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1) Melaksanakan Monitoring dan Evaluasi Aksi Perubahan

Action Leader Melaksanakan
kegiatan Monitoring dan Evaluasi
Aksi Perubahan kepada BPP
Bidang Pengelolaan dan
Pemeliharaan Kearsipan

2) Mengirim dan Mengola Kuesioner Tentang Evaluasi
Penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan denganLink Kuesioner
https://forms.gle/Z13qeyUFUvquL97S9.

Action Leader melakaksanakan
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Melaksanakan pengecekan
kuesioner G-Form yang telah
diisi oleh stakeholder

3) Membuat dan Menyerahkan Berita Acara Serah Terima
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
@ DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

L. Veteran Komp.
Telp/Faks. (0264) 212575 Email : ars
ite : htto//www.arsipda

BERITA ACARA SERAH TERIMA DIGITALISAS! REKONSILIAS
PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN
BUPATEN PURWAKARTA
Nomor: 860 1.3.10 /10 a+ /it as p s /2oz.

Pada hari Ini, Jum'at tanggal Dua Puluh Dua bulan November tahun Dua Ribu Dua
Puluh Em

pat (22 November 2024) pukul 10:00 WIB. saya

Nama LASMI BINAWATI, S.E
Pangkat Penata Tk.1
NIP 19811120 201001 2 002
Jabatan Kopala Sub Bagian Keuangan
Telah menyerahkan dokumen berupa
1. O Py Laporan dan:
2. Buku Aplikasi DI Laporan
3. SOP D Py Laporan
Adapun dokumen tersebut diserahkan kepada
Nama Dr. KUSNANDAR, S.Pd, M. T
Pangkat Pembina TK |
NIP 19720127 199903 1 00:
Jabatan

Sekretaris Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Bahwa dalam peny
(Perencana Ahli Muda Si

tersebut oleh: Abdul Ganl, S.E, M.M
ubstansi Perencanaan dan Pelaporan)

Demikian berita acara inl di bust dengan sebenar-benarnya.

Yang Me hkan

LASMI BINAWATL, 8.5
NIP. 19811120 201001 2 002

Saksi
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Menyerahkan Berta Acara Serah
Terima Digitaisasi Rekonsilasi
Penyusunan Laporan Keuangan
pada Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta.

4) Penyusunan dan Pembuatan Laporan Hasil Akhir
Perubahan (LHAP)
Setelah pelaksanaan monitoring dan evaluasi, action
leader melakukan pembuatan Laporan Hasil Aksi
Perubahan (LHAP), kegiatan ini dilaksanakan pada
tanggal 25 November 2024 sampai dengan 27 November
2024.

3. Pelaksanaan Strategi Pengembangan Kompetensi
Berdasarkan hasil penilaian dari peserta dan mentor
terhadap proses pengembangan kompetensi yang
merepresentasikan aspek sikap dan perilaku peserta pelatihan
kepemimpinan sebelum pelaksanaan aksi perubahan adalah

sebagai berikut :

82



Tabel 3. 8. Rekap Akhir Nilai Sikap Prilaku

Nilai Komponen
Sub Komponen | =18 elyglelelal=hl| Sub Komponen Kualifikasi Total
Integritas Kerjasama Mengelola |[Rata-RataTotal [Sub Komponen
Perubahan [Sub Komponen
Peserta 8,00 8,00 8,00 8,00 Baik
Mentor 8,00 8,20 8,07 Baik
Nilai Rata- .
RataPer Sub 8,00 8,14 8,05 Baik
Komponen
Kualifikasi Per Baik Baik Baik
Sub Komponen
Akhir Sikap
Keterangan Kualifikasi Perilaku
9.00-10 Istimewa
7-8.99 Baik 8,05
5-6.99 Cukup
3-4.99 Kurang Kualifikasi:
1-2.99  Sangat Kurang -
Baik

perlu diberikan pengayaan pengembangan potensi diri dalam

bentuk kegiatan yang terukur pada saat melaksanakan aksi

perubahannya dengan pendampingan yang terjadwal sebagai

bekal pendalaman sikap perilaku dalam jabatan pimpinan

pengawas. Strategi yang dilakukan sebagi berikut :

Tabel 3. 9. Strategi Pengembangan Kompetensi

NO | SUBJEK KEGIATAN WAKTU BUKTI DUKUNG
PELAKSANAAN
1 Action Leadership Strategy: 05 Oktober 2024
Leader Managing Challenging
For Best Team Lasmi Binawati
Performance
'S
2 Action The Power of Public 05 Oktober 2024
Leader | Speaking: Public CERHEHQATE
Speaking to Build
Business/Career

Success in The Digital
Era-SEMUA  ORANG
BISA PD!
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Action

Ms. Excel Basic Training

06 Oktober 2024

Leader | & Career Guideline
Optimizing Business CERTIEICATE
Financial Report with T
Ms.  Excel (Panduan Lasm il S £
Karir Ms. Excel e o e
Optimalisasi  Laporan g
Keuangan Bisnis
dengan Microsoft e
Excel)- SEMUA ORANG
JAGO EXCEL!
Action Pelatihan Kepemimpinan 25 November
Leader | Pengawas - Gender Equality, 2024 CERTIEICAT
Disability, And Social
Inclusion (GEDSI)
Action Pelatihan Struktural 25 November =
Leader | Kepemimpinan - Resiliensi 2024 iy
. . SERTIFIKAT
Diri (Self Resilence)
Action Mengaktifkan 25 November —
Leader | Transformasi Digital Di 2024 SERTIEIKET
Sektor Pemerintahan
Setelah pelaksanaan aksi perubahan dan pengembangan
kompetensi diri dari action leader, berikut penilaian akhir sikap
perilaku dari action leader
Tabel 3. 10. Rekap Nilai Akhir Sikap Perilaku
Nilai Komponen
Sub Komponen ST elelel=ls | Sub Komponen Mengelola Perubahan | Rata-Rata Total Kualifikasi Total
Integritas Kerjasama Sub Komponen Sub Komponen
Peserta 9,00 9,00 9,00 9,00 Istimewa
Mentor 9,00 9,00 9,00 9,00 Istimewa
gi'ai REERGEIR - [Rel 9,00 9,00 9,00 9,00 Istimewa
ub Komponen
Kualifikasi Per Sub . . . .
Komponen Istimewa Istimewa Istimewa Istimewa
Keterangan Kualifikasi Akhir Sikap Perilaku
9.99-10 Istimewa 900
7-8.99 Baik !
5-6.99 Cukup Kualifikasi:
3-4.99 Kurang Istimewa
1-2.99 Sangat Kurang
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Nilai akhir 9.00 diraih dengan kualifikasi istimewa
berdasarkan penilaian sikap perilaku terhadap diri sendiri dan dari
mentor. Oleh karena itu rekomendasi mengenai pengembangan
diri didasarkan pada kegiatan yang terukur pada saat peserta
melakukan perubahan perilaku, dengan bimbingan dan dukungan,
sebagai persiapan pengayaan sikap perilaku untuk jabatan
pimpinan yang lebih tinggi sehingga harus dibekali dengan

pengayaan untuk mengembangkan potensi individu yang dimiliki.

Keterkaitan Mata Pelatihan Pilihan dengan Aksi Perubahan
Mengikuti kegiatan Pengembangan Kompetensi dalam Aksi

Perubahan yang diikuti oleh action leader memiliki keterkaitan

antara mata pelatihan pilihan dengan aksi perubahan yaitu :

a. Leadership Strategy: Managing Challenging For Best

Team Performance

Dimana pelatihan ini diharapkan dapat menjawab tantangan
dalam menanage tim, dimana diharapkan seorang pemimpin
diahrapkan dapat menjadi penggerak utama dalam
mendorong perubahan, cara kerja yang adaptif dan melihat
krisis sebagai peluang untuk berimprovisasi dan menciptakan
solusi.

b. The Power of Public Speaking: Public Speaking to Build
Business/Career Success in The Digital Era-SEMUA
ORANG BISA PD!

Seminar ini bertujuan menciptakan individu yang tidak hanya
berani tampil, tetapi juga mampu berkomunikasi secara efektif
dan strategis untuk membangun kesuksesan di era digital.

c. Ms. Excel Basic Training & Career Guideline : Optimizing
Business Financial Report with Ms. Excel (Panduan Karir
Ms. Excel : Optimalisasi Laporan Keuangan Bisnis dengan
Microsoft Excel)- SEMUA ORANG JAGO EXCEL!

Seminar ini dirancang untuk memberikan dasar yang kuat

dalam MS Excel sekaligus membatu memahami bagaimana
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keterampilan ini dapat diterapkan untuk mengelola laoran
keuangan dan mendukung perkembangan Karir.

d. Pelatihan Kepemimpinan Pengawas - Gender Equality,
Disability, And Social Inclusion (GEDSI)
Pelatihan ini bertujuan membentuk pemimpin yang mampu
mengintegrasikan prisip-prisip GEDSI dalam kepemimpinan,
sehingga menciptakan lingkungan kerja yang inklusif dan
berkeadilan.

e. Pelatihan Struktural Kepemimpinan - Resiliensi Diri (Self
Resilence)
Seminar ini bertujuan menciptakan pemimpin yang tangguh,
berdaya adaptasi tinggi, dan mapu membawa perubahan
positif dalam organisasi dan kehidupan seorang pemimpin.

f. Mengaktifkan Transformasi Digital Di Sektor
Pemerintahan
Seminar ini bertujuan untuk memberikan wawasan, strategi,
dan keterampilan untuk memaksimalkan potensi transpormasi

digital di pemerintahan.

5. Keberlanjutan Aksi Perubahan dan Serah Terima Aksi
Perubahan
Action leader melakukan serah terima aksi perubahan pada
tanggal 22 November 2024, serah terima aksi perubahan ini
dilakukan untuk menyerahkan Inovasi berupa sistem Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta kepada Sekretaris
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta. Setelah
sebelumnya telah ditandatangani pernyataan keberlanjutan Aksi
Perubahan oleh Sekretaris Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta selaku Mentor.
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6. Diseminasi dan Publikasi Aksi Perubahan

Pada tanggal 13 November sampai dengan 15
November 2024 action leader bersama tim efektif membuat
video desiminasi aksi perubahan yang di upload akun youtube
dan di sebarluaskan melalui Link:
https://youtu.be/Ylyl9Ld6afE?si=masbnPIBITOrFmoM  yang
sampai saat ini sudah ditonton 183 kali pengunjung dengan
77 subscribe, 702 like dan 29 komentar.

DIG!LTALISASI REKONSILIASI

Penyusunan Laporan Keuangan
Dinas Ar5|p da{1 Perpustakaan

P ‘ 4 P 000090 )
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https://youtu.be/

BAB IV
PENUTUP

A. Simpulan

Secara umum tujuan dari aksi perubahan ini terbagi menjadi 2
(dua) tahap yaitu tahap off campus dan tahap pasca pelatihan. Tujuan
pada tahap off campus dengan menjalankan rencana aksi perubahan
yaitu terbentuknya Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan serta terlaksananya penginputan data yang menghasilkan
database pengelolaan realisasi kegiatan di Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta. Berikut ini kegiatan yang telah
dilakukan beserta capaiannya secara garis besar:

» Action Leader membentuk tim efektif untuk melaksanakan dan
membantu action leader dalam pelaksanaan aksi perubahan;

» Action Leader berkoordinasi dengan tim efektif serta membuat
rancangan Sistem Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan,;

» Action Leader melakukan uji coba link Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan,;

» Action Leader beserta tim efektif melakukan sosialisasi
kepada stakeholder;

» Pelaksanaan  implementasi  penggunaan  Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan. Keberhasilan
pelaksanaan aksi perubahan ”Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta” tidak terlepas dari
dukungan sponsor dan mentor serta kerja keras tim efektif
untuk menyelesaikan aksi perubahan sesuai jadwal yang telah
direncanakan. Demikian pula dukungan stakeholder internal
dan eksternal sangat berperan dalam keberhasilan aksi
perubahan ini. Sistem ini sangat bermanfaat bagi Dinas Dinas
Arsip dan Perpustakaan khususnya Sub Bagian Keuangan

dalam hal pengelolaan laporan realisasi sub kegiatan. Proses

89



rekonsiliasi realisasi keuangan sub kegiatan di Dinas Arsip
dan Perpustakaan dapat berjalan lebih optimal, efisien dan
efektif menjadikan lebih mudah dibandingkan sebelumnya.
Dampaknya dapat mengurangi resiko kesalahan manual dan
mempercepat proses penyusunan laporan keuangan dinas.
Adapun hasil monitoring dan evaluasi melalui metode
pengisian kuesioner secara online melalui google form terkait
implementasi aksi perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta diperoleh rata-rata
dengan persentase Ya sebesar 100%, Tidak 0%, Ragu-
Ragu sebesar 0%. Dapat disimpulkan bahwa responden
dengan total 25 (dua puluh lima) orang mewakili stakeholder
menyatakan Ya bahwa aksi perubahan melalui Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan sangat

bermanfaat bagi instansi maupun stakeholder.

B. Rekomendasi

Mengingat manfaat yang diperoleh dengan adanya ”
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan Pada
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta” dalam
rangka percepatan penyusunan laporan keuangan di Dinas Arsip dan
Perpustakaan khususnya di Sub Bagian Keuangan, maka terdapat
rekomendasi sebagai berikut:

» Keberlanjutan Implementasi Sistem Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan, pastikan
sistem digital yang telah dibangun terus digunakan;

» Peningkatan Kompetensi SDM, adakan pelatihan
berkelanjutan untuk pengelola keuangan (BP/BPP) ;

» Monitoring dan Evaluasi, gunakan hasil evaluasi sebagai
dasar untuk perbaikan dan pengembangan sistem di masa

depan.

90



Daftar Pustaka

Pemerintah Indonesia. 2003. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang
Keuangan Negara. Jakarta:Sekretariat Negara.

Pemerintah Indonesia. 2004. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang
Perbendaharaan Negara. Jakarta:Sekretariat Negara.

Pemerintah Indonesia. 2010. Peraturan Pemerintah Nomor 71 Tahun 2010
tentang Standar Akuntansi Pemerintahan. Jakarta:Sekretariat
Negara.

Kementerian Dalam Negeri. 2013. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 64
Tahun 2013 tentang Penerapan Standar Akuntansi
Pemerintahan Berbasis Akrual.

Kabupaten Purwakarta. 2023. Peraturan Bupati Purwakarta Nomor 45 Tahun
2023 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi Serta Tata Kerja. Pemerintah Kabupaten
Purwakarta:Purwakarta

Kabupaten Purwakarta. 2023. Peraturan Bupati Nomor 113 Tahun 2023
tentang Kebijakan Akuntansi Berbasis Akrual Pemerintah
Daerah Kabupaten Purwakarta. Pemerintah Kabupaten
Purwakarta:Purwakarta

Kabupaten Purwakarta. 2024. Peraturan Bupati Nomor 113 Tahun 2024
tentang Petunjuk Teknis Pengelolaan Anggaran Belanja

Daerah. Pemerintah Kabupaten Purwakarta:Purwakarta

91



[orsrsmina]
NAMA :
NIP
TEMPAT, TANGGAL LAHIR :
JABATAN

PANGKAT, GOL./RUANG
INSTANSI

ALAMAT INSTANSI

TELP. INSTANSI
ALAMAT RUMAH

NO HP
EMAIL
PENDIDIKAN TERAKHIR

: LASMI BINAWATI, S.E.
19811120 201001 2 002

BANDUNG, 20 NOVEMBER 1981

: KEPALA SUB BAGIAN KEUANGAN
: PENATA TK.1, lli/d
: DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

KABUPATEN PURWAKARTA

:JL. VETERAN PERUM GRIYA ASRI

NO. 1 KEL. CISEUREUH KEC./KAB.
PURWAKARTA 41118

: (0264) 212575
: JL. BASUKI RAHMAT RT 007 RW 012

KEL. SINDANGKASIH KEC./KAB.
PURWAKARTA 41112

: 0819-0946-4215
: lasmibinawati2@gmail.com
: S1 AKUNTANSI

Purwakarta, November 2024

-5

LASMI BINAWATI, S.E.

92



LAMPIRAN-LAMPIRAN

93



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

A. LEMBAR JADWAL MINGGUAN

Laporan Kegiatan Minggu Ke-l

Nama Peserta

Instansi

Judul Aksi Perubahan

Laporan

LASMI BINAWATI, S.E.
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan

Keuangan pada Dinas Arsip dan

Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

Periode 30 September s.d. 05 Oktober 2024
Log Activity Harian Kerja Minggu Ke-I
No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
1 Senin | 30 September | Melakukan Konsultasi | Dokumentasi Laporan
2024 dengan Mentor untuk | dan Catatan diterima
meminta arahan-arahan | arahan dari dengan  baik
pelaksanaan aksi | Mentor oleh Mentor
perubahan dan diberikan
dukungan
serta arahan
dalam
pelaksanaan
aksi
Perubahan
2 | Selasa |01 Oktober 2024 | Koordinasi dengan | Dokumentasi Laporan
stakeholder internal dan | dan Surat diterima
eksternal terkait Aksi | Pernyataan dengan  baik
Perubahan yang akan | Dukungan oleh
dilaksanakan stakeholder
internal dan
eksternal serta
diberikan
dukungan
dalam
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No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
pelaksanaan
aksi perubahan

3 Rabu |02 Oktober 2024 |- Koordinasi dengan |- Dokumentasi |- Laporan
stakeholder internal dan Surat diterima
terkait Aksi Pernyataan dengan baik
Perubahan yang Dukungan oleh
akan dilaksanakan stakeholder

internal
serta
diberikan
dukungan
dalam
pelaksanaa
- Pembuatan usulan [- Surat Usulan n aksi
Penggunaan perubahan
Digitalisasi
Rekonsiliasi - Surat
Penyusunan Laporan usulan telah
Keuangan dan Buku dibuat dan
Panduan kedalam dikirim ke
RENJA DISARPUS BAPPELITB
ANGDA
Kab.
Purwakarat
4 Kamis (03 Oktober 2024 | Koordinasi dengan | Dokumentasi Laporan
stakeholder internal | dan Surat diterima
terkait Aksi Perubahan | Pernyataan dengan  baik
yang akan | Dukungan oleh
dilaksanakan stakeholder
internal  serta
diberikan
dukungan
dalam
pelaksanaan
aksi perubahan

5 | Jum’at |04 Oktober 2024 |- Koordinasi dengan - Dokumentasi |- Laporan
stakeholder internal dan Surat diterima
dan eksternal terkait Pernyataan dengan baik
Aksi Perubahan yang Dukungan oleh
akan dilaksanakan stakeholder

internal dan
eksternal
serta
diberikan
dukungan
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No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
dalam
pelaksanaa

Mengumpulkan - Dokumentasi n aksi
bahan data yang dan Data perubahan
akan digunakan Realisasi Sub

dalam giat aksi Kegitan - SP2D,
perubahan Pajak dan
(Pengumpulan Data Dokumen
Realisasi Sub SPJ
Kegiatan)

6 Sabtu |05 Oktober 2024 | Mengumpulkan bahan | Dokumentasi Pengesahan
data yang akan | dan Data| SPJ dan
digunakan dalam giat | Realisasi  Sub| Laporan
aksi perubahan | Kegitan Realisasi
(Pengumpulan  Data Anggaran
Realisasi Sub
Kegiatan)

Mengetahui,
Mentor

%

Dr. KUSNANDAR, S.Pd., M.T.

NIP 19720127 199903 1 003
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NIP 19811120 201001 2 002




B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Senin/ 30 September 2024
Waktu : 09.30 s.d 11.30 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :
Konsultasi dengan Mentor untuk meminta arahan-arahan pelaksanaan

aksi perubahan

Tujuan Kegiatan
Menyampaikan permohonan Komitmen ulang Mentor terhadap
pelaksanaan Rancangan Aksi Perubahan, meminta masukan dan

arahan terkait pelaksanaan Rancangan Aksi Perubahan.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari senin, 30 September 2024 bertempat di
Ruangan Sekretaris Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 09.30 s.d 11.30 WIB menghadap kepada Sekretaris selaku
Mentor juga sebagai atasan langsung untuk berkonsultasi terkait
pelaksanaan Rancangan Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

Hasil dan Pembahasan

Sekretaris Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
selaku Mentor siap mendukung dan membantu terlaksananya
implementasi Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta yang
menjadi Rancangan Aksi Perubahan dengan memberikan masukan

dan arahan sebagai berikut :
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a.

Sekretaris selaku Mentor mendukung sekali atas Rancangan Aksi
Perubahan tentang Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.
Mentor memberikan arahan dan masukan pada pelaksanaan
pentahapan off campus agar dapat membagi waktu, antara tugas
pokok dan fungsi selaku Kasubbag. Keuangan dan Action Leader,
serta Action Leader dalam pengembangan kompetensi diri perlu
mengembangkan keterampilan manajerial yang mendukung Aksi
Perubahan. diantaranya:
2. Meningkatkan kemampuan kepemimpinan
¢ Mengembangkan gaya kepemimpinan yang efektif
e Meningkatkan kemampuan memotivasi dan menginspirasi
tim
e Belajar mengelola konflik dengan lebih baik
3. Mengasah Kemampuan Komunikasi
e Meningkatkan keterampilan presentasi dan Public
Speaking
e Meningkatkan kemampuan mendengarkan aktif dan

memberikan umpan balik.

5. Kesimpulan

a.

Sekretaris Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
selaku Mentor siap mendukung dan membantu terlaksananya
implementasi Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Action Leader harus bisa membagi waktu antara pelaksanaan
tugas pokok dan fungsi sehari — hari selaku Kasubbag. Keuangan
dan dalam melaksanaan pentahapan Rencana Aksi Perubahan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta selaku

Action Leader. dan dalam pengembangan kompetensi diri Action
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Leader perlu mengembangkan keterampilan manajerial yang

mendukung Aksi Perubahan.

6. Dokumentasi

Menghadap Sekretaris Surat Pernyataan Dukungan Notulen
selaku Mentor Stakeholder

Peserta PKP,
Elt

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Selasa/ 01 Oktober 2024
Waktu : 08.30 s.d 10.30 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

- Koordinasi dengan stakeholder internal dan eksternal dalam rangka
mendapatkan dukungan atas Rancangan Aksi Perubahan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

2. Tujuan:

Tujuan kegiatan adalah untuk mendapatkan dukungan dari stakeholder
internal dan eksternal dalam rangka implementasi Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta yang dilengkapi dengan Surat

Pernyataan Dukungan Stakeholder.

3. Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Selasa, 01 Oktober 2024 bertempat di:
- Ruangan Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
- Ruangan Bidang Pengembangan dan Pelestarian Perpustakaan
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
- Ruangan Kepala Bidang Penatausahaan, Perbendaharaan, dan
Akuntansi Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Purwakarta.
Dengan agenda sebagai berikut:
- Pukul 08.30 s.d 09.15 Berkoordinasi dengan Kepala Bidang, PPTK
dan BPP pada Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta selaku stakeholder

internal untuk menyampaikan Rancangan Aksi Perubahan
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Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan dan
meminta dukungan atas implementasi Rancangan Aksi Perubahan
yang akan dilaksanakan di Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Pukul 09.15 s.d 10.00 WIB Berkoordinasi dengan Kepala Bidang dan
PPTK pada Bidang Pengembangan dan Pelestarian Perpustakaan
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta selaku
stakeholder internal untuk menyampaikan Rancangan AKksi
Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
dan meminta dukungan atas implementasi Rancangan Aksi
Perubahan yang akan dilaksanakan di Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Pukul 10.00 s.d 10.30 Berkoordinasi dengan Kepala Bidang
Penatausahaan, Perbendaharaan, dan Akuntansi Badan Keuangan
dan Aset Daerah Kabupaten Purwakarta selaku stakeholder
eksternal untuk menyampaikan Rancangan Aksi Perubahan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan dan
meminta dukungan atas implementasi Rancangan Aksi Perubahan
yang akan dilaksanakan di Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta.

4. Hasil dan Pembahasan

Kepala Bidang, PPTK dan BPP pada Bidang Layanan dan Otomasi
Perpustakaan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
selaku stakeholder internal siap mendukung Rancangan Aksi
Perubahan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Kepala Bidang dan PPTK pada Bidang Pengembangan dan
Pelestarian Perpustakaan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta selaku stakeholder internal siap mendukung Rancangan
Aksi Perubahan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas

Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
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- Kepala Bidang Penatausahaan, Perbendaharaan, dan Akuntansi
Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Purwakarta selaku
stakeholder eksternal siap mendukung dan membantu terlaksananya
Implementasi  Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta.

5. Kesimpulan

- Kepala Bidang, PPTK dan BPP pada Bidang Layanan dan Otomasi
Perpustakaan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
selaku stakeholder internal siap mendukung Rancangan Aksi
Perubahan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

- Kepala Bidang dan PPTK pada Bidang Pengembangan dan
Pelestarian Perpustakaan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta selaku stakeholder internal siap mendukung Rancangan
Aksi Perubahan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

- Kepala Bidang Penatausahaan, Perbendaharaan, dan Akuntansi
Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Purwakarta selaku
stakeholder eksternal siap mendukung dan membantu terlaksananya
Implementasi  Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta.

6. Dokumentasi

Koordinasi dengan
steakholder internal (Kepala
Bidang Layanan dan Otomasi
Perpustakaan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta)
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Koordinasi dengan
steakholder internal (PPTK
pada Bidang Pengembangan
dan Pelestarian Perpustakaan
Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta)

Koordinasi dengan
steakholder internal (PPTK
pada Bidang Pengembangan
dan Pelestarian Perpustakaan
Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta)

Koordinasi dengan
steakholder eksternal (Kepala
Bidang Penatausahaan,
Perbendaharaan, dan
Akuntansi Badan Keuangan
dan Aset Daerah Kabupaten
Purwakarta)

Peserta PKP,
Elt

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B.LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Rabu /02 Oktober 2024
Waktu : 08.30 s.d 11.00 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1. Kegiatan:

Koordinasi dengan stakeholder internal dalam rangka mendapatkan
dukungan atas Rancangan Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta.

Membuat surat usulan Penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan dan Buku Panduan kedalam RENJA
DISARPUS Tahun 2025.

2. Tujuan:

Tujuan kegiatan adalah untuk mendapatkan dukungan dari stakeholder
internal dalam rangka implementasi Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta yang dilengkapi dengan Surat Pernyataan
Dukungan Stakeholder.

Membuat surat wusulan Penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan dan Buku Panduan kedalam RENJA
DISARPUS Tahun 2025.

3. Pelaksanaan Kegiatan

Dil

aksanakan pada hari Rabu, 02 Oktober 2024 bertempat di:
Ruangan Bidang Pengelolaan dan Pemeliharaan Kearsipan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
Ruangan Bidang Pembinaan, Pelestarian, dan Pengembangan
Kearsipan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
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Ruangan JF Penyusunan Perencana dan Analis SDM Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Ruangan Kepala Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Ruangan Arsiparis Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta

Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 08.30 s.d 09.00 Berkoordinasi dengan Kepala Bidang dan PPTK
pada Bidang Pengelolaan dan Pemeliharaan Kearsipan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta selaku stakeholder internal
untuk menyampaikan Rancangan Aksi Perubahan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan dan meminta dukungan
atas implementasi Rancangan Aksi Perubahan yang akan
dilaksanakan di Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Pukul 09.00 s.d 09.20 WIB Berkoordinasi dengan PPTK pada Bidang
Pembinaan, Pelestarian, dan Pengembangan Kearsipan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta selaku stakeholder internal
untuk menyampaikan Rancangan Aksi Perubahan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan dan meminta dukungan
atas implementasi Rancangan Aksi Perubahan yang akan
dilaksanakan di Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Pukul 09.20 s.d 09.40 WIB Berkoordinasi dengan PPTK pada
Sekretariat Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
selaku stakeholder internal untuk menyampaikan Rancangan Aksi
Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
dan meminta dukungan atas implementasi Rancangan Aksi
Perubahan yang akan dilaksanakan di Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta.

Pukul 09.40 s.d 10.15 WIB Berkoordinasi dengan Tim Efektif selaku
stakeholder internal untuk menyampaikan Rancangan Aksi

Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
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dan meminta dukungan atas implementasi Rancangan Aksi
Perubahan yang akan dilaksanakan di Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta.

Pukul 10.15 s.d 10.30 WIB Berkoordinasi dengan BPP pada Bidang
Pembinaan, Pelestarian, dan Pengembangan Kearsipan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta selaku stakeholder internal
untuk menyampaikan Rancangan Aksi Perubahan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan dan meminta dukungan
atas implementasi Rancangan Aksi Perubahan yang akan
dilaksanakan di Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Pukul 10.30 s.d 11.00 WIB membuat usulan Penggunaan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan dan Buku Panduan
kedalam RENJA DISARPUS Tahun 2025 yang ditujukan ke Badan
Perencanaan Pembangunan, Penelitian dan Pengembangan Daerah
(BAPPELITBANGDA) Kabupaten Purwakarta

4. Hasil dan Pembahasan

Kepala Bidang dan PPTK pada Bidang Pengelolaan dan
Pemeliharaan Kearsipan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta selaku stakeholder internal siap mendukung Rancangan
Aksi Perubahan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

PPTK pada Bidang Pengembangan dan Pelestarian Perpustakaan
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta selaku
stakeholder internal siap mendukung Rancangan Aksi Perubahan
yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

PPTK pada Sekretariat Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta selaku stakeholder internal siap mendukung Rancangan
Aksi Perubahan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
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Tim Efektif selaku stakeholder internal siap mendukung Rancangan
Aksi Perubahan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

BPP pada Bidang Pembinaan, Pelestarian, dan Pengembangan
Kearsipan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
selaku stakeholder internal siap mendukung Rancangan AKsi
Perubahan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Surat usulan Penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan dan Buku Panduan kedalam RENJA DISARPUS
Tahun 2025 telah dibuat dan dikirim ke Badan Perencanaan
Pembangunan, Penelitian dan Pengembangan Daerah
(BAPPELITBANGDA) Kabupaten Purwakarta

5. Kesimpulan

Kepala Bidang dan PPTK pada Bidang Pengelolaan dan
Pemeliharaan Kearsipan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta selaku stakeholder internal siap mendukung Rancangan
Aksi Perubahan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

PPTK pada Bidang Pembinaan, Pelestarian, dan Pengembangan
Kearsipan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
selaku stakeholder internal siap mendukung Rancangan Aksi
Perubahan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

PPTK pada Sekretariat Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta selaku stakeholder internal siap mendukung Rancangan
Aksi Perubahan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Tim Efektif selaku stakeholder internal selaku stakeholder internal siap
mendukung Rancangan  Aksi Perubahan yang akan
diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta.
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BPP pada Bidang Pembinaan, Pelestarian, dan Pengembangan
Kearsipan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
selaku stakeholder internal siap mendukung Rancangan Aksi
Perubahan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Surat usulan Penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan dan Buku Panduan kedalam RENJA DISARPUS
Tahun 2025 telah dibuat dan dikiim ke Badan Perencanaan
Pembangunan, Penelitian dan Pengembangan Daerah
(BAPPELITBANGDA) Kabupaten Purwakarta.
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6. Dokumentasi
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Peserta PKP,
Elt-

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B.LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Kamis / 03 Oktober 2024
Waktu : 08.30 s.d 09.00 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Koordinasi dengan stakeholder internal dalam rangka mendapatkan
dukungan atas Rancangan Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

2. Tujuan:

Tujuan kegiatan adalah untuk mendapatkan dukungan dari stakeholder
internal dalam rangka implementasi Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta yang dilengkapi dengan Surat Pernyataan Dukungan
Stakeholder.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Kamis, 03 Oktober 2024 bertempat di Ruangan
Kepala Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 09.00 s.d 19.30 WIB Berkoordinasi dengan BPP pada Bidang
Pengembangan dan Pelestarian Perpustakaan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta selaku stakeholder internal untuk
menyampaikan Rancangan Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan dan meminta dukungan atas
implementasi Rancangan Aksi Perubahan yang akan dilaksanakan di

Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
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4. Hasil dan Pembahasan
BPP pada Bidang Pengembangan dan Pelestarian Perpustakaan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta selaku stakeholder
internal siap mendukung Rancangan Aksi Perubahan yang akan
diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

5. Kesimpulan
BPP pada Bidang Pengembangan dan Pelestarian Perpustakaan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta selaku stakeholder
internal siap mendukung Rancangan Aksi Perubahan yang akan
diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

6. Dokumentasi
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Koordinasi dengan steakholder internal (BPP pada Bidang Pengembangan
dan Pelestarian Perpustakaan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta)

Peserta PKP,
-

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B.LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Jum’at / 04 Oktober 2024

Waktu

: 08.30 WIB s.d selesai

Isi Laporan Meliputi :

1.

2.

Kegiatan :

Koordinasi dengan stakeholder internal dan eksternal dalam rangka
mendapatkan dukungan atas Rancangan Aksi Perubahan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Mengumpulkan bahan data yang akan digunakan dalam giat aksi

perubahan.

Tujuan Kegiatan :

Berkoordinasi dengan stakeholder internal dan eksternal untuk
mendapatkan dukungan atas implementasi Rancangan Aksi
perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta yang
dilengkapi dengan Surat Pernyataan Dukungan Stakeholder.

Mengumpulkan dokumen dan data yang dibutuhkan untuk
penyusunan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta agar

memudahkan dalam penginputan data.

3. Pelaksanaan Kegiatan
Dilaksanakan pada hari Jum’at, 04 Oktober 2024 bertempat di:

Ruangan Referensi Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta

Ruangan Kepala Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Ruangan Kepala Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta
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- Ruangan Sub Bagian Bagian Akuntansi Badan Keuangan dan Aset
Daerah Kabupaten Purwakarta

Dengan agenda sebagai berikut:

- Pukul 08.00 s.d. 08.15 Berkoordinasi dengan BPP pada Bidang
Pengelolaan dan Pemeliharaan Kearsipan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta selaku stakeholder internal
untuk menyampaikan Rancangan Aksi Perubahan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan dan meminta dukungan
atas implementasi Rancangan Aksi Perubahan yang akan
dilaksanakan di Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

- Pukul 09.00 s.d. 09.15 WIB menghadap Kepala Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta selaku sponsor dan juga
stakeholder internal untuk menyampaikan Rancangan Aksi
Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
dan meminta dukungan atas implementasi Rancangan Aksi
Perubahan yang akan dilaksanakan di Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta.

- Pukul 09.30 s.d. 11.00 mengumpulkan SP2D, Pajak dan Dokumen
SPJ untuk mendukung Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan.

- Pukul 16.30 s.d. 16.45 Berkoordinasi dengan Koordinator Rekon
Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Purwakarta selaku
stakeholder eksternal untuk menyampaikan Rancangan AKksi
Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
dan meminta dukungan atas implementasi Rancangan Aksi
Perubahan yang akan dilaksanakan di Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

4. Hasil dan Pembahasan
- BPP pada Bidang Pengelolaan dan Pemeliharaan Kearsipan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta selaku stakeholder

internal siap mendukung Rancangan Aksi Perubahan yang akan
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diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta.

Kepala Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta selaku
sponsor dan juga stakeholder internal siap mendukung Rancangan
Aksi Perubahan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Tersedianya SP2D, Pajak, Dokumen SPJ untuk mendukung
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.
Koordinator Rekon Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten
Purwakarta selaku stakeholder eksternal siap mendukung dan
membantu terlaksananya Implementasi Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

Kesimpulan

BPP pada Bidang Pengelolaan dan Pemeliharaan Kearsipan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta selaku stakeholder
internal siap mendukung Rancangan Aksi Perubahan yang akan
diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta.

Kepala Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta selaku
sponsor dan juga stakeholder internal siap mendukung Rancangan
Aksi Perubahan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Tersedianya SP2D, Pajak dan Dokumen SPJ untuk mendukung
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.
Koordinator Rekon Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten
Purwakarta selaku stakeholder eksternal siap mendukung dan
membantu terlaksananya Implementasi Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.
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6. Dokumentasi

menghadap Kepala Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
selaku sponsor

Koordinasi dengan steakholder internal (BPP pada Bidang Pengelolaan dan
Pemeliharaan Kearsipan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta)

Koordinasi dengan steakholder eksternal (Koordinator Rekon Badan
Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Purwakarta)
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Dokumen SP2D

Pajak

Dokumen SPJ

Peserta PKP,

=l oS

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Sabtu / 05 Oktober 2024
Waktu : 09.00 s.d 11.00 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :
Mengumpulkan bahan data yang akan digunakan dalam giat aksi

perubahan.

Tujuan Kegiatan :

Mengumpulkan dokumen dan data yang dibutuhkan untuk penyusunan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta agar memudahkan dalam

penginputan data.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Sabtu, 05 Oktober 2024 bertempat di Rumah
Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 90.00 s.d. 11.00 mengumpulkan pengesahan SPJ dan Laporan
Realisasi Anggaran untuk mendukung Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan.

Hasil dan Pembahasan
Tersedianya Pengesahan SPJ dan Laporan Realisasi Anggaran untuk

mendukung Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.
Kesimpulan

Tersedianya Pengesahan SPJ dan Laporan Realisasi Anggaran untuk

mendukung Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.
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6. Dokumentasi

Pengesahan SPJ Laporan Realiasi Anggaran

Peserta PKP,
Elt

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

A. LEMBAR JADWAL MINGGUAN

Laporan Kegiatan Minggu Ke-Il

Nama Peserta : LASMI BINAWATI, S.E.
Instansi : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.
Judul Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan
Keuangan pada Dinas Arsip dan
Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta.
Periode : 07 Oktober s.d. 12 Oktober 2024
Log Activity Harian Kerja Minggu Ke-lIl
No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
1 Senin |07 Oktober 2024 |- Koordinasi dengan |- Surat - Laporan
stakeholder internal Pernyataan diterima
terkait Aksi Dukungan dengan
Perubahan yang dan baik oleh
akan dilaksanakan Dokumentasi stakeholde
r internal
serta
diberikan
dukungan
dalam
pelaksana
- Pembuatan SK Tim |- SK Kepala an aksi
Efektif Dinas perubahan
- SK Tim
Efektif
sudah
dibuatkan
dan siap
ditandatan
gani
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Hari

Tanggal

Nama Kegiatan

Output

Keterangan

Selasa

08 Oktober 2024

Pembuatan SK Tim
Efektif

SK Kepala
Dinas

SK Tim
Efektif
sudah
ditandatang
ani dan siap
dibagikan
kepada Tim
Efektif

Rabu

09 Oktober 2024

Melaksanakan
dengan Tim Efektif

rapat

Surat Undangan,
Daftar Hadir,
Notulen, dan

Dokumentasi

Tim  Efektif
sangat
mendukung
rencana
aksi
perubahan
yang akan
dilkasanaka
n oleh
Action
Leader yang
bermanfaat
untuk
peningkatan
kinerja Sub
Bagian
Keuangan
Dinas Arsip
dan
Perpustaka
an
Kabupaten
Purwakarta

Kamis

10 Oktober 2024

Merumuskan dan
berkoordinasi dengan
Tim Efektif mengenai
konsep Digitalisasi
Rekonsiliasi
Penyusunan
Keuangan

Laporan

Konsep
Digitalisasi
Rekonsiliasi
Penyusunan
Laporan
Keuangan dan
Dokumentasi

Konsep
Digitalisasi
Rekonsiliasi
Penyusunan
Laporan
Keuangan
dalam
proses
perumusan

Jum’at

11 Oktober 2024

Merumuskan dan
berkoordinasi dengan
Tim Efektif mengenai
konsep Digitalisasi
Rekonsiliasi

Konsep
Digitalisasi
Rekonsiliasi
Penyusunan
Laporan

Konsep
Digitalisasi
Rekonsiliasi
Penyusunan
Laporan
Keuangan
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No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
Penyusunan Laporan Keuangan dan | telah selesai
Keuangan Dokumentasi dirumuskan
6 Sabtu 12 Oktober 2024 | Memeriksa konsep | Lembar Memerikasa
Digitalisasi Rekonsiliasi | Verifikasi dan | konsep
Penyusunan  Laporan | Dokumentasi Digitalisasi
Keuangan yang telah Rekonsiliasi
dirumuskan Penyusunan
Laporan
Keuangan
apakah
telah sesuai

Mengetahui,
Mentor

%

Dr. KUSNANDAR, S.Pd., M.T.

NIP 19720127 199903 1 003
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Purwakarta, 12 Oktober 2024

Peserta PKP

-t

LASMI BINAWATI, S.E.

NIP 19811120 201001 2 002




B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Senin/ 07 Oktober 2024

Waktu

: 08.30s.d 10.30 WIB

Isi Laporan Meliputi :

7. Kegiatan :

Koordinasi dengan stakeholder internal dalam rangka mendapatkan
dukungan atas Rancangan Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta.

Membuat Surat Keputusan Kepala Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta tentang Pembentukan Tim Efektif Aksi
Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

8. Tujuan:

Tujuan kegiatan adalah untuk mendapatkan dukungan dari
stakeholder internal dalam rangka implementasi Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta yang dilengkapi dengan Surat
Pernyataan Dukungan Stakeholder.

Sebagai dasar bagi Tim Efektif dalam melaksanakan tugas nya
sebagai bagian dari pelaksanaan implementasi Rancangan AKksi
Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

9. Pelaksanaan Kegiatan
Dilaksanakan pada hari Senin, 07 Oktober 2024 bertempat di:
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- Ruangan Kepala Bidang Pembinaan, Pelestarian, dan
Pengembangan Kearsipan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

- Ruangan Kepala Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

» Pukul 08.30 s.d 09.00 Berkoordinasi dengan Kepala Bidang
Pembinaan, Pelestarian, dan Pengembangan Kearsipan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta selaku stakeholder
internal untuk menyampaikan Rancangan Aksi Perubahan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan dan
meminta dukungan atas implementasi Rancangan Aksi Perubahan
yang akan dilaksanakan di Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

» Pukul 09.00 s.d 10.30 WIB membuat Surat Keputusan Kepala Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta tentang penunjukan
Tim Efektif dalam pelaksanaan implementasi Aksi Perubahan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas

Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

10. Hasil dan Pembahasan

> Kepala Bidang Pembinaan, Pelestarian, dan Pengembangan
Kearsipan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
selaku stakeholder internal siap mendukung Rancangan AKksi
Perubahan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

» Surat Keputusan Kepala Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta tentang penunjukan Tim Efektif dalam pelaksanaan
implementasi Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta telah dibuatkan dan siap ditandatangani.

11.Kesimpulan
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> Kepala Bidang Pembinaan, Pelestarian, dan Pengembangan
Kearsipan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
selaku stakeholder internal siap mendukung Rancangan Aksi
Perubahan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

» Surat Keputusan Kepala Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta tentang penunjukan Tim Efektif dalam pelaksanaan
implementasi Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta telah dibuatkan dan siap ditandatangani.

12.Dokumentasi

Koordinasi dengan Steakholder Internal (Kepala Bidang

Pembinaan, Pelestarian, dan Pengembangan Kearsipan SK Tim siap
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta ) ditandatangani
Peserta PKP,

(-t

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Selasa/ 08 Oktober 2024
Waktu : 08.30 s.d 10.30 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Membuat Surat Keputusan Kepala Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta tentang Pembentukan Tim Efektif Aksi
Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Tujuan:

Sebagai dasar bagi Tim Efektif dalam melaksanakan tugas nya sebagai
bagian dari pelaksanaan implementasi Rancangan Aksi Perubahan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas

Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Selasa, 08 Oktober 2024 bertempat di:
Ruangan Kepala Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 08.30 s.d 10.30 WIB membuat Surat Keputusan Kepala Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta tentang penunjukan Tim
Efektif dalam pelaksanaan implementasi Aksi Perubahan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Hasil dan Pembahasan
Surat Keputusan Kepala Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta tentang penunjukan Tim Efektif dalam pelaksanaan
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implementasi Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta sudah ditandatangani dan siap dibagikan kepada Tim Efektif.

Kesimpulan

Surat Keputusan Kepala Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta tentang penunjukan Tim Efektif dalam pelaksanaan
implementasi Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta sudah ditandatangani dan siap dibagikan kepada Tim Efektif.

Dokumentasi SK Tim Efektif yang sudah ditandatangani

Peserta PKP,
Eltc

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Rabu /09 Oktober 2024
Waktu : 09.00 s.d 11.00 WIB

Isi Laporan Meliputi:

1.

Kegiatan:
Rapat Tim Efektif Aksi Perubahan Diklat Pelatihan Kepemimpinan
Pengawas (PKP) “Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan

Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta”

Tujuan:

Tim Efektif dapat membantu dan mendukung pelaksanaan implementasi
Rancangan Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Rabu, 09 Oktober 2024 bertempat di Ruangan
Sekretaris Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 09.00 s.d 11.00 WIB Rapat dengan Tim Efektif yang dipimpin oleh
Sekretaris Dinas selaku Mentor terkait pelaksanaan implementasi Aksi
Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Hasil dan Pembahasan

Tim Efektif akan membantu dan mendukung pelaksanaan implementasi
Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
Untuk selanjutnya akan diberikan SK Kepala Dinas atas pembentukan
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Tim Efektif yang terdiri dari 5 (lima) orang, dan siap melaksanakan tugas-
tugas yang diberikan kepada yang bersangkutan.

Kesimpulan

Tim Efektif Rancangan Aksi Perubahan dibentuk sebagai bagian dari
rangkaian pelaksanaan implementasi Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta untuk membantu dan mendukung dalam
kegiatan implementasi RAP, jumlah anggota Tim Efektif adalah 5 (lima)
orang, selanjutnya diberikan SK Kepala Dinas untuk menguatkan tugas

yang diberikan kepada yang bersangkutan.

Dokumentasi

Surat Undangan

Dokumentasi

Peserta PKP,
(-

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Kamis / 10 Oktober 2024
Waktu : 09.00 s.d 11.00 WIB

Isi Laporan Meliputi:

1.

Kegiatan:
Merumuskan dan berkoordinasi dengan Tim Efektif mengenai konsep
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas

Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan kegiatan sebagai dasar agar proses pembuatan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan sesuai dengan Rencana
Aksi Perubahan.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Kamis, 10 Oktober 2024 bertempat di Ruangan
Sekretariat Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 09.00 s.d 11.00 WIB Berdiskusi dengan Tim Efektif IT dalam
rangka Merumuskan konsep Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas

Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Hasil dan Pembahasan

Action Leader dan Tim Efektif IT melakukan diskusi tentang bagaimana
format laporan realisasi keuangan yang ingin ditampilkan dalam
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan, langkah yang
dilakukan adalah dengan memanfaatkan google form dan gogle sheet.
Google form digunakan untuk pengisian Laporan Keuangan, Master

Data Program, Master Data Kegiatan, Master Data Sub , Kegiatan, Dan
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Master Data Kodrek Belanja yang kemudian ditautkan/dihubungkan
kedalam google sheet sehingga menghasilkan Rekap Input Data
Laporan Keuangan, Summary Laporan Keuangan, Master Data
Program, Master Data Kegiatan, Master Data Sub Kegiatan , dan Master

Data Kodrek Belanja

Kesimpulan

Dari hasil diskusi format laporan realisasi keuangan dilakukan dengan
memanfaatkan google form dan google sheet. Google form digunakan
untuk pengisian Laporan Keuangan, Master Data Program, Master Data
Kegiatan, Master Data Sub Kegiatan, Dan Master Data Kodrek Belanja
kemudian ditautkan/dihubungkan kedalam google sheet sehingga
menghasilkan Rekap Input Data Laporan Keuangan, Summary Laporan
Keuangan, Master Data Program, Master Data Kegiatan, Master Data

Sub Kegiatan , dan Master Data Kodrek Belanja

Dokumentasi
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Berkoordinasi Hasil perumusan Contoh Google
dengan Tim Efektif konsep digitalisasi Form Dan Google
IT Sheet
Peserta PKP,

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Jum’at / 11 Oktober 2024
Waktu : 09.00 s.d 11.00 WIB

Isi Laporan Meliputi:

1.

Kegiatan:
Merumuskan dan berkoordinasi dengan Tim Efektif mengenai konsep
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas

Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan kegiatan sebagai dasar agar proses pembuatan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan sesuai dengan Rencana
Aksi Perubahan.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Jum’at, 11 Oktober 2024 bertempat di Ruangan
Sekretariat Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 09.00 s.d 11.00 WIB Melaksanakan diskusi lanjutan dengan Tim
Efektif IT dalam rangka Merumuskan konsep Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan yang akan diimplementasikan di

lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Hasil dan Pembahasan

Action Leader dan Tim Efektif IT melaksanakan diskusi lanjutan dengan
membuat bagan alur (flow chart) pelaksanaan proses Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta. dimulai dengan membuka
halaman utama (home page), lalu memilih menu pengisian laporan

keuangan, apabila pengisian data telah lengkap proses selanjutnya klik
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selesai dan apabila data tidak lengkap maka kembali ke menu pengisian

laporan keuangan untuk dilengkapi. Proses melengkapi data yaitu

dengan cara menambahankan data yang tidak ada tersebut kedalam

master data terlebih dahulu.

Kesimpulan

Hasil diskusi lanjutan adalah bagan alur (flowchart) pelaksanaan proses

Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan di lingkungan

Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Dokumentasi

Koordinasi lanjutan dengan
Tim Efektif IT
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Bagan alur (flowchart) Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan

Peserta PKP,

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002




B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Sabtu / 12 Oktober 2024
Waktu : 09.00 s.d 11.00 WIB

Isi Laporan Meliputi:

1.

Kegiatan:
Memeriksa konsep Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan

Keuangan yang telah dirumuskan.

Tujuan:
Tujuan kegiatan memastikan bahwa konsep Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan telah sesuai dengan Rencana Aksi

Perubahan.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Sabtu, 12 Oktober 2024 bertempat di Rumah.
Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 09.00 s.d 11.00 WIB Memeriksa kosnsep Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan apakah telah sesuai dengan Rencana
Aksi Perubahan.

Hasil dan Pembahasan

1. Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan ini dibuat
dengan memanfaatkan goole form dan google sheet.

2. Google form digunakan dalam proses pembuatan pengisian Laporan
Keuangan, Master Data Program, Master Data Kegiatan, Master
Data Sub Kegiatan, Dan Master Data Kodrek Belanja

3. Google sheet menghasilkan Rekap Input Data Laporan Keuangan,
Summary Laporan Keuangan, Master Data Program, Master Data
Kegiatan, Master Data Sub Kegiatan , dan Master Data Kodrek
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Belanja yang merupakan hasil dari proses pengolahan data yang
ada di goole form
4. Bagan alur (flowchart) dari Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan

Laporan Keunagan

Membuka Halaman
Utama (Home Page)

Pengisian data
Laporan Keuangan

Menambahkan Master
Data

Tidak

Master Data Tidak
Lengkap

5. Kesimpulan
e Konsep Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
telah sesuai dengan rencana.
e Langkah-langkah Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan telah digambarkan dalam bentuk bagan alur (flowchart).

6. Dokumentasi

Memeriksa Konsep
Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan
Keuangan
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LAZMI IINAWAT, § €
NES TR11120 201001 2 002

Peserta PKP,

=l

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

A. LEMBAR JADWAL MINGGUAN

Laporan Kegiatan Minggu Ke-lll

Nama Peserta

LASMI BINAWATI, S.E.

Instansi Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.
Judul Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan
Keuangan pada Dinas Arsip dan
Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

Periode 14 Oktober s.d. 19 Oktober 2024
Log Activity Harian Kerja Minggu Ke-lll
No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
1 Senin [14 Oktober 2024 | Membuat Digitalisasi | Google Tim Efektif IT
Rekonsiliasi Spreadsheet memanfaatk
Penyusunan  Laporan an google
Keuangan form  untuk
mendukung
Digitalisasi
Rekonsiliasi
Penyusunan
Laporan
Keuangan
pada Dinas
Arsip dan
Perpustakaa
n Kabupaten
Purwakarta
2 | Selasa (15 Oktober 2024 | Membuat Digitalisasi | Google Tim Efektif IT
Rekonsiliasi Spreadsheet menginput
Penyusunan  Laporan data ke
Keuangan google form,
hasil respon
formulir
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No

Hari

Tanggal

Nama Kegiatan

Output

Keterangan

penginputan
data pada
google form
dapat diakses
langsung ke
google

spreadsheet,
guna  untuk
mengetahui
hasil input
laporan

keuangan

pada Dinas
Arsip dan
Perpustakaan
Kabupaten
Purwakarta.

Rabu

16 Oktober 2024

Membuat
Rekonsiliasi
Penyusunan
Keuangan

Digitalisasi

Laporan

Google
Spreadsheet

Tim IT
membuatkan
halaman
utama (home
page) untuk
Digitalisasi
Rekonsiliasi
Penyusunan
Laporan
Keuangan
pada Dinas
Arsip dan
Perpustakaan
Kabupaten
Purwakarta

Kamis

17 Oktober 2024

Uji Coba Digitalisasi
Rekonsiliasi
Penyusunan

Keuangan

Laporan

Laporan Hasil
Uji Coba

Tim Efektif
melakukan uji
coba
Digitalisasi
Rekonsiliasi
Laporan
Keuangan

Jum’at

18 Oktober 2024

Uji Coba Digitalisasi
Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan
Keuangan

Laporan Hasil
Uji Coba

Tim Efektif
melakukan uiji
coba
Digitalisasi
Rekonsiliasi
Laporan
Keuangan
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Hari

Tanggal

Nama Kegiatan

Output

Keterangan

Sabtu

19 Oktober 2024

Evaluasi Laporan Hasil
Uji Coba Sistem

Laporan
Evaluasi

Dilakukan
evaluasi
terhadap
laporan hasil
uji coba
Digitalisasi
Rekonsiliasi
Penyusunan
Laporan
Keuangan

Mengetahui,
Mentor

)
A

Dr. KUSNANDAR, S.Pd., M.T.

NIP 19720127 199903 1 003
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Senin/ 14 Oktober 2024
Waktu : 08.30 s.d 10.30

Isi Laporan Meliputi :

13.

14.

15.

16.

Kegiatan :

Tim Efektif IT membuat Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan sesuai dengan Rencana Aksi Perubahan yang di gagas oleh
Action Leader yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip

dan Perpustakaan kabupaten Purwakarta.

Tujuan:
Tujuan kegiatan adalah tersedianya Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta .

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Senin, 14 Oktober 2024 bertempat di Ruangan
Sekretariat Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 08.30 s.d 10.30 Tim Efefktif IT memanfaatkan google form yaitu
membuat form yang digunakan untuk pengisian laporan keuangan,
pengisian master data program, pengisian master data kegiatan,
pengisian master data sub kegiatan, dan pengisian master data kodrek
belanja untuk mendukung Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Hasil dan Pembahasan
Tersedianya Form pengisian laporan keuangan, pengisian master data

program, pengisian master data kegiatan, pengisian master data sub
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kegiatan, dan pengisian master data kodrek belanja untuk mendukung
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan yang akan
diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

17. Kesimpulan

Form pengisian laporan keuangan, pengisian master data program,
pengisian master data kegiatan, pengisian master data sub kegiatan, dan
pengisian master data kodrek belanja merupakan hasil dari
memanfaatkan google form dan digunakan untuk mendukung Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan yang akan
diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

18. Dokumentasi

T Y

REALISASI KEUANGAN DISARPUS
REALISAS! KEUANGAN DISARPUS

................

Master Data Progam Kerja Disarpus
Purwakarta

Form Pengisian Master Mendampingi Tim Efektif IT

Data
Peserta PKP,

Bl

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Selasa/ 15 Oktober 2024
Waktu : 08.30 s.d 10.30

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Tim Efektif IT membuat Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan sesuai dengan Rencana Aksi Perubahan yang di gagas oleh
Action Leader yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip

dan Perpustakaan kabupaten Purwakarta.

Tujuan:
Tujuan kegiatan adalah tersedianya Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta .

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Selasa, 15 Oktober 2024 bertempat di Ruangan
Sekretariat Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 08.30 s.d 10.30 Tim Efektif IT menginput data ke google form, hasil
respon formulir penginputan data pada google form dapat diakses
langsung ke google Spreadsheet, guna untuk mengetahui hasil input
laporan keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta. Google spreadsheet menghasilkan rekap input data laporan
keuangan, summary laporan keuangan, master data program, master
data kegiatan, master data sub kegiatan, dan master data kodrek belanja
yang dapat mendukung Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan dan akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
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6.

Hasil dan Pembahasan

Google spreadsheet menghasilkan rekap input data laporan keuangan,
summary laporan keuangan, master data program, master data kegiatan,
master data sub kegiatan, dan master data kodrek belanja yang dapat
mendukung Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
dan akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Kesimpulan

Rekap input data laporan keuangan, summary laporan keuangan, master
data program, master data kegiatan, master data sub kegiatan, dan
master data kodrek belanja merupakan hasil dari memanfaatkan google
form dan google spreadsheet yang mendukung Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan dan akan diimplementasikan di

lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Dokumentasi

Tampilan Google
Spreadsheet

= Embem - Sectrie i - [l temte v i - denke St S+ M gt - et Btk G ©

Tim Efektif IT
menampilkan hasil
pengolahan data dari
google form menjadi

google spreadsheet Peserta PKP,

9(&»&

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Rabu /16 Oktober 2024
Waktu : 08.30 s.d 10.30

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Tim Efektif IT membuat Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan sesuai dengan Rencana Aksi Perubahan yang di gagas oleh
Action Leader yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip

dan Perpustakaan kabupaten Purwakarta.

Tujuan:
Tujuan kegiatan adalah tersedianya Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta .

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Rabu, 15 Oktober 2024 bertempat di Ruangan
Sekretariat Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 08.30 s.d 10.30 Tim Efektif IT membuat halaman utama (home
page) untuk Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
dan akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Hasil dan Pembahasan

Tersedianya halaman utama (home page) untuk Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan yang akan diimplementasikan di
lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
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Kesimpulan

Halaman utama (home page) untuk Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan

Laporan Keuangan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas

Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta telah selesai dibuat.

Dokumentasi

(
)‘ésumy_s,

—

. Reulisuksi Keuangan Dinas Arsip dan
\ Perpustul;mun Kabupaten Purwakarta vd

Input Laporan Keuangan
Master Data Program

Master Data Kegiatan

Master Data Sub-Kegiatan

Master Data Kodrek Belanja
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Kamis / 17 Oktober 2024
Waktu : 08.30 s.d 10.30

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :
Melaksanakan uji coba Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan

Perpustakaan kabupaten Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan kegiatan adalah memeriksa Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas
Arsip dan Perpustakaan apakah bisa beroperasi dengan baik atau masih

terdapat kendala yang masih memelukan perbaikan.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Kamis, 16 Oktober 2024 bertempat di Ruangan
Kepala Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 08.30 s.d 10.30 Tim Efektif melakukan uji coba Digitalisasi
Rekonsiliasi  Penyusunan  Laporan  Keuangan yang akan
diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

Hasil dan Pembahasan

Tim efektif telah melakukan uji coba Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta dengan mencoba

menginput Master Data Program, Master Data Kegiatan, Master Data
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Sub Kegiatan,

dan Master Data Kodrek Belanja dengan hasil

penginputan berjalan dengan Baik. Dengan rincian data yang di input

sebagai berikut:

Master Data Program

No. | Kode Rekening Nama Program

1 2 3

1 2.23.02 PROGRAM PEMBINAAN PERPUSTAKAAN

2 2.23.03 PROGRAM PELESTARIAN KOLEKSI NASIONAL DAN
NASKAH KUNO

3 2.23.01 PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAH DAERAH
KABUPATEN/KOTA

4 2.24.02 PROGRAM PENGELOLAAN ARSIP

Master Data Kegiatan

No. | Kode Rekening Nama Kegiatan
1 2 3
1 [2.23.02.2.01 Pengelolaan Perpustakaan Tingkat Daerah Kabupaten/Kota
2 [2.23.02.2.02 Pembuadayaan Gemar Membaca Tingkat Daerah Kabupaten/Kota
3 [2.23.03.2.01 Pelestarian Naskah Kuno Milik DaerahKabupaten/Kota
4 12.23.01.2.01 Perencanaan, Penganggaran, dan Evaluasi Kinerja Perangkat
Daerah
5 12.23.01.2.02 Administrasi Keuangan Perangkat Daerah
6 [2.23.01.2.03 Administrasi Barang Milik Daerah pada Perangkat Daerah
7 |2.23.01.2.05 Administrasi Kepegawaian Perangkat Daerah
8 [2.23.01.2.06 Administrasi Umum Perangkat Daerah
9 |2.23.01.2.07 Pengadaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintah
10 |2.23.01.2.08 Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintah Daerah
11 |2.23.01.2.09 Pemeliharaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintahan
Daerah
12 |2.24.02.2.01 Pengelolaan Arsip Dinamis Daerah Kabupaten/Kota
13 |2.24.02.2.02 Pengelolaan Arsip Statis Daerah Kabupaten/Kota
14 |2.24.02.2.03 Pengelolaan Simpul Jaringan Informasi Kearsipan Nasional Tingkat
Kabupaten/Kota

Master Data Sub Kegiatan

No. Kode Rekening Nama Sub Kegiatan
1 2 3
1 |2.23.02.2.01.0001 Pengembangan dan Pemeliharaan Layanan Perpustakaan Elektronik
2 |2.23.02.2.01.0003 Pengembangan Kekhasan Koleksi Perpustakaan Daerah

TingkatDaerah Kabupaten/Kota

3 |2.23.02.2.01.0005 Pembinaan Perpustakaan Khusus Tingkat Kabupaten/Kota

4 12.23.02.2.01.0008 Pengembangan Bahan Pustaka

5 [2.23.02.2.01.0009 Pengelolaan dan Pengembangan Bahan Pustaka

6 |2.23.02.2.02.0001 Sosialisasi Budaya Baca dan Literasi pada Satuan Pendidikan Dasar
dan Pendidikan Khusus serta Masyarakat

7 |2.23.02.2.02.0004 Pengembangan Literasi Berbasis Inklusi Sosial

8 (2.23.03.2.01.0002 Pengembangan, Pengolahan dan Pengalihmediaan Naskah Kuno yang
Dimiliki oleh Masyarakat untuk Dilestarikan dan Didayagunakan

9 (2.23.01.2.01.0006 Koordinasi dan Penyusunan Laporan Capaian Kinerja dan Ikhtisar

Realisasi Kinerja SKPD




10 |2.23.01.2.01.0007 Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

11 |2.23.01.2.02.0001 Penyediaan Gaji dan Tunjangan ASN

12 |2.23.01.2.02.0005 Koordinasi dan Penyusunan Laporan Keuangan Akhir Tahun SKPD

13 |2.23.01.2.03.0005 Rekonsiliasi dan Penyusunan Laporan Barang Milik Daerah pada SKPD

14 ]2.23.01.2.05.0002 Pengadaan Pakaian Dinas Beserta Atribut Kelengkapannya

15 |2.23.01.2.06.0001 Penyediaan Komponen Instalasi Listrik/Penerangan Bangunan Kantor

16 |2.23.01.2.06.0003 Penyediaan Peralatan Rumah Tangga

17 |2.23.01.2.06.0004 Penyediaan Bahan Logistik Kantor

18 |2.23.01.2.06.0005 Penyediaan Barang Cetakan dan Penggandaan

19 |2.23.01.2.06.0006 Penyediaan Bahan Bacaan dan Peraturan Perundang-Undangan

20 [2.23.01.2.06.0009 Penyelenggaraan Rapat Koordinasi dan Konsultasi SKPD

21 [2.23.01.2.07.0005 Pengadaan Mebel

22 [2.23.01.2.07.0006 Pengadaan Peralatan dan Mesin Lainnya

23 [2.23.01.2.07.0009 Pengadaan Gedung Kantor atau Bangunan Lainnya

24 (2.23.01.2.08.0001 Penyediaan Jasa Surat Menyurat

25 |2.23.01.2.08.0002 Penyediaan Jasa Komunikasi, Sumber Daya Air dan Listrik

26 |2.23.01.2.08.0004 Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor

27 (2.23.01.2.09.0001 Penyediaan Jasa Pemeliharaan, Biaya Pemelharaan dan Pajak
Kendaraan Perorangan Dinas atau Kendaraan Dinas Jabatan

28 |2.23.01.2.09.0006 Pemeliharaan Peralatan dan Mesin Lainnya

29 [2.23.01.2.09.0009 Pemeliharaan/Rehabilitasi Gedung Kantor dan Bangunan Lainnya

30 [2.24.02.2.01.0001 Penciptaan dan Penggunaan Arsip Dinamis

31 [2.24.02.2.01.0002 Pemeliharaan dan Penyusutan Arsip Dinamis

32 [2.24.02.2.01.0003 Pengawasan Arsip Dinamis Kewenangan Kabupaten/Kota

33 [2.24.02.2.02.0001 Pengumpulan dan Penyampaian Salinan Otentik Naskah Asli Arsip
Terjaga kepada ANRI

34 [2.24.02.2.02.0002 Akuisisi, Pengolahan, Preservasi, dan Akses Arsip Statis

35 [2.24.02.2.03.0001 Penyediaan Informasi, Akses dan Layanan Kearsipan Tingkat Daerah
Kabupaten/ Kota melalui JIKN

36 [2.24.02.2.03.0002 Pemberdayaan Kapasitas Unit Kearsipan dan Lembaga Kearsipan

Daerah Kabupaten/Kota

Master Data Kodrek Belanja

No. Kode Rekening Nama Kodrek Belanja
1 5.1.01.01.01.0001 |Belanja Gaji Pokok PNS
2 5.1.01.01.01.0002 |Belanja Gaji Pokok PPPK
3 5.1.01.01.02.0001 |Belanja Tunjangan Keluarga PNS
4 5.1.01.01.02.0002 | Belanja Tunjangan Keluarga PPPK
5 5.1.01.01.03.0001 |Belanja Tunjangan Jabatan PNS
6 5.1.01.01.04.0001 |Belanja Tunjangan Fungsional PNS
7 5.1.01.01.04.0002 | Belanja Tunjangan Fungsional PPPK
8 5.1.01.01.05.0001 |Belanja Tunjangan Fungsional Umum PNS
9 5.1.01.01.06.0001 |Belanja Tunjangan Beras PNS
10 5.1.01.01.06.0002 | Belanja Tunjangan Beras PPPK
11 5.1.01.01.07.0001 |Belanja Tunjangan PPh/Tunjangan Khusus PNS
12 5.1.01.01.07.0002 |Belanja Tunjangan PPh/Tunjangan Khusus PPPK
13 5.1.01.01.08.0001 |Belanja Pembulatan Gaji PNS
14 5.1.01.01.08.0002 | Belanja Pembulatan Gaji PPPK
15 5.1.01.02.01.0001 |Tambahan Penghasilan Berdasarkan Beban Kerja PNS
16 5.1.01.02.01.0002 | Tambahan Penghasilan Berdasarkan Beban Kerja PPPK
17 5.1.02.01.01.0001 | Belanja Bahan-Bahan Bangunan dan Konstruksi
18 5.1.02.01.01.0010 | Belanja Bahan-Isi Tabung Gas
19 5.1.02.01.01.0024 |Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Tulis Kantor
20 5.1.02.01.01.0025 |Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Kertas dan Cover




21 5.1.02.01.01.0026 |Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan Cetak

22 5.1.02.01.01.0027 |Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Benda Pos

23 | 5.1.02.01.01.0029 |Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Bahan Komputer

24 | 5.1.02.01.01.0030 |Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Perabot Kantor

25 5.1.02.01.01.0031 |[Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat Listrik

26 | 5.1.02.01.01.0035 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Suvenir/Cendera Mata

27 5.1.02.01.01.0036 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor

28 5.1.02.01.01.0052 |[Belanja Makanan dan Minuman Rapat

29 5.1.02.01.01.0053 |[Belanja Makanan dan Minuman Jamuan Tamu

30 5.1.02.01.01.0058 |Belanja Makanan dan Minuman Aktivitas Lapangan

31 5.1.02.01.01.0063 | Belanja Pakaian Dinas Harian (PDH)

32 5.1.02.02.01.0001 |Belanja Jasa Pengelolaan BMD yang Tidak Menghasilkan Pendapatan

33 5.1.02.02.01.0003 |Honorarium Narasumber atau Pembahas, Moderator, Pembawa Acara,
dan Panitia

34 5.1.02.02.01.0004 [Honorarium Tim Pelaksana Kegiatan dan Sekretariat Tim Pelaksana
Kegiatan

35 5.1.02.02.01.0008 | Honorarium Tim Penyusunan Jurnal, Buletin, Majalah, Pengelola
Teknologi Informasi Pengelola Website

36 | 51.02.02.01.0011 Honorarium Penyelenggaraan Kegiatan Pendidikan dan Pelatihan

37 5.1.02.02.01.0024 |Belanja Jasa Tenaga Arsip dan Perpustakaan

38 5.1.02.02.01.0025 | Belanja Jasa Tenaga Kesenian dean Kebudayaan

39 5.1.02.02.01.0026 |Belanja Jasa Tenaga Administrasi

40 5.1.02.02.01.0029 | Belanja Jasa Tenaga Ahli

41 | 5.1.02.02.01.0030 |Belanja Jasa Tenaga Kebersihan

42 | 5.1.02.02.01.0031 |Belanja Jasa Tenaga Keamanan

43 | 5.1.02.02.01.0038 | Belanja Jasa Tata Rias

44 5.1.02.02.01.0039 | Belanja Jasa Tenaga Informasi dan Teknologi

45 5.1.02.02.01.0047 |[Belanja Jasa Penyelenggara Acara

46 5.1.02.02.01.0052 |Belanja Jasa Pembersihan, Pengendalian Hama, dan Fumigasi

47 5.1.02.02.01.0061 |Belanja Tagihan Listrik

48 | 5.1.02.02.01.0062 |Belanja Langganan Jurnal/Surat Kabar/Majalah

49 | 5.1.02.02.01.0063 |Belanja Kawat/Faksimili/Internet/TV Berlangganan

50 5.1.02.02.01.0067 |Belanja Pembayaran Pajak, Bea, dan Perizinan

51 5.1.02.02.01.0071 | Belanja Lembur

52 5.1.02.02.02.0005 |[Belanja luran Jaminan Kesehatan bagi Non ASN

53 5.1.02.02.02.0006 |[Belanja luran Jaminan Kecelakaan Kerja Bagi Non ASN

54 5.1.02.02.02.0007 |Belanja luran Jaminan Kematian Bagi Non ASN

55 | 5.1.02.02.04.0036 |Belanja Sewa Kendaraan Bermotor Penumpang

56 | 5.1.02.02.05.0041 | Belanja Sewa Mess/Wisma/Bungalow/Tempat Peristirahatan

57 5.1.02.02.08.0002 | Belanja Jasa Konsultansi Perencanaan Arsitektur-Jasa Desain
Arsitektural

58 5.1.02.02.08.0018 | Belanja Jasa Konsultansi Pengawas Arsitektur

59 5.1.02.02.09.0014 | Belanja Jasa Konsultansi Berorientsi Layanan-Jasa Khusus

60 5.1.02.02.12.0001 | Belanja Kursus Singkat/Pelatihan

61 5.1.02.03.01.0034 Belanja Pemeliharaan Tanah-Lapangan-Emplasment

62 | 5.1.02.03.02.0035 |Belanja Pemeliharaan Alat Angkutan-Alat Angkutan Darat Bermotor-
Kendaraan Dinas Bermotor Perorangan

63 5.1.02.03.02.0038 |[Belanja Pemeliharaan Alat Angkutan-Alat Angkutan Darat Bermotor-
Kendaraan Bermotor Beroda Dua

64 5.1.02.03.02.0117 | Belanja Pemeliharaan Alat Kantor dan Rumah Tangga-Alat Kantor-
Alat Kantor Lainnya

65 | 5.1.02.03.02.0405 Belanja Pemeliharaan Komputer-Komputer Umit-Personal Computer

66 | 5.1.02.03.02.0411 | Belanja Pemeliharaan Komputer-Peralatan Komputer-Peralatan
Komputer Lainnya

67 5.1.02.03.03.0001 | Belanja Pemeliharaan Bangunan Gedung-Bangunan Gedung Tempat

Kerja-Bangunan Gedung Kantor
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68 5.1.02.03.03.0016 | Belanja Pemeliharaan Bangunan Gedung-Bangunan Gedung Tempat
Kerja-Bangunan Gedung Perpustakaan

69 | 5.1.02.03.03.0032 | Belanja Pemeliharaan Bangunan Gedung-Bangunan Gedung Tempat
Kerja-Bangunan Fasilitas Umum

70 5.1.02.04.01.0001 | Belanja Perjalanan Dinas Biasa

71 5.1.02.04.01.0003 | Belanja Perjalanan Dinas Dalam Kota

72 5.2.02.05.01.0004 | Belanja Modal Alat Penyimpan Perlengkapan Kantor

73 5.2.02.05.01.0005 | Belanja Modal Alat Kantor Lainnya

74 | 5.2.02.05.02.0003 | Belanja Modal Alat Pembersih

75 5.2.02.05.02.0004 | Belanja Modal Alat Pendingin

76 5.2.02.05.02.0006 | Belanja Modal Alat Rumah Tangga Lainnya (Home Use)

77 5.2.02.05.03.0001 | Belanja Modal Meja Kerja Pejabat

78 5.2.02.05.03.0003 | Belanja Modal Kursi Kerja Pejabat

79 5.2.02.05.03.0006 | Belanja Modal Kursi Tamu di Ruangan Pejabat

80 5.2.02.06.01.0001 | Belanja Modal Peralatan Studio Audio

81 5.2.02.06.02.0001 | Belanja Modal Alat Komunikasi Telephone

82 5.2.02.10.01.0002 | Belanja Modal Personal Computer

83 5.2.02.10.02.0003 | Belanja Modal Peralatan Personal Computer

84 | 5.2.02.10.02.0005 | Belanja Modal Peralatan Komputer Lainnya

8 5.2.02.16.01.0003 Belanja Modal Alat Peraga Pelatihan dan Percontohan Lainnya

86 5.2.03.01.01.0030 | Belanja Modal Bangunan Gedung Tempat Kerja Lainnya

87 5.2.05.01.01.0001 | Belanja Modal Buku Umum

88 5.2.05.01.02.0003 | Belanja Modal Terekam dan Bentuk Mikro Lainnya

Kesimpulan

Uji coba Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan yang

akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta berjalan dengan Baik.

Dokumentasi

Tim Efektif
Melakukan Uji Coba
Digitalisasi
Rekonsiliasi
Penyusunan
Laporan Keuangan

Laporan Hasil Uji Coba

Peserta PKP,

Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan
Keuangan

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Jum’at / 18 Oktober 2024
Waktu : 08.30 s.d 10.30

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :
Melaksanakan uji coba Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan

Perpustakaan kabupaten Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan kegiatan adalah memeriksa Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas
Arsip dan Perpustakaan apakah bisa beroperasi dengan baik atau masih

terdapat kendala yang masih memelukan perbaikan.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Jum.at, 18 Oktober 2024 bertempat di Ruangan
Kepala Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 08.30 s.d 10.30 Tim Efektif melakukan uji coba Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan lanjutan yang akan
diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

Hasil dan Pembahasan

Tim efektif telah melakukan uji coba Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan lanjutan yang akan diimplementasikan di lingkungan
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta dengan mencoba

menginput Laporan Keuangan dengan hasil penginputan berjalan
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dengan Baik dan hasil

spreadsheet.

Kesimpulan

laporannya dapat dilihat pada google

Uji coba Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan yang

akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta berjalan dengan baik sesuai dengan rencana.

Dokumentasi

Laporan Hasil Uji Coba
Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan
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Tim Efektif Melakukan Uji Coba
Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan
Lanjutan

Peserta PKP,

-5

LASMI BINAWATI S:E.
NIP 19811120 201001 2 002




B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Sabtu / 19 Oktober 2024
Waktu : 08.30 s.d 10.30

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :
Melaksanakan evaluasi hasil uji coba Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan yang akan diimplementasikan di

lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan kabupaten Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan Kkegiatan adalah memastikan hasil uji coba Digitalisasi
Rekonsiliasi  Penyusunan  Laporan  Keuangan yang akan
diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan apakah

hasil uji coba sistem tersebut telah berjalan dengan baik.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Sabtu, 19 Oktober 2024 bertempat di Rumah.
Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 08.30 s.d 10.30 Action Leader melaksanakan evaluasi hasil uji
coba Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan yang akan
diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

Hasil dan Pembahasan

Action Leader telah melaksanakan evaluasi hasil uji coba Digitalisasi
Rekonsiliasi  Penyusunan  Laporan Keuangan yang akan
diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta memastikan fungsi sistem dengan mencoba

menginput data pada fitur/menu Laporan Keuangan dan penginputan
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berjalan dengan Baik serta hasil laporannya dapat dilihat pada google

spreadsheet.

Kesimpulan

Evaluasi hasil uji coba Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta berjalan dengan baik sesuai

dengan rencana.

Dokumentasi

Rl O ; ;

EALISASI KEUANGAN DISARPUS

Tampilan Google Form Laporan Tampilan Spreadsheet Laporan
Keuangan Keuangan
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Laporan Hasil Evaluasi Uji Coba
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Pengesahan SPJ

Laporan Hasil Evaluasi Hasil Uji
Coba Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan
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Action Leader
Melaksanakan evaluasi
hasil uji coba Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan

Laporan Keuangan

Peserta PKP,

Cilwe

LASMI BI S.E.
NIP 19811120 201001 2 002




LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI

PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

A. LEMBAR JADWAL MINGGUAN

Nama Peserta

Instansi

Judul Aksi Perubahan

Laporan Kegiatan Minggu Ke-IV

LASMI BINAWATI, S.E.
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta.

Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan

Keuangan pada Dinas Arsip dan
Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

Periode 21 Oktober s.d. 26 Oktober 2024
Log Activity Harian Kerja Minggu Ke-IV
No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
1 Senin 21 Oktober 2024 | Membuat Draf Buku | Draf Buku Draf Buku
Panduan Petunjuk | Panduan Panduan
Penggunaan Digitalisasi | Petunjuk Petunjuk
Rekonsiliasi Penggunaan Penggunaa
Penyusunan  Laporan | Digitalisasi n
Keuangan. Rekonsiliasi Digitalisasi
Penyunan Rekonsiliasi
Laporan Penyunan
Keuangan Laporan
Keuangan
dalam
proses
pembuatan.
2 | Selasa 22 Oktober 2024 | Membuat Draf Buku | Draf Buku Draf Buku
Panduan Petunjuk | Panduan Panduan
Penggunaan Digitalisasi | Petunjuk Petunjuk
Rekonsiliasi Penggunaan Penggunaa
Penyusunan  Laporan | Digitalisasi n
Keuangan. Rekonsiliasi Digitalisasi
Penyunan Rekonsiliasi
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No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
Laporan Penyunan
Keuangan Laporan
Keuangan
dalam
proses
pembuatan.
3 Rabu |23 Oktober 2024 | Membuat Draf Buku | Draf Buku Draf Buku
Panduan Petunjuk | Panduan Panduan
Penggunaan Digitalisasi | Petunjuk Petunjuk
Rekonsiliasi Penggunaan Penggunaa
Penyusunan  Laporan Digitalisasi n
Keuangan. Rekonsiliasi Digitalis.a!si .
Penyunan Rekonsiliasi
Laporan Penyunan
Laporan
Keuangan Keuangan
telah
selesai  di
buat.

4 Kamis 24 Oktober 2024 |- Membuat Buku |- Buku - Buku
Panduan  Petunjuk Panduan Panduan
Penggunaan Petunjuk Petunjuk
Digitalisasi Penggunaan Penggun
Rekonsiliasi Digitalisasi aan
Penyusunan Laporan Rekonsiliasi Digitalisa
Keuangan. Penyusunan Si

Laporan Rekonsili
Keuangan asi
Penyusu
- Membuat Surat |- Surat nan
Undangan Sosialisasi Undangan Laporan
Digitalisasi Sosialisasi Keuanga
Rekonsiliasi n telah
Penyusunan Laporan selesai di
Keuangan. buat.
- Surat
Undanga
n
Sosilisasi
telah
selesai di
huat dan
siap
untuk
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No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
ditandata
ngani.

5 | Jum’at |25 Oktober 2024 | Pembuatan Surat | SOP dan SK SOP dan SK
Keputusan Kepala Dinas | Kepala Dinas Kepala
tentang Penggunaan Dinas
Digitalisasi Rekonsiliasi tentang
Penyusunan  Laporan Penggunaa
Keuangan. n Digitalisasi

Rekonsiliasi
Penyusunan
Laporan
Keuangan
telah selesai
di buat.

6 Sabtu 26 Oktober 2024 | Menyiapkan Bahan | Bahan Bahan
Sosialisasi  Digitalisasi | Sosialisasi dan| sosialisasi
Rekonsiliasi Daftar Hadir telah
Penyusunan  Laporan tersedia dan
Keuangan siap

digunakan.
Purwakarta, 26 Oktober 2024
Mengetahui,
Mentor Peserta PKP
Dr. K ANDAR, S.Pd., M.T. LASMI BINAWATI, S.E.

MNP 19720127 199903 1 003
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Senin/ 21 Oktober 2024
Waktu : 08.30 s.d 10.30

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Bersama Tim Efektif membuat draf buku panduan petunjuk penggunaan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan yang akan
diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

Tujuan:
Tujuan kegiatan adalah tersedianya buku panduan petunjuk penggunaan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas

Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Senin, 21 Oktober 2024 bertempat di Ruangan
Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 08.30 s.d 10.30 Bersama Tim Efefktif membuat draf buku panduan
petunjuk penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Hasil dan Pembahasan
Terselesaikannya pembuatan draf buku panduan Bab | yang berisi tujuan
dari pembuatan buku panduan serta deskripsi tentang Digitalisasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan
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Perpustakaan Kabupaten Purwakarta dan Bab |l berisi petunjuk

penggunaan masih dalam proses pembuatan.

Kesimpulan

Draf buku panduan petunjuk penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta untuk Bab | telah selesai dibuat sedangkan Bab

Il masih dalam proses pembuatan.

Dokumentasi

Draf Buku Panduan Bab Bersama Tim Efektif Membuat
| dan Il Draf Buku Panduan

Peserta PKP,

-5

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Selasa/ 22 Oktober 2024
Waktu : 08.30 s.d 10.30

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Bersama Tim Efektif membuat draf buku panduan petunjuk penggunaan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan yang akan
diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

Tujuan:
Tujuan kegiatan adalah tersedianya buku panduan petunjuk penggunaan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas

Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Selasa, 22 Oktober 2024 bertempat di Ruangan
Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 08.30 s.d 10.30 Bersama Tim Efefktif melanjutkan membuat draf
buku panduan petunjuk penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan yang akan diimplementasikan di

lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
Hasil dan Pembahasan

Draf buku panduan Bab Il yang berisi petunjuk penggunaan dari

Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas
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Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta masih dalam proses

pembuatan.

Kesimpulan
Draf buku panduan petunjuk penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta untuk Bab Il masih dalam proses pembuatan.

Dokumentasi
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Draf Buku Panduan Bab I

Peserta PKP,

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Rabu /23 Oktober 2024
Waktu : 08.30 s.d 10.30

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Bersama Tim Efektif membuat draf buku panduan petunjuk penggunaan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan yang akan
diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

Tujuan:
Tujuan kegiatan adalah tersedianya buku panduan petunjuk penggunaan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas

Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Rabu, 23 Oktober 2024 bertempat di Ruangan
Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 08.30 s.d 10.30 Bersama Tim Efefktif melanjutkan membuat draf
buku panduan petunjuk penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan yang akan diimplementasikan di

lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Hasil dan Pembahasan
Terselesaikannya pembuatan draf buku panduan Bab Il yang berisi
petunjuk penggunaan dari Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan

Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
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6.

Kesimpulan

Draf buku panduan petunjuk penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta untuk Bab Il telah selesai dibuat.

Dokumentasi

Draf Buku Panduan Bab Il
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Bersama Tim Efektif Membuat
Draf Buku Panduan

Peserta PKP,

LAﬁ EI‘;I:—%:&P?LQS .E.

NIP 19811120 201001 2 002



B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Kamis / 24 Oktober 2024
Waktu : 08.30 s.d 10.30

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Bersama Tim Efektif membuat draf buku panduan petunjuk
penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Membuat Surat Undangan Sosialisasi Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan.

Tujuan:

Tujuan kegiatan adalah tersedianya buku panduan petunjuk
penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
Tujuannya untuk mensosialisasikan  Digitalisasi  Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan yang akan diimplementasikan di

Lingkungan Dinas Srsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Kamis, 24 Oktober 2024 bertempat di Ruangan

Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

- Pukul 08.30 s.d 10.00 Bersama Tim Efefktif melanjutkan membuat
dan sekaligus menyempurnakan draf buku panduan petunjuk
penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip

dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
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Pukul 10.00 s.d. 10.30 Membuat surat undangan sosialisasi

Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.

Hasil dan Pembahasan

Terselesaikannya pembuatan draf buku panduan yang berisi Cover,
Lembar Pengesahan, Kata Pengantar, Daftar Isi, Daftar Gambar dan
Bab Ill yaitu penutup dan sekaligus menyempurnakan draf buku
panduan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Terselesaikannya pembuatan surat undangan sosialisasi Digitalisasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.

Kesimpulan

Buku panduan petunjuk penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta telah selesai dibuat.

Surat undangan sosialisasi Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan

Laporan Keuangan telah selesai dibuat.

Dokumentasi

Draf Buku Panduan Buku Panduan

Bersama Tim Efektif
Menyelesaikan Pembuatan
Buku Panduan




PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
g crasy PERPUSTAKAA

Surat Undangan Sosialisasi

Peserta PKP,

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Jum’at / 25 Oktober 2024
Waktu : 08.30 s.d 10.30

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Membuat Surat Keputusan Kepala Dinas tentang Penggunaan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan yang akan
diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan kegiatan adalah tersedianya SOP dan Surat Keputusan Kepala
Dinas tentang Penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta untuk tertib administrasi dan hukum dalam pelaksanaannya.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Jum’at, 25 Oktober 2024 bertempat di Ruangan
Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 08.30 s.d 10.30 Membuat Surat Keputusan Kepala Dinas tentang
Penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
Hasil dan Pembahasan

Tersedianya SOP dan Surat Keputusan Kepala Dinas tentang

Penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
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yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Kesimpulan

SOP dan Surat Keputusan Kepala Dinas tentang Penggunaan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta telah selesai dibuat

untuk tertib administrasi dan hukum dalam pelaksanaannya.

Dokumentasi

PEME ABUPATEN PURWAKARTA
DINA N P! IAKAAN

L)

SK Kepala Dinas Penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
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SOP Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
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Pembuatan SK Kepala Dinas
Penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan
pada Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta

Peserta PKP,

LASMI BINAWATI, S.E.

NIP 19811120 201001 2 002
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Sabtu / 26 Oktober 2024
Waktu : 08.30 s.d 10.30

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :
Menyiapkan bahan sosialisasi Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas

Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan kegiatan adalah agar pelaksanaan sosialisasi Digitalisasi
Rekonsiliasi  Penyusunan  Laporan  Keuangan yang akan
diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan berjalan

dengan lancar.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Sabtu, 26 Oktober 2024 bertempat di Rumah.
Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 09.00 s.d 11.00 Menyiapkan bahan sosialisasi Digitalisasi
Rekonsiliasi  Penyusunan  Laporan  Keuangan yang akan
diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

Hasil dan Pembahasan
Tersedianya bahan/materi dan form daftar hadir untuk tamu undangan
sosialisasi Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan yang
akan di implementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta.
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Kesimpulan

Bahan/materi sosialisasi telah disiapkan dengan baik.

Dokumentasi

SOSIALISASI

At.'ﬁ. 2 DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN LAPORAN
KEUANGAN PADA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN PURWAKARTA

E zéarglg
— ‘ o ‘
Lasmi Binawati S.E

R
A
E’; Cicktoade nates
Bahan/Materi Sosialisasi Membuat Bahan/Materi
Sosialisasi
DAFTAR FADR aiEn A [T Romat Kasiin Penusen Program Foggeran
- e
iTengd - St Odter 2024 101 |Dra. Hanny Trisseni rsiparis Al Muda b2 Rd Rene Kumiauan, ST Bendahara
Jegtan  : SosilsasiD Penyusinan Dias Arsip dan Prpustekean | | | [ — /-
Kehueten Puvatata 1 Eko Suistiaman S E Arsipeis A0l uda 3 Ralni Ny Pengeloa Keuangen
.| Nama Jabatan Tandatangan i be)
1 |H.Asep Supriehna, S1P, SAN, MM. |Kepaia Dinas 12 Ve Emanall SH Arsipats Ah Wuda 4 81 Cayeni Pengadinisiasian Keuangan
| - L i L[ — u.
2 |Dr. Kusnendar, SPd, MT. ‘Sekretars Dinas 13 |Pur PramesuiariSH Arsipars A uda 5 Fabiento Wahyu K J, S1 Komp Pranata Komputer Ahi Periama
2 3. P —
3 Dra.Hj. Uce Marina, AF 1P Kepaia Bidang Layanen dan 14 Ima, SE Pusizhawan A ude b5 Nauting Harifah Pengeioa Kearsipen
(Otomasi Perpustataan 3_ .. %
4 |Desi Hendijanl STP, MPs Kegala Bidang Pembinaan, 15 Yana Mariyara Pustakawan Ahi Muda -
Petest.mn den Pengembangen [ Kepala Dings Ars dan Perpustakasn Kabupaten Purwalarta
Kearspen L 16 Hj Ely Setiadeni, STMM gl Sumber Daya Manusia
5 Minar R Sinak S, WAP. epala Bideng Pengeiclazn den Aparatur Al Mud 16...
Peacher 5 17 0 G SEN Ferecana i ia
6 s dayesman, STI Kepda Bitang Peemoangen & L HASEP SUPRATNALSIP, SAN, WM.
Pt Pepesilam § i Ve Lesar Pt Kersian ‘ P 9791218 20801 1 005
7 |Rita Utam Herawal, 5.5¢s. Pustakasien Al Muda 1
- . I 19 |Yana Supriaing Pengelola Perpustakaan
8 |Emma Hermawal, $.S0s. Pustakaian A Muda 10
8 T ————— T
5 st Snat SH st ¥i o e bl bl

Daftar Hadir Sosialiasasi

Peserta PKP,

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI

PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

A. LEMBAR JADWAL MINGGUAN

Laporan Kegiatan Minggu Ke-V

Nama Peserta

LASMI BINAWATI, S.E.

Instansi Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.
Judul Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan
Keuangan pada Dinas Arsip dan
Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

Periode 28 Oktober s.d. 02 November 2024
Log Activity Harian Kerja Minggu Ke-V
No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
1 Senin | 28 Oktober 2024 | Sosialisasi  Digitalisasi | Daftar Hadir, Sosialisasi
Rekonsiliasi Dokumentasi, Digitalisasi
Penyusunan  Laporan | dan Laporan Rekonsilia
Keuangan Hasil Sosialisasi | si
Menggunakan Google Penyunan
Sheet (Spreadsheet Laporan
Data) Keuangan
berjalan
dengan
baik.
2 | Selasa | 29 Oktober 2024 | Implementasi Inovasi | Terlaksananya Implement
Rencana Aksi | Implementasi asi
Perubahan “Digitalisasi | Digitalisasi Digitalisasi
Rekonsiliasi Rekonsiliasi Rekonsilia
Penyusunan  Laporan | Penyusunan Si
Keuangan” Laporan Penyusun
Keuangan dan an
Dokumentasi Laporan
Keuangan
berjalan
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No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
dengan
baik

3 Rabu | 30 Oktober 2024 | Implementasi Inovasi | Terlaksananya Implement
Rencana Aksi | Implementasi asi
Perubahan “Digitalisasi | Digitalisasi Digitalisasi
Rekonsiliasi Rekonsiliasi Rekonsilia
Penyusunan  Laporan Penyusunan Si
Keuangan Laporan Penyusuna

Keuangan dan n Laporan

Dokumentasi Kegangan
berjalan
dengan
baik

4 Kamis | 31 Oktober 2024 | Implementasi Inovasi | Terlaksananya Implement
Rencana Aksi | Implementasi asi
Perubahan “Digitalisasi | Digitalisasi Digitalisasi
Rekonsiliasi Rekonsiliasi Rekonsilia
Penyusunan  Laporan | Penyusunan Si
Keuangan Laporan Penyusun

Keuangan dan an

Dokumentasi Laporan
Keuangan
berjalan
dengan
baik

5 | Jum’at |01 November 2024 | Implementasi Inovasi Terlaksananya | Implement
Rencana Aksi Implementasi asi
Perubahan “Digitalisasi | Digitalisasi Digitalisasi
Rekonsiliasi Rekonsiliasi Rekonsilia
Penyusunan Laporan Penyusunan Si
Keuangan Laporan Penyusuna

Keuangan dan | n Laporan

Dokumentasi Keuangan
berjalan
dengan
baik

6 Sabtu |02 November 2024 | Implementasi Inovasi Terlaksananya Implement
Rencana Aksi Implementasi asi
Perubahan “Digitalisasi | Digitalisasi Digitalisasi
Rekonsiliasi Rekonsiliasi Rekonsilia
Penyusunan Laporan Penyusunan Si
Keuangan Laporan Penyusuna

Keuangan dan|n Laporan
Dokumentasi Keuangan
berjalan
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No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
dengan
baik

Purwakarta, 02 November 2024
Mengetahui,
Mentor Peserta PKP
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Senin/ 28 Oktober 2024
Waktu : 09.30 s.d selesai

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :
Melaksanakan kegiatan Sosialisasi Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan

Laporan Keuangan Menggunakan Google Sheet (Spreadsheet Data).

Tujuan:

Tujuan dari adanya kegiatan sosialisasi ini adalah memberikan informasi
secara mendetail tentang penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan keuangan di lingkungan Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Senin, 28 Oktober 2024 bertempat di Aula Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

Pukul 09:30 WIB s.d selesai, Action Leader mempresentasikan materi
mengenai penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Laporan Penyusunan
Laporan Keuangan kepada Kepala Dinas, Sekretaris Dinas, para Kepala
Bidang, para PPTK, dan para BPP yang ada pada Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Hasil dan Pembahasan
Hasil dari pelaksanaan sosialisasi ini dapat membantu pengelola
keuangan yang ada di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab.

Purwakarta dalam mengoperasikan sistem rekonsiliasi yang di buat.
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5. Kesimpulan

Pelaksanaan sosialisasi Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan

Keuangan berjalan dengan baik sesuai dengan rencana.

6. Dokumentasi

Koordinasi Dengan Mentor

L Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwalarta 41118
Telp/Faks. (0264) 212575 Emall  arsipdadpurwakar 0.4
Website : ttp/www.arsipda.purwakartakab,

PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
@ DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN
§

NOTULEN
HarTanggal - Senin, 28 Oktober 2024

Stat Biasa

Tempat Aula Dinas Arsip dan Perpusiakaan Kabupsten Purwakarta
Lempian 2

Risalsh

Kasubbag Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
melsksanskan sosistisasi pengenalan Digitalisasi Rekonsiiasi Penyusunan Laporan
Keuangan kepada seluruh Kabid, Kasie, dan Khususnya BPP pada tiap-tiap bidang
untuk keperluan tugas Diklat PKP angkatan XXI tahun 2024,

Kasubbag Keusngan menyampaiken bahwa Dighalisasi Rekonsilias!
Panyusunan laporan keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustskaan Kabupaten
Purwakarta, sistem inl merupakan inovasi dalam meningkatkan efekiiilas dan
ofisionsi rekonsiliasi laporan keuangan melalul dightaisasi. Sistem inf bertujuan untuk
mengurangi kesaiahan manual, menyediakan data keuangan secara reaktime, serta
meningkatkan transparansi dan akuntabiitas pada Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta

Selsin tu kasubbag keusngan menjelaskan cara penginputan laporan
Keuangan yang dimulal dari cara mengakses apikasi, menginput 4 data master serta
penginputan laporan keuangan melalul G-Form. Manfaat dari adanya sistem inl
adalah Tertb Administrasi Keuangan, sistem ini membantu memastian bahwa
laporan keuangan tersusun dengan rapih dan mengurangl kesalshan administrative,
Mengurangi kesalahan manual, dengan adanya sistem ini mengolomatisasi proses
rekonsiliasi, kesalshan dalam perhitungan dan pencatatan keuangan dapat
deminimaliir, Penyedisan data reak-time, sistem Ini memungkinkan pengelola
keuangan untuk memantau data keuangan secara foakfime , sehingga

mempermudah pengambilan keputusan yang cepat dan akurat.

Dokumentasi

Notulen
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Peserta PKP,
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LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Selasa/ 29 Oktober 2024
Waktu : 13.00 s.d 15.00 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Melakukan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan kegiatan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan
“Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” ini adalah untuk
mempercepat proses rekonsiliasi laporan realisasi keuangan di lingkup
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta serta dapat mengurangi
resiko kesalahan manual dan mempercepat proses penyusunan laporan

keuangan dinas.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Selasa, 29 Oktober 2024 bertempat di Ruangan
Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta. Dengan agenda sebagai berikut:

Pada pukul 13:00 s.d 15:00 WIB Tim Efektif menginput realisasi kedalam

Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.

Hasil dan Pembahasan

Hasil dari implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan ini adalah Tim
Efektif dapat menginput realisasi belanja sub kegiatan ke dalam
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan namun masih

memerlukan penyesuaian.
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5. Kesimpulan
Secara umum pelaksanaan implementasi inovasi Rencana Aksi
Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

sudah berjalan dengan baik namun masih memerlukan penyesuaian.

6. Dokumentasi

Pengesahan SPJ

Tim Efektif Menginput Realisasi Belanja
Sub Kegiatan Kedalam Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan

Keuangan

Peserta PKP,

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Rabu / 30 Oktober 2024
Waktu : 09.00 s.d 11.00 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :
Melakukan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas Arsip

dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan kegiatan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan
“Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” ini adalah untuk
mempercepat proses rekonsiliasi laporan realisasi keuangan di lingkup
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta serta dapat mengurangi
resiko kesalahan manual dan mempercepat proses penyusunan laporan

keuangan dinas.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Rabu, 30 Oktober 2024 bertempat di Ruangan
Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta. Dengan agenda sebagai berikut:

Pada pukul 09:00 s.d. 11:00 WIB Tim Efektif melakukan penginputan
realisasi sub kegiatan kedalam Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan yang dilakukan dan Action Leader memberikan arahan
kepada BPP Bidang Pembinaan, Pelestarian, dan Pengembangan
Kearsipan terkait penginputan realisasi belanja sub kegiatan kedalam

Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.

184



4. Hasil dan Pembahasan

Penginputan realisasi belanja sub kegiatan dalam Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan yang dilakukan oleh Tim Efektif berjalan

dengan baik dan BPP Bidang Pembinaan, Pelestarian, dan

Pengembangan Kearsipan dapat memahami arahan yang diberikan oleh

Action Leader dan dapat mengimplementasikannya.

5. Kesimpulan

Tim Efektif dan BPP Bidang Pembinaan, Pelestarian, dan Pengembangan

Kearsipan dapat menginput realisasi belanja sub kegiatan dengan baik.

6. Dokumentasi

Tim Efektif Menginput Realisasi Belanja Sub
Kegiatan Kedalam Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan

Memberikan Arahan Kepada BPP pada
Bidang Pembinaan, Pelestarian dan
Pengembangan Kearsipan Terkait
Penginputan Data Realisasi Belanja Sub
Kegiatan Dalam Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Kamis / 31 Oktober 2024
Waktu : 13.00 s.d 15.00 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Melakukan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan kegiatan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan
“Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” ini adalah
untuk mempercepat proses rekonsiliasi laporan realisasi keuangan di
lingkup Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta serta dapat
mengurangi resiko kesalahan manual dan mempercepat proses

penyusunan laporan keuangan dinas.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Kamis, 31 Oktober 2024 bertempat di:

- Ruangan Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab.
Purwakarta

- Ruangan Bidang Pengembangan dan Pelestarian Perpustakaan
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

- Pada pukul 13:00 s.d. 14:00 WIB Bersama Tim Efektif melihat hasil
penginputan data realisasi sub kegiatan yang sudah terinput
kedalam Google Spreadsheet.

- Pada pukul 14.00 s.d. 15.00 WIB Pengelola Perpustakaan
(Pengelola Keuangan) pembantu BPP Bidang Pengembangan dan
Pelestarian Perpustakaan menginput realisasi belanja sub kegiatan

kedalam Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.
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Hasil dan Pembahasan

- Hasil penginputan data realisasi sub kegiatan yang sudah terinput
kedalam Google Spreadsheet telah sesuai.

- Pengelola Perpustakaan (Pengelola Keuangan) pembantu BPP
Bidang Pengembangan dan Pelestarian Perpustakaan dapat
menginput realisasi belanja sub kegiatan kedalam Digitalisasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan dengan baik.

Kesimpulan

- Hasil penginputan data realisasi sub kegiatan yang sudah terinput
kedalam Google Spreadsheet telah sesuai.

- Pengelola Perpustakaan (Pengelola Keuangan) pembantu BPP
Bidang Pengembangan dan Pelestarian Perpustakaan dapat
menginput realisasi belanja sub kegiatan kedalam Digitalisasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan dengan baik.

Dokumentasi

Bersama Tim Efektif Melihat Hasil
Inputan Data Realisasi Belanja Sub
Kegiatan pada Spreadsheet
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Pengelola Perpustakaan (Pembantu
BPP) pada Bidang Pengembangan dan
Pelestarian Perpustakaan Menginput
Data Realisasi Belanja Sub Kegiatan
Kedalam Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan

Peserta PKP,

LASMI BINAWATI, E.E.
NIP 19811120 201001 2 002

188



B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Jum’at / 01 November 2024
Waktu : 13.00 s.d 15.00 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Melakukan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan kegiatan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan
“Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” ini adalah untuk
mempercepat proses rekonsiliasi laporan realisasi keuangan di lingkup
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta serta dapat mengurangi
resiko kesalahan manual dan mempercepat proses penyusunan laporan

keuangan dinas.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Jum’at, 01 November 2024 bertempat di
Ruangan Arsiparis Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
Dengan agenda sebagai berikut:

Pada pukul 13:00 s.d 15:00 WIB Action Leader memberikan arahan
kepada BPP Bidang Pengelolaan dan Pemeliharaan Kearsipan terkait
penginputan realisasi belanja sub kegiatan kedalam Digitalisasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.

Hasil dan Pembahasan
BPP Bidang Pengelolaan dan Pemeliharaan Kearsipan dapat memahami
arahan yang diberikan oleh  Action Leader dan dapat

mengimplementasikannya.
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Kesimpulan
BPP Bidang Pengelolaan dan Pemeliharaan Kearsipan dapat menginput

realisasi belanja sub kegiatan dengan baik.

Dokumentasi

Memberikan Arahan Kepada BPP pada Bidang Pengelolaan dan
Pemeliharaan Kearsipan Terkait Penginputan Data Realisasi
Belanja Sub Kegiatan Dalam Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan

Peserta PKP,

LASMI BINA&IATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Sabtu/ 02 November 2024
Waktu : 10.00 s.d 12.00 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Melakukan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan kegiatan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan
“Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” ini adalah untuk
mempercepat proses rekonsiliasi laporan realisasi keuangan di lingkup
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta serta dapat mengurangi
resiko kesalahan manual dan mempercepat proses penyusunan laporan

keuangan dinas.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Sabtu, 02 November 2024 bertempat di Ruangan
Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.
Dengan agenda sebagai berikut:

Pada pukul 10:00 s.d 12:00 WIB Bersama Tim Efektif menginput realisasi
belanja sub kegiatan kedalam Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan

Laporan Keuangan dan membuat laporan harian.

Hasil dan Pembahasan

Penginputan realisasi belanja sub kegiatan dalam Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan yang dilakukan bersama Tim Efektif
berjalan dengan baik, hasilnya dapat dilihat dalam Google Spreadsheet

dan laporan minggu ke-5 telah selesai dibuat.
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5. Kesimpulan
Action Leader bersama Tim Efektif telah melakukan input realisasi belanja
sub kegiatan dalam Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan dan berjalan dengan baik, hasilnya dapat dilihat dalam Google

Spreadsheet dan laporan minggu ke-5 telah selesai dibuat.

6. Dokumentasi

. ’iﬂ;:._ :
Bersama Tim Efektif Menginput Data Realisasi

Belanja Sub Kegiatan dan Membuat Laporan
Minggu Ke-5

Hasil Inputan Data Realisasi Belanja Sub
Kegiatan pada Spreadsheet

Peserta PKP,

LASMI BINAWATI, ;E
NIP 19811120 201001 2 002
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LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

A. LEMBAR JADWAL MINGGUAN

Laporan Kegiatan Minggu Ke-VI

Nama Peserta

Instansi

Judul Aksi Perubahan

LASMI BINAWATI, S.E.

Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Periode 04 November s.d. 09 November 2024
Log Activity Harian Kerja Minggu Ke-VI
No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
1 Senin |04 November 2024 | Implementasi Inovasi | Terlaksananya Implement
Rencana Aksi | Implementasi asi
Perubahan “Digitalisasi | Digitalisasi Digitalisasi
Rekonsiliasi Rekonsiliasi Rekonsilia
Penyusunan  Laporan | Penyusunan Si
Keuangan” Laporan Penyusun
Keuangan dan an
Dokumentasi Laporan
Keuangan
berjalan
dengan
baik
2 | Selasa |05 November 2024 | Implementasi Inovasi | Terlaksananya Implement
Rencana Aksi | Implementasi asi
Perubahan “Digitalisasi | Digitalisasi Digitalisasi
Rekonsiliasi Rekonsiliasi Rekonsilia
Penyusunan  Laporan | Penyusunan Si
Keuangan” Laporan Penyusun
Keuangan dan an
Dokumentasi Laporan
Keuangan
berjalan
dengan
baik
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No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
3 Rabu |06 November 2024 | Implementasi Inovasi | Terlaksananya Implement
Rencana Aksi | Implementasi asi
Perubahan “Digitalisasi | Digitalisasi Digitalisasi
Rekonsiliasi Rekonsiliasi Rekonsilia
Penyusunan  Laporan Penyusunan Si
Keuangan Laporan Penyusuna
Keuangan dan n Laporan
g
Dokumentasi Kegangan
berjalan
dengan
baik
4 Kamis |07 November 2024 | Implementasi Inovasi | Terlaksananya Implement
Rencana Aksi | Implementasi asi
Perubahan “Digitalisasi | Digitalisasi Digitalisasi
Rekonsiliasi Rekonsiliasi Rekonsilia
Penyusunan  Laporan | Penyusunan Si
Keuangan Laporan Penyusun
Keuangan dan an
Dokumentasi Laporan
Keuangan
berjalan
dengan
baik
5 | Jum’at |08 November 2024 | Implementasi Inovasi Terlaksananya | Implement
Rencana Aksi Implementasi asi
Perubahan “Digitalisasi | Digitalisasi Digitalisasi
Rekonsiliasi Rekonsiliasi Rekonsilia
Penyusunan Laporan Penyusunan Si
Keuangan Laporan Penyusuna
Keuangandan | n Laporan
Dokumentasi Keuangan
berjalan
dengan
baik
6 Sabtu |09 November 2024 | Implementasi Inovasi Terlaksananya Implement
Rencana Aksi Implementasi asi
Perubahan “Digitalisasi | Digitalisasi Digitalisasi
Rekonsiliasi Rekonsiliasi Rekonsilia
Penyusunan Laporan Penyusunan Si
Keuangan Laporan Penyusuna
Keuangan dan|n Laporan
Dokumentasi Keuangan
berjalan
dengan
baik

194




Purwakarta, 09 November 2024

Peserta ?KP
. . S.Pd., M.T. LASMI B NAW;E'I, S.E.
M?ZOlZ? 199903 1 003 NIP 19811120 201001 2 002

Mengetahui,
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Senin/ 04 November 2024
Waktu : 10:00 s.d 12:00

Isi Laporan Meliputi :

7. Kegiatan:
Melakukan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas Arsip

dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

8.  Tujuan:
Tujuan kegiatan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan
“Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” ini adalah
untuk mempercepat proses rekonsiliasi laporan realisasi keuangan di
lingkup Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta serta dapat
mengurangi resiko kesalahan manual dan mempercepat proses

penyusunan laporan keuangan dinas.

9. Pelaksanaan Kegiatan
Dilaksanakan pada hari Senin, 04 November 2024 bertempat di
Ruangan Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta. Dengan agenda sebagai berikut:
Pada pukul 10:00 s.d 12:00 WIB Action Leader memberikan arahan
kepada Tim Efektif terkait penginputan realisasi belanja sub kegiatan

kedalam Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.

10. Hasil dan Pembahasan
Hasil dari Action Leader memberikan arahan kepada Tim Efektif terkait
penginputan data dalam Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan yaitu Tim Efektif dapat memahami arahan yang diberikan oleh

Action Leader dan dapat mengimplementasikannya.
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11. Kesimpulan

Tim Efektif dapat menginput realisasi belanja sub kegiatan dengan baik.

12. Dokumentasi

Memberikan Arahan Kepada
Tim Efektif Terkait
Penginputan Realisasi
Belanja Sub Kegiatan
Kedalam Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan

Sub-Keglatan *

Evaluasi Kinerja Perangkat Daerah

Kode Rekening Belanja

Peserta PKP,

-2

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Selasa/ 05 November 2024
Waktu : 13.00 s.d 15.00 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Melakukan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan kegiatan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan
“Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” ini adalah untuk
mempercepat proses rekonsiliasi laporan realisasi keuangan di lingkup
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta serta dapat mengurangi
resiko kesalahan manual dan mempercepat proses penyusunan laporan

keuangan dinas.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Selasa, 05 November 2024 bertempat di:

- Ruangan Subbag Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab.
Purwakarta.

- Ruangan Arsiparis Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

Pada pukul 13:00 s.d 15:00 WIB Tim Efektif dan BPP Bidang Pembinaan,

Pelestarian dan Pengembangan Kearsipan melaksanakan penginputan

realisasi belanja sub kegiatan kedalam Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan dan Action Leader melakukan

pengecekan hasil inputan realisasi belanja sub kegiatan tersebut pada

Google Spreadsheet.
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4. Hasil dan Pembahasan
Penginputan realisasi belanja sub kegiatan yang dilakukan oleh Tim Efektif
dan BPP Bidang Pembinaan, Pelestarian dan Pengembangan Kearsipan
berjalan dengan baik dan hasil inputan data realisasi pada Google

Spreadsheet telah sesuai.

5. Kesimpulan
Penginputan realisasi belanja sub kegiatan yang dilakukan oleh Tim Efektif
dan BPP Bidang Pembinaan, Pelestarian dan Pengembangan Kearsipan
berjalan dengan baik dan hasil inputan data realisasi pada Google

Spreadsheet telah sesuai

6. Dokumentasi

Tim Efektif dan BPP Bidang Pembinaan, Pelestarian dan Pengembangan
Kearsipan Menginput Realisasi Sub Kegiatan Kedalam Digitalisasi Rekonsisliasi
Penyusunan Laporan Keuangan dan Action Leader Melaksanakan Pengecekan

Spreadsheet hasil dari Penginputan
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Peserta PKP,

-5

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Rabu /06 November 2024
Waktu : 12:30 s.d selesai

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Melakukan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan kegiatan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan
“Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” ini adalah untuk
mempercepat proses rekonsiliasi laporan realisasi keuangan di lingkup
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta serta dapat mengurangi
resiko kesalahan manual dan mempercepat proses penyusunan laporan

keuangan dinas.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Rabu, 06 November 2024 bertempat di:

- Ruangan Sekretariat Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta

- Ruangan Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

Pada pukul 12:30 s.d selesai Tim Efektif dan BPP Bidang Layanan dan

Otomasi Perpustakaan menginput realisasi belanja sub kegiatan kedalam

Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.

Hasil dan Pembahasan

Penginputan realisasi belanja sub kegiatan yang dilakukan oleh Tim Efektif
dan BPP Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan berjalan dengan
baik.
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5.

6.

Kesimpulan
Penginputan realisasi belanja sub kegiatan yang dilakukan oleh Tim Efektif
dan BPP Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan berjalan dengan
baik.
Dokumentasi

BPP Bidang Layanan dan
Otomasi Perpustakaan
Menginput Realisasi Belanja
Sub Kegiatan Kedalam
Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan

| 7

Tim Efektif Menginput Realisasi
Belanja Sub Kegiatan Kedalam
Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan
Keuangan

Peserta PKP,

LASMI BINAWETI. S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Kamis / 07 November 2024
Waktu : 10:00 s.d 12.00 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Melakukan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan kegiatan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan
“Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” ini adalah untuk
mempercepat proses rekonsiliasi laporan realisasi keuangan di lingkup
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta serta dapat mengurangi
resiko kesalahan manual dan mempercepat proses penyusunan laporan

keuangan dinas.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Kamis, 07 November 2024 bertempat di Ruangan
Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta. Dengan agenda sebagai berikut:

Pada pukul 10:00 s.d 12:00 WIB Tim Efektif menginput realisasi belanja
sub kegiatan ke dalam Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan dan BPP dan PPTK Bidang Layanan dan Otomasi
Perpustakaan melakukan konsultasi terkait penginputan realisasi belanja
sub kegiatan kedalam Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan

Keuangan yang didalamnya terdapat pajak.

4. Hasil dan Pembahasan

- Penginputan realisasi sub kegiatan yang dilakukan olehTim Efektif
kedalam Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

berjalan dengan baik.
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- BPP dan PPTK Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan telah
memahami dan mempraktekan bagaimana cara menginput realisasi
sub kegiatan yang terdapat pajak didalamnya kedalam Digitalisasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.

5. Kesimpulan
- Penginputan realisasi sub kegiatan yang dilakukan olehTim Efektif
kedalam Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
berjalan dengan baik.
- PPTK dan BPP Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan telah
memahami dan mempraktekan bagaimana cara menginput realisasi
sub kegiatan yang terdapat pajak didalamnya kedalam Digitalisasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.

6. Dokumentasi

e
"

Tim Efektif Menginput Realisasi PPTK dan BPP Bidang Layanan dan
Belanja Sub Kegiatan Kedalam Otomasi Perpustakaan melakukan
Digitalisasi Rekonsiliasi Konsultasi dan Mempraktekan
Penyusunan Laporan Keuangan Penginputan Realisasi Belanja Sub
Kegiatan yang terdapat Pajak
Didalammnya kedalam Sistem

Peserta RKP,

LAS/I‘(DB AWATY, S.E.

NIP 19811120 201001 2 002

204



B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Jum’at / 08 November 2024
Waktu : 13.00 s.d 15.00 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Melakukan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan kegiatan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan
“Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” ini adalah untuk
mempercepat proses rekonsiliasi laporan realisasi keuangan di lingkup
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta serta dapat mengurangi
resiko kesalahan manual dan mempercepat proses penyusunan laporan

keuangan dinas.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Jum’at, 08 November 2024 bertempat di
Ruangan Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta. Dengan agenda sebagai berikut:

Pada pukul 13:00 s.d 15:00 WIB Tim Efektif menginput realisasi belanja
sub kegiatan ke dalam Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan

Keuangan.

Hasil dan Pembahasan

Penginputan realisasi sub kegiatan yang dilakukan olehTim Efektif
kedalam Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

berjalan dengan baik.

Kesimpulan
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Penginputan realisasi sub kegiatan yang dilakukan olehTim Efektif

kedalam Digitalisasi
berjalan dengan baik.

6. Dokumentasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

Hasil Pengimputan
Realisasi Belanja Sub
Kegiatan Kedalam
Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan
Keuangan

Tim Efektif Menginput
Realisasi Belanja Sub
Kegiatan Kedalam
Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan
Keuangan

Peserta PKP,

LASMI BINA&ATI. S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Sabtu/ 12 November 2024
Waktu : 13.00 s.d selesai

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Melakukan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan kegiatan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan
“Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” ini adalah untuk
mempercepat proses rekonsiliasi laporan realisasi keuangan di lingkup
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta serta dapat mengurangi
resiko kesalahan manual dan mempercepat proses penyusunan laporan

keuangan dinas.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Sabtu, 09 November 2024 bertempat di Rumah.
Dengan agenda sebagai berikut:

Pada pukul 10:00 s.d selesai Action Leader melakukan pengecekan hasil
inputan realisasi belanja sub kegiatan dalam Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Spreadsheet, sheet Summary

realisasi.

Hasil dan Pembahasan
Realisasi belanja sub kegiatan Bulan Juli s.d. 08 November 2024 telah
terekap baik dalam Spreadsheet, sheet Summary Realisasi dengan hasil

sesuai.
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5. Kesimpulan
Realisasi belanja sub kegiatan Bulan Juli s.d. 08 November 2024 telah
terekap baik dalam Spreadsheet, sheet Summary realisasi dengan hasil

sesuai.

6. Dokumentasi
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Action Leader Melakukan Pengecekan Hasil Inputan Realisasi
Belanja Sub Kegiatan Dalam Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan Pada Spreadsheet, Sheet
Summary Realisasi.

Peserta PKP,

0

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

A. LEMBAR JADWAL MINGGUAN

Laporan Kegiatan Minggu Ke-VIi

Nama Peserta

Instansi

Judul Aksi Perubahan

LASMI BINAWATI, S.E.

Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta.

Digitalisasi

Rekonsiliasi

Penyusunan

Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Periode 11 November s.d. 16 November 2024
Log Activity Harian Kerja Minggu Ke-VII
No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
1 Senin |11 November 2024 | Implementasi Inovasi | Terlaksananya Implement
Rencana Aksi | Implementasi asi
Perubahan “Digitalisasi | Digitalisasi Digitalisasi
Rekonsiliasi Rekonsiliasi Rekonsilia
Penyusunan Laporan | Penyusunan Si
Keuangan” Laporan Penyusun
Keuangan dan an
Dokumentasi Laporan
Keuangan
berjalan
dengan
baik
2 | Selasa |12 November 2024 | Implementasi Inovasi | Terlaksananya Implement
Rencana Aksi | Implementasi asi
Perubahan “Digitalisasi | Digitalisasi Digitalisasi
Rekonsiliasi Rekonsiliasi Rekonsilia
Penyusunan Laporan | Penyusunan Si
Keuangan” Laporan Penyusun
Keuangan dan an
Dokumentasi Laporan
Keuangan
berjalan
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No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
dengan
baik

3 Rabu |13 November 2024 |- Membuat Video |- Dokumentasi |- Proses
terkait Aksi pembua
Perubahan tan
Digitalisasi video
Rekonsiliasi berjalan
Penyusunan dengan
Laporan Keuangan baik

- Implementasi - Terlaksananya
Inovasi Rencana Implementasi
Aksi Perubahan Digitalisasi
“Digitalisasi o
Rekonsiliasi EZE;S;:I::; ) :amnfallzpq
Penyusunan oo
Laporan Keuangan Laporan Dlgltalls
Keuangan dan asl _
Dokumentasi Rekonsi
liasi
Penyus
unan
Laporan
Keuang
an
berjalan
dengan
baik
4 Kamis [14 November 2024 |- Pembuatan Usulan |- Surat Usulan |- Surat
Penggunaan Usulan
Digitalisasi telah
Rekonsiliasi dibuatk
Penyusunan an dan
Laporan keuangan diserah
dan Buku Panduan kan ke
Kedalam RENJA BAPPE
DISARPUS LITBAN
GDA
Kab.
. Purwak
. |- Formulir
oI paasanaan | o2,
Mentoring dan entoring dan Minggu

Formulir Dialog Tim

Formulir Dialog

Ke-1
Tanggal
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No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
Efektif dan Tim Efektif dan 02
Stakeholders Stakeholders Oktober

2024
- Membuat Video ~ |- Formulir
terkait Aksi |- Dokumentasi Pelasan
Perubahan aan
Digitalisasi Mentori
Rekonsiliasi ng dan
Penyusunan Formulir
Laporan Keuangan Dialog
Tim
Efektif
dan
Stakeho
Iders
telah
selesai
dibuat.
- Proses
Pembu
atan
Video
Berjalan
dengan
Baik
5 | Jum’at |15 November 2024 |- Menyusun Surat - Surat - Surat
Pernyataan Pernyataan Pernyat
Komitmen Komitmen aan
Keberlanjutan Komitm
Penggunaan en telah
Digitalisasi selesai
Rekonsiliasi dibuat
Penyusunan
Laporan Keuangan
dan Buku Panduan
- Membuat Video |~ Dokumentasi
terkait Aksi
Perubahan
Digitalisasi - Proses
Rekonsiliasi Pembu
Penyusunan atan
Laporan Keuangan Video
Berjalan
dengan
Baik
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No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
6 Sabtu [16 November 2024 Menyusun Surat - Surat - Surat
Pernyataan Pernyataan Pernyat
Komitmen Komitmen aan
Keberlanjutan Komitm
Penggunaan en telah
Digitalisasi selesai
Rekonsiliasi dibuat
Penyusunan pada
Laporan Keuangan Minggu
dan Buku Panduan Ke-7
. - Kuesioner Tanggal
Membuat Kuesioner Tentang 15
Tentang Evaluasi Evaluasi Novem
Penggunaan Penggunaan ber
Digitalisasi Digitalisasi 2024
Rekonsiliasi Rekonsiliasi
Penyusunan Penyusunan
Laporan Keuangan Laporan - Kuesion
pada Dinas Arsip Keuangan or
dan Perpustakaan pada Dinas
Kab. Purwakarta Arsip dan Tentang
Perpustakaan Evaluas
Kab. '
Purwakarta Penggu
naan
Digitalis
Upload Video Aksi |- Video Aksi Rekonsi
Perubahan Perubahan liasi
Digitalisasi Digitalisasi
Rekonsiliasi Rekonsiliasi Penyus
Penyusunan Penyusunan unan
Laporan Keuangan Laporan Laporan
ke Youtube Keuangan Keuang
an pada
Dinas
Arsip
dan
Perpust
akaan
Kab.
Purwak
art telah
selesai
dibuat.
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No

Hari Tanggal

Nama Kegiatan

Output Keterangan

Video
Aksi
Peruba
han
Digitalis
asi
Rekonsi
liasi
Penyus
unan
Laporan
Keuang
an tela
di
Upload
ke
Youtube

Mengetahui,
Mentor

ANDAR, S.Pd., M.T.

NAP 19720127 199903 1 003
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Purwakarta, 16 November 2024

Peserta PKP

Of-p

LASMI BINAWATI, S.E.

NIP 19811120 201001 2 002




B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hri/Tanggal : Senin/ 11 November 2024
Waktu : 16:00 s.d 18:00 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.  Kegiatan:
Melakukan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas Arsip

dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

2.  Tujuan:
Tujuan kegiatan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan
“Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” ini adalah
untuk mempercepat proses rekonsiliasi laporan realisasi keuangan di
lingkup Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta serta dapat
mengurangi resiko kesalahan manual dan mempercepat proses

penyusunan laporan keuangan dinas.

3. Pelaksanaan Kegiatan
Dilaksanakan pada hari Senin, 11 November 2024 bertempat di
Ruangan Sekretariat Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.
Dengan agenda sebagai berikut:
Pada pukul 16:00 s.d. 18:00 WIB BPP Bidang Pengembangan dan
Pelestarian Perpustakaan melaksanakan penginputan realisasi belanja
sub kegiatan kedalam Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan penginputan realisasi belanja sub kegiatan kedalam
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.
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4. Hasil dan Pembahasan
Penginputan realisasi belanja sub kegiatan yang dilakukan oleh BPP
Bidang Pengembangan dan Pelestarian Perpustakaan berjalan dengan
baik.

5.  Kesimpulan
BPP Bidang Pengembangan dan Pelestarian Perpustakaan dapat

menginput realisasi belanja sub kegiatan dengan baik.

6. Dokumentasi

BPP Bidang Pengembangan
dan Pelestarian
Pengembangan, Menginput
Realisasi Sub Kegiatan
Kedalam Digitaliasai
Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan

Peserta PKP,

-5

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Selasa/ 12 November 2024
Waktu : 10:00 s.d 12:00 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

3.

Kegiatan :
Melakukan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas Arsip

dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan kegiatan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan
“Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” ini adalah untuk
mempercepat proses rekonsiliasi laporan realisasi keuangan di lingkup
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta serta dapat mengurangi
resiko kesalahan manual dan mempercepat proses penyusunan laporan

keuangan dinas.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Selasa, 12 November 2024 bertempat di
Ruangan Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

Pada pukul 10:00 s.d. 12:00 WIB BPP Bidang Layanan dan Otomasi
Perpustakaan melaksanakan penginputan realisasi belanja sub kegiatan

kedalam Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.
Hasil dan Pembahasan

Penginputan realisasi belanja sub kegiatan yang dilakukan oleh BPP

Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan berjalan dengan baik.
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5. Kesimpulan
BPP Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan dapat menginput

realisasi belanja sub kegiatan dengan baik.

6. Dokumentasi

“ l -
Bidang

REALISASI KEUANGAN DISARPUS Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan

REALISASI KEUANGAN DISARPUS

lasmibinawatiz@gmall.com Gantl akun

Nama Penginput *
* Menunjukkan pertanyaan yang wajib diis|

Yana Supriatna
Email ~

Jabatan *
adzraalmer2@gmail.com

BPP LOP
Program *

Bulan *

PROGRAM PEMBINAAN PERPUSTAKAAN
NOVEMBER

REALISASI KEUANGAN DISARPUS

lasmibinawati2@gmail kun o

* Menunjukkan pertanyaan yang

ib diist

Mohon mengisi data pajak dengan yang seharusnya dilaporkan jika ada

PPN - Jumlah Rp

251266

PPN - ID Billing

BPP Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan
Menginput Realisasi Sub Kegiatan Kedalam Digitaliasai
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

Peserta PKP,

D g

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Rabu /13 November 2024
Waktu : 14:00 s.d. 16:00 WIB
Isi Laporan Meliputi :
1. Kegiatan :
- Melaksanakan pembuatan video terkait Aksi Perubahan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.
- Melakukan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas

Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

2. Tujuan:

- Tujuan dari pembuatan video ini adalah memberikan informasi terkait
aksi perubahan yang dibuat oleh Action Leader.

- Tujuan kegiatan implementasi inovasi Rencana Aksi Perubahan
“Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” ini adalah
untuk mempercepat proses rekonsiliasi laporan realisasi keuangan di
lingkup Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta serta dapat
mengurangi resiko kesalahan manual dan mempercepat proses

penyusunan laporan keuangan dinas.

3. Pelaksanaan Kegiatan
Dilaksanakan pada hari Rabu, 13 November 2024 bertempat di Ruangan
Kepala Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.
Dengan agenda sebagai berikut:
- Pada pukul 14:00 s.d. 15:30 WIB Bersama Tim Efektif melaksanakan
pembuatan video terkait Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan.
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- Pada pukul 15:30 s.d 16:00 Action Leader dan BPP Bidang Layanan
dan Otomasi Perpustakaan melakukan pengecekan hasil inputan
realisasi belanja sub kegiatan didalam Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan.

4. Hasil dan Pembahasan
- Video terkait Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan yang dibuat Bersama Tim Efektif berjalan dengan
baik.
- Hasil pengecekan penginputan realisasi sub kegiatan didalam
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan yang
dilakukan oleh Action Leader dan BPP Bidang Layanan dan Otomasi

Perpustakaan adalah baik.

5. Kesimpulan

- Pembuatan Video Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan yang dilakukan Bersama Tim Efektif
berjalan dengan baik.

- Pengecekan hasil inputan realisasi belanja dalam Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan yang dilaksanakan oleh
Action Leader dan BPP Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan
adalah Baik.

6. Dokumentasi

Membuat Video Dukungan
Terkait Aksi Perubahan
Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan

Membuat Video terkait aksi
perubahan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan




BPP Bidang Layanan dan Otomasi
Perpustakaan Berkoordinasi dengan
Action Leader Melakukan
Pengecekan Hasil Penginputan
Realisasi Sub Kegiatan Kedalam
Digitaliasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan.
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-5

LASMI BINAWATI, S.E.
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Kamis / 14 November 2024

Waktu

: 10:00 s.d. 12:00 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Pembuatan usulan penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan keuangan dan Buku Panduan kedalam RENJA DISARPUS.
Pengisian Formulir Pelaksanaan Mentoring dan Formulir Dialog Tim
Efektif dan Stakeholders.

Membuat video terkait Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan.

Tujuan:

Tujuan dari pembuatan usulan penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan dan Buku panduan kedalam RENJA
DISARPUS agar tersedia anggaran untuk pengembangan sistem
pada Tahun Anggaran Berikutnya.

Tujuan dari pengisian Pengisian Formulir Pelaksanaan Mentoring dan
Formulir Dialog Tim Efektif dan Stakeholders untuk memastikan
keberlanjutan implementasi dari aksi perubahan.

Tujuan dari pembuatan video ini adalah memberikan informasi terkait

aksi perubahan yang dibuat oleh Action Leader.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Kamis, 14 November 2024 bertempat di:

Ruangan Sekretaris Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta.

- Ruangan Kepala Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.
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Dengan agenda sebagai berikut:

Pada pukul 10:00 s.d. 11:00 WIB Action Leader dan Mentor melakukan
melakukan pengisian Formulir Pelaksanaan Mentoring, dan dilanjutkan
dengan Action Leader mengisi Formulir Dialog Tim Efektif dan
Stakeholders.

Pada pukul 11:00 s.d. 12.00 WIB Bersama Tim Efektif membuat video
terkait Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan

Keuangan.

4. Hasil dan Pembahasan

Pembuatan Usulan penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan dan buku panduan kedalam RENJA DISARPUS
telah dilaksanakan pada Minggu Pertama Tanggal 02 Oktober 2024 dan
telah dikirimka ke BAPPELITBANDA Kab. Purwakarta.

Pengisian Formulir Pelaksanaan Mentoring bersama Mentor dan
Pengisian Formulir Dialog Tim Efektif dan Stakeholders berjalan
dengan baik.

Bersama Tim Efektif melanjutkan pembuatan video terkait Aksi
Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

berjalan dengan baik.

5. Kesimpulan

Kegiatan pada Hari Kamis Tanggal 14 November 2024 berjalan dengan

baik, mulai dari pengisian Formulir Pelaksanaan Mentoring bersama

Mentor dan Pengisian Formulir Dialog Tim Efektif dan Stakeholders s.d.

melanjutkan proses pembuatan video Aksi Perubahan.

6. Dokumentasi

Pengisian Formulir
Pelaksanaan Mentoring
bersama Mentor
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Formulir Pelaksanaan Formulir Dialog Tim Efektif dan
Mentoring Stakeholders

Membuat Video dukungan Aksi
Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan

Melanjutkan Membuat Video Aksi
Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan

Peserta PKP,

LASMI BINAWAE I, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Jum’at / 15 November 2024
Waktu : 13:00 s.d. 15:00 WIB

Isi Laporan Meliputi :
1. Kegiatan :

- Membuat Surat Pernyataan Komitmen Keberlanjutan Penggunaan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan dan Buku
Panduan

- Membuat video terkait Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan

2. Tujuan:

- Tujuan dari kegiatan ini menjamin Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan berkelanjutan dan akan dilakukan pengembangan
sistem.

- Tujuan dari pembuatan video ini adalah memberikan informasi terkait

aksi perubahan yang dibuat oleh Action Leader.

3. Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Jum’at, 15 November 2024 bertempat di Ruangan

Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta. Dengan agenda sebagai berikut:

- Pada pukul 13:00 s.d 14:00 WIB Action Leader bersama Tim Efektif
membuat Surat Pernyataan Komitmen Keberlanjutan Penggunaan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan dan Buku
Panduan.

- Pada pukul 14:00 s.d 15:00 WIB Bersama Tim Efektif melanjutkan
pembuatan video terkait Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan.
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4. Hasil dan Pembahasan
- Surat pernyataan Komitmen Keberlanjutan Penggunaan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan dan Buku Panduan telah
selesai dibuat.
- Bersama Tim Efektif melanjutkan pembuatan video terkait Aksi
Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

berjalan dengan baik.

5. Kesimpulan
Surat pernyataan komitmen telah dibuat pada minggu ke-VII, Action
Leader dan Tim Efektif melanjutkan pembuatan Video pada hari ke-3
terkait Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan

Keuangan berjalan dengan baik.

6. Dokumentasi

A

Surat Pernyataan
Keberlanjutan Aksi
Perubahan
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Membuat Video
Dukungan Aksi
Perubahan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan

Melanjutkan Membuat Video
Aksi Perubahan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan

Peserta PKP,

-5

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Sabtu/ 16 November 2024

Waktu

: 10:00 s.d. selesai

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Membuat kuesioner tentang evaluasi penggunaan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan Dinas pada Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

Upload video Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan

Laporan Keuangan ke Youtube.

Tujuan:

Tujuan dari pembuatan kuesioner dalam rangka feedback untuk
mengetahui kebermanfaatan dari adanya sistem Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan dalam mempercepat
proses rekon laporan realisasi keuangan di lingkup Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Tujuan dari upload video ini kemedia sosial (Youtube) adalah
memberikan informasi terkait Aksi Perubahan yang dibuat oleh Action

Leader untuk khalayak umum.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Sabtu, 12 November 2024 bertempat di Rumah.

Dengan agenda sebagai berikut:

Pada pukul 10:00 s.d. selesai Membuat kuesioner terkait implementasi
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
Pada pukul 10:00 s.d. selesai Melaksanakan Peng-upload-an video ke

media sosial terkait Aksi Perubahan.

Hasil dan Pembahasan

Kuesioner telah selesai dibuat dan Video telah di Upload ke media sosial.
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5. Kesimpulan
Pada Minggu ke-VII Action Leader telah selesai membuat kuesioner untuk
mengetahui kebermanfaatan dari adanya sistem Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan serta telah selesai melaksanakan peng-

Upload-an video ke media sosial (Youtube).

6. Dokumentasi

Kuesioner Tentang Evaluasi
Penggunaan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan

Laporan Keuangan Dinas pada
Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kab. Purwakarta
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Video Anda
i Video Shorts Live

Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keua...

1 x ditonton + 1 jam yang lalu

® B2 o

Upload Video Aksi Perubahan
Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan
ke Youtube

Peserta PKP,

-5

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

A. LEMBAR JADWAL MINGGUAN

Laporan Kegiatan Minggu Ke-VIii

Nama Peserta : LASMI BINAWATI, S.E.
Instansi : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.
Judul Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan

Keuangan pada Dinas Arsip dan
Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta.
Periode : 18 November s.d. 23 November 2024

Log Activity Harian Kerja Minggu Ke-VIII
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No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan

1 Senin |18 November 2024 |- Melaksanakan - Terlaksananya - Pelaksana

Monitoring dan | Monitoring an
Evaluasi Aksi | Digitalisasi Monitoring
Perubahan Rekonsiliasi dan
Penyusunan Evaluasi
Laporan Aksi
Keuangan dan Perubaha
Evaluasi Aksi n berjalan
Perubahan dengan
baik.
- Mengirim Link G- Terlaksananya
Form Kuesioner Pengisian
Tentang Evaluasi Kuesioner
Penggunaan untuk
Digitalisasi Stakeholder - Pelaksana
Rekonsiliasi an
Penyusunan Pengirima
Laporan Keuangan n Link G-
pada Dinas Arsip Form
dan Perpustakaan Kuesioner
Kab. Purwakarta telah
kepada Stakeholder dibagikan
kepada
Stakehold
er

2 | Selasa |19 November 2024 | Melaksanakan Terlaksananya Pelaksa
Monitoring dan Monitoring naan
Evaluasi Aksi Digitalisasi Monitori
Perubahan Rekonsiliasi ng dan

Penyusunan Evaluasi
Laporan Aksi
Keuangan dan Perubah
Evaluasi Aksi an
Perubahan berjalan
dengan
baik.

3 Rabu |20 November 2024 | Melaksanakan Terlaksananya Pelaksa
Monitoring dan Monitoring naan
Evaluasi AKksi Digitalisasi Monitori
Perubahan Rekonsiliasi ng dan

Penyusunan E\\I::iluaSI
Laporan
Keuangan dan Perubah
. . an
Evaluasi Aksi berjalan
Perubahan dengan
baik.
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No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
4 Kamis | 21 November Melaksanakan Terlaksananya Pelaksanaan
2024 Monitoring dan Monitoring Monitoring
Evaluasi  Aksi Digitalisasi dan Evaluasi
Perubahan Rekonsiliasi Aksi
Penyusunan Perubahan
Laporan berjalan
Keuangan dan dengan baik.
Evaluasi Aksi
Perubahan
5 | Jum’at 2 November 2024 - Melaksanakan - Terlaksanany |- Pelaksana
Monitoring dan a monitoring an
Evaluasi Aksi dan evaluasi monitoring
Perubahan aksi dan
perubahan evaluasi
Digitalisasi Aksi
Rekonsiliasi Perubaha
Penyusunan n berjalan
Laporan dengan
Keuangan baik.
- Membuat dan - Berita Acara
menyerahkan Serah Terima
Berita Acara Serah Digitalisasi
Terima Digitalisasi Rekonsiliasi |- Berita
Rekonsiliasi Penyusunan Acara
Penyusunan Laporan Serah
Laporan Keuangan Keuangan Terima
pada Dinas Arsip pada Dinas digitalisasi
dan Perpustakaan Arsip dan Rekonsilia
Kabupaten Perpustakaan Si
Purwakarta. Kabupaten Penyusun
Purwakarta. an
Laporan
Keuangan
tlah dibuat
dan
deserahka
n ke Dinas
Arsip dan
Perpustak
aan
Kabupaten
Purwakrta.
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No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
6 Sabtu |23 November 2024 | Melaksanakan Terlaksananya Pelaksanaan
Monitoring dan Monitoring Monitoring
Evaluasi  Aksi Digitalisasi dan Evaluasi
Perubahan Rekonsiliasi Aksi
Penyusunan Perubahan
Laporan berjalan
Keuangan dan dengan baik.
Evaluasi Aksi
Perubahan pada
Google
Spreadsheet.
Purwakarta, 23 November 2024
Mengetahui, Peserta RKP
Y. i
LASMI BINAWAYI, S.E.

NWZO'IZ? 199903 1 003
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Senin/ 18 November 2024
Waktu : 13:00 s.d 15:00

Isi Laporan Meliputi :
1. Kegiatan :

- Melaksanakan Monitoring dan Evaluasi Aksi Perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

- Mengirim Link G-Form Kuesioner Tentang Evaluasi Penggunaan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta kepada Stakeholder.

2.  Tujuan

- Tujuan dari pelaksanaan monitoring dan evaluasi aksi perubahan ini
untuk meningkatkan pemahaman dan keterampilan Tim Efektif dan
BPP pada masing-masing bidang dalam menggunakan sistem
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.

- Untuk mengetahui kebermanfaatan dari adanya sistem Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan, dalam mempercepat
proses rekon laporan realisasi keuangan di lingkup Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

3. Pelaksanaan Kegiatan
Dilaksanakan pada hari Senin, 18 November 2024 bertempat di
Ruangan Sekretariat Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:
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- Pada pukul 13:00 s.d 14:45 WIB, Action Leader melaksanakan

kegiatan monitoring dan evalusi aksi perubahan kepada Tim Efektif.

- Pada pukul 14:45 s.d 15:00 Wib, Mengirim Link G-Form Kuesioner
Tentang Evaluasi Penggunaan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kab.
Purwakarta kepada Stakeholder.

4. Hasil dan Pembahasan
- Hasil dari penginputan realisasi belanja sub kegiatan yang telah
dilaksanakan pada sistem, proses rekonsiliasi keuangan dapat
dilakukan secara lebih cepat dan dengan risiko kesalahan yang
lebih rendah serta memudahkan dalam proses pengecekan dan
pencocokan data secara otomatis.

- Link G-Form Kuesioner telah dikirimkan kepada Stakeholder

5.  Kesimpulan
Pelaksanaan monitoring dan evaluasi ini bertujuan untuk memastikan
bahwa proses Digitalisasi berjalan dengan baik, dan memantau
perkembangan serta memperbaiki sistem yang ada agar lebih efektif dan

efisien.

6. Dokumentasi
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Action Leader Melaksanakan
kegiatan Monitoring dan Evaluasi
Aksi Perubahan kepada Sekretariat
Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta

4§ B DesiKabid P3k

Assalamualaikum Ibu/B ibantu untuk mengisi kuesioner hasil penggunaan
G-Form Digitalisasi i Binawati)

® | Teh Namira Disipusda
P=Y 3

Assalamualaikum Ibu/Bapa mohon dibantu untuk mengisi kuesioner hasil penggunaan
G-Form Digitalisasi Rekonsiliasi (Lasmi Binawati)
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forms.gle
A https/fforms gle/Z13qeyUFUvqul9759

Assalamualaikum Ibu/Bapa mohon dibantu untuk mengisi kuesioner hasil penggunaan
G-Form Digitalisasi Rekonsiliasi (Lasmi Binawati) Aar

Action Leader melakaksanakan
pegiriman link kuesioner

Peserta PKP,

0

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Selasa/ 19 November 2024
Waktu : 14.00 s.d 16.00 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :
Melaksanakan monitoring dan evaluasi aksi perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas Arsip

dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan dari pelaksanaan monitoring dan evaluasi aksi perubahan ini untuk
meningkatkan pemahaman dan keterampilan Tim Efektif dan BPP pada
masing-masing bidang dalam menggunakan sistem Digitalisasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Selasa, 19 November 2024 bertempat di
Ruangan Arsiparis Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
Dengan agenda sebagai berikut:

Pada pukul 14:00 s.d 16:00 WIB, Action Leader Melaksanakan kegiatan
monitoring dan evaluasi aksi perubahan kepada BPP Bidang Pengelolaan

dan Pemeliharaan Kearsipan.

Hasil dan Pembahasan

Hasil dari penginputan realisasi belanja sub kegiatan yang telah
dilaksanakan pada sistem, proses rekonsiliasi keuangan dapat dilakukan
secara lebih cepat dan dengan risiko kesalahan yang lebih rendah serta
memudahkan dalam proses pengecekan dan pencocokan data secara

otomatis.
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5. Kesimpulan
Pelaksanaan monitoring dan evaluasi ini bertujuan untuk memastikan
bahwa proses Digitalisasi berjalan dengan baik, dan memantau
perkembangan serta memperbaiki sistem yang ada agar lebih efektif dan

efisien.

6. Dokumentasi

Action Leader Melaksanakan
kegiatan Monitoring dan Evaluasi
Aksi Perubahan kepada BPP
Bidang Pengelolaan dan
Pemeliharaan Kearsipan

Peserta PKP,

LASMI BINAWA;I. S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Rabu /20 November 2024
Waktu : 14:00 s.d. 16:00

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :
Melaksanakan monitoring dan evaluasi aksi perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas Arsip

dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan dari pelaksanaan monitoring dan evaluasi aksi perubahan ini
untuk meningkatkan pemahaman dan keterampilan Tim Efektif dan BPP
pada masing-masing bidang dalam menggunakan sistem Digitalisasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Rabu, 20 November 2024 bertempat di
Ruangan Arsiparis Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

Pada pukul 14:00 s.d 16:00 WIB, Action Leader Melaksanakan kegiatan
monitoring dan evaluasi aksi perubahan kepada BPP Bidang

Pembinaan, Pelestarian dan Pengembangan Kearsipan.

Hasil dan Pembahasan

Hasil dari penginputan realisasi belanja sub kegiatan yang telah
dilaksanakan pada sistem, proses rekonsiliasi keuangan dapat dilakukan
secara lebih cepat dan dengan risiko kesalahan yang lebih rendah serta
memudahkan dalam proses pengecekan dan pencocokan data secara

otomatis.
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5. Kesimpulan
Pelaksanaan monitoring dan evaluasi ini bertujuan untuk memastikan
bahwa proses Digitalisasi berjalan dengan baik, dan memantau

perkembangan serta memperbaiki sistem yang ada agar lebih efektif dan
efisien.

6. Dokumentasi
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Action Leader Melaksanakan
kegiatan Monitoring dan Evaluasi
Aksi Perubahan kepada BPP
Bidang Pembinaan, Pelestarian dan
Pengembangan Kearsipan

Peserta PKP,
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LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Kamis / 21 November 2024
Waktu : 14:00 s.d 16.00 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :
Melaksanakan monitoring dan evaluasi aksi perubahan “Digitalisasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas Arsip

dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

Tujuan:

Tujuan dari pelaksanaan monitoring dan evaluasi aksi perubahan ini
untuk meningkatkan pemahaman dan keterampilan Tim Efektif dan BPP
pada masing-masing bidang dalam menggunakan sistem Digitalisasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.

Pelaksanaan Kegiatan
Dilaksanakan pada hari Kamis, 21 November 2024 bertempat di
Ruangan Layanan dan Otomasi Perspustakaan Kabupaten Purwakarta.
Dengan agenda sebagai berikut:
Pada pukul 14:00 s.d 16:00 WIB, Action Leader Melaksanakan kegiatan
monitoring dan evalusi aksi perubahan kepada BPP Bidang Layanan dan

Otomasi Perpustakaan.

Hasil dan Pembahasan

Hasil dari penginputan realisasi belanja sub kegiatan yang telah
dilaksanakan pada sistem, proses rekonsiliasi keuangan dapat dilakukan
secara lebih cepat dan dengan risiko kesalahan yang lebih rendah serta
memudahkan dalam proses pengecekan dan pencocokan data secara

otomatis.
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5.

Kesimpulan
Pelaksanaan monitoring dan evaluasi ini bertujuan untuk memastikan
bahwa proses Digitalisasi berjalan dengan baik, dan memantau

perkembangan serta memperbaiki sistem yang ada agar lebih efektif dan
efisien.

6. Dokumentasi
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Action Leader Melaksanakan
kegiatan Monitoring dan Evaluasi
Aksi Perubahan kepada BPP
‘ Layanan dan Otomasi

il : Perpustakaan.

Peserta PKP,

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Jum’at / 22 November 2024
Waktu : 13.00 s.d 15.00 WIB

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

Melaksanakan monitoring dan evaluasi aksi perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” di lingkungan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kab. Purwakarta.

Membuat dan menyerahkan Berita Acara Serah Terima Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

2. Tujuan:

Tujuan dari pelaksanaan monitoring dan evaluasi aksi perubahan ini
untuk meningkatkan pemahaman dan keterampilan Tim Efektif dan
BPP pada masing-masing bidang dalam menggunakan sistem
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.

Tujuan dari adanya pembuatan serta penyerahan Berita Acara ini
adalah untuk mencatat secara resmi bahwa proses Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan sudah selesai,
diserahkan dan diterima oleh Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta, sehingga ada bukti tertulis yang jelas dan sah.

3. Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Jum’at, 22 November 2024 bertempat di
Ruangan Sekretariat - Ruangan Sekretaris Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:
Pada pukul 13:00 s.d 14:00 WIB, Action Leader Melaksanakan kegiatan
monitoring dan evalusi aksi perubahan kepada BPP Bidang

Pengembangan dan Pelestarian Perpustakaan.
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4.

6.

Pada pukul 14:00 s.d 15:00 Wib, Action Leader (yang menyerahkan),
Mentor (yang menerima), dan Saksi menandatangani Berita Acara yang
telah dibuat.

Hasil dan Pembahasan

Hasil dari penginputan realisasi belanja sub kegiatan yang telah
dilaksanakan pada sistem, proses rekonsiliasi keuangan dapat
dilakukan secara lebih cepat dan dengan risiko kesalahan yang lebih
rendah serta memudahkan dalam proses pengecekan dan pencocokan
data secara otomatis.

Penandatanganan Berita Acara ini untuk mencatat secara resmi bahwa
proses Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan sudah
selesai, diserahkan dan diterima oleh Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta, sehingga ada bukti tertulis yang jelas dan sah.

Kesimpulan

Pelaksanaan monitoring dan evaluasi ini bertujuan untuk memastikan
bahwa proses Digitalisasi berjalan dengan baik, dan memantau
perkembangan serta memperbaiki sistem yang ada agar lebih efektif dan
efisien serta Pembuatan dan penyerahan Berita Acara ini untuk mencatat
secara resmi bahwa proses Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan sudah selesai, diserahkan dan diterima oleh Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta, sehingga ada bukti

tertulis yang jelas dan sah.

Dokumentasi
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Action Leader Melaksanakan
kegiatan Monitoring dan Evaluasi
Aksi Perubahan kepada BPP
Pengembangan dan Pelestarian
Perpustakaan

Menyerahkan Berita Acara Serah
Terima Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan
pada Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

Peserta PKP,

-2

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Sabtu/ 23 November 2024
Waktu : 10.00 s.d 12:00

Isi Laporan Meliputi :
1. Kegiatan
Melaksanakan monitoring dan evaluasi aksi perubahan “Digitalisasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan” pada Google Spreadsheet.

2. Tujuan
Tujuan dari melaksanakan pengecekan ini untuk memantau pelaksanaan
aksi perubahan untuk memastikan setiap langkah sesuai dengan jadwal,

target dan prosedur yang telah ditetapkan.

3. Pelaksanaan Kegiatan
Dilaksanakan pada hari Sabtu, 23 November 2024 bertempat di Rumah.
Dengan agenda sebagai berikut:
Pada pukul 10:00 s.d 12:00 Wib Action Leader melaksanakan pengecekan
Google Spreadsheet.

4. Hasil dan Pembahasan
Berdasarkan hasil pengecekan terhadap Google Spreadsheet
pelaksanaan monitoring dan evaluasi berjalan dengan baik, Tim Efektif
dan BPP pada masing-masing Bidang dapat mengimplementasikan

sistem secara baik dan benar.

5. Kesimpulan
kesimpulan dari pelaksanaan monitoring dan evaluasi, sistem ini terbukti
efektif dalam mendukung proses rekonsiliasi penyusunan laporan
keuangan, sekaligus menunjukkan bahwa langkah-langkah aksi

perubahan dapat diterapkan secara optimal sesuai rencana.

247



6. Dokumentasi
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Action Leader Melaksanakan
kegiatan Monitoring dan Evaluasi
Aksi Perubahan pada Google
Spreadsheet.

Peserta PKP,

LASMI BINAWATI, S.E.

NIP 19811120 201001 2 002

248



LEMBAGA PENDIDIKAN DAN PELATIHAN POLRI
PUSAT PENDIDIKAN ADMINISTRASI

A. LEMBAR JADWAL MINGGUAN

Laporan Kegiatan Minggu Ke-IX

Nama Peserta : LASMI BINAWATI, S.E.

Instansi : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Judul Aksi Perubahan : Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan

Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.
Periode : 25 November s.d. 27 November 2024

Log Activity Harian Kerja Minggu Ke-IX
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No

Hari

Tanggal

Nama Kegiatan

Output

Keterangan

Senin

25 November 2024

Melaksanakan
Pengecekan
Kuesioner G-Form
yang telah diisi oleh
Stakeholder

Menyusun Laporan
Hasil Aksi
Perubahan

Hasil
Jawaban dari
Responden

Terlaksanany
a penyusunan
laporan hasil
aksi
perubahan

- Penge
cekan
Kuesi
oner
G-
Form
yang
telah
diisi
oleh
Stake
holder
berjal
an
denga
n baik.

Pelaksana
an
penyusuna
n laporan
hasil aksi
perubahan
berjalan
dengan
baik.

Selasa

26 November 2024

Melaksanakan
Pengecekan
Kuesioner G-Form
yang telah diisi oleh
Stakeholder

Menyusun Laporan
Hasil Aksi
Perubahan

Hasil
Jawaban dari
Responden

Terlaksanany
a penyusunan
laporan hasil
aksi
perubahan

Pengecek
an
Kuesioner
G-Form
yang telah
diisi oleh
Stakehold
er berjalan
dengan
baik.

Pelaksana
an

penyusuna
n laporan
hasil aksi
perubahan
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No Hari Tanggal Nama Kegiatan Output Keterangan
berjalan
dengan
baik.

3 Rabu (27 November 2024 Menyusun Laporan Terlaksanany | - Pelak
Hasil Aksi a penyusunan | sanaa
Perubahan laporan hasil n

aksi penyu
perubahan sunan
lapora
n hasil
aksi
perub
Membuat  Power Terlaksanany ahan
Point  hasil aksi a hasil berjal
perubahan pembuatan an
“Digitalisasi Power Point denga
Rekonsiliasi yang di n baik.
Penyusunan rancang untuk
Laporan Keuangan” menjelaskan Pelak
hasil sanaa
implementasi n
aksi pemb
perubahan uatan
“Digitalisasi Power
Rekonsiliasi Point
Penyusunan berjal
Laporan an
Keuangan” denga
n baik

Mengetahui,
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B. LEMBAR KEGIATAN HARIAN

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

Hari/Tanggal : Senin /25 November 2024
Waktu : 10:00 s.d 12:00

Isi Laporan Meliputi :

1.

Kegiatan :

- Melaksanakan pengecekan kuesioner G-Form yang telah diisi oleh
stakeholder.

- Menyusun Laporan Hasil Aksi Perubahan “Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan” pada lingkup Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Tujuan:

- Tujuan dari pengecekan kuesioner pada hari pertama ini adalah untuk
memastikan bahwa responden yang dituju telah mengisi kuesioner
serta mengevaluasi apakah jawaban yang diberikan oleh setiap
responden memenuhi harapan dan sesuai dengan kebutuhan informasi
yang diharapkan.

- Tujuan dari pelaksanaan penyusunan laporan hasil aksi perubahan
menandakan bahwa seluruh proses pelaksanaan aksi perubahan telah

terdokumentasi secara sistematis dan terstruktur,

Pelaksanaan Kegiatan
Dilaksanakan pada hari Senin, 25 November 2024 bertempat di
Ruangan Subbag Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.
Dengan agenda sebagai berikut:

- Pada pukul 10:00 s.d 10:30 Wib, Action Leader melaksanakan
pengecekan Google Spreadsheet untuk mengevaluasi jawaban yang

diberikan oleh setiap responden.
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Pada pukul 10:30 s.d 12:00 WIB, Action Leader melaksanakan
penyusunan laporan hasil aksi perubahan “Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan”.

Hasil dan Pembahasan
Hasil dari pengecekan ini jawaban dari responden sesuai dengan yang
diharapkan oleh Action Leader.
Hasil dari pembuatan laporan hasil aksi perubahan ini memberikan
pemahaman yang jelas terkait proses dan manfaat dari sistem
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan yang

dilakukan.

Kesimpulan

Pelaksanaan pengecekan hasil G-Form ini untuk memastikan bahwa
responden yang dituju telah mengisi kuesioner serta mengevaluasi
apakah jawaban yang diberikan oleh setiap responden memenuhi
harapan dan sesuai dengan kebutuhan informasi yang diharapkan dan
Pelaksanaan pembuatan laporan aksi perubahan ini untuk
mendokumentasikan seluruh proses pelaksanaan aksi perubahan
secara sistematis dan terstruktur. Laporan ini memberikan pemahaman
yang jelas terkait Langkah-langkah pelaksanaan, hasil yang dicapai serta
manfaat dari adanya sistem Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan

Laporan Keuangan.
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6. Dokumentasi

coo-cEl :®

B romummoion o

..............

e Melaksanakan pengecekan

[T p—

e kuesioner G-Form yang telah

r diisi oleh stakeholder

oeo- - KN ®

B rerumpsion o

Action Leader Menyusun
Laporan Hasil Aksi Perubahan
“Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan
Keuangan”

Peserta PKP,

-2

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN
Hari/Tanggal : Selasa/ 26 November 2024
Waktu : 13:00 s.d 15.00 WIB
Isi Laporan Meliputi :
1. Kegiatan:

Melaksanakan pengecekan kuesioner G-Form yang telah diisi oleh
Stakeholder.

Menyusun Laporan Hasil Aksi Perubahan “Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan” pada lingkup Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Tujuan

Tujuan dari melaksanakan pengecekan ini untuk mengetahui
kebermanfaatan dari adanya system Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan dalam mempercepat proses rekon
laporan realisasi keuangan di lingkup Dinus Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta.

Tujuan dari pelaksanaan penyusunan laporan hasil aksi perubahan
menandakan bahwa seluruh proses pelaksanaan aksi perubahan telah

terdokumentasi secara sistematis dan terstruktur.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Selasa, 26 November 2024 bertempat di
Ruangan Subbag Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

Pada pukul 13:00 s.d 14:00 Wib, Action Leader melaksanakan
pengecekan kuesioner G-Form yang telah diisi oleh stakeholder.

Pada pukul 14:00 s.d 15:00 WIB, Action Leader melaksanakan
penyusunan laporan hasil aksi perubahan “Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan”.
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Hasil dan Pembahasan

Berdasarkan hasil pengecekan terhadap kuesioner G-Form yang telah
diisi oleh stakeholder ditemukan bahwa sistem Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan memiliki dampak positif dalam
mempercepat proses rekonsiliasi laporan realisasi keuangan.

Hasil dari pembuatan laporan hasil aksi perubahan ini memberikan
pemahaman yang jelas terkait proses dan manfaat dari sistem
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan yang

dilakukan.

Kesimpulan

Kegiatan pengecekan kuesioner telah berjalan dengan lancar sesuai
jadwal yang telah ditentukan, sistem Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan dinilai bermanfaat oleh stakeholder
dalam mempercepatn dan mempermudah proses penyusunan laporan
realisasi keuangan dan hasil kuesioner ini bisa menjadi bahan evaluasi
dan pengembangan lebih lanjut dan Pelaksanaan pembuatan laporan
aksi perubahan ini untuk mendokumentasikan seluruh proses
pelaksanaan aksi perubahan secara sistematis dan terstruktur. Laporan
ini memberikan pemahaman yang jelas terkait Langkah-langkah
pelaksanaan, hasil yang dicapai serta manfaat dari adanya sistem

Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.
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HASIL JAWABAN KUESIONER DARI RESPONDEN
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Rekonsiliasi dalam berjalan mempercepat anda terhadap yang sering Sistem Digitalisasi
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Laporan kesalahan dan responsif rekonsiliasi Digitalisasi dalam Penyusunan Laporan
Keuangan ini pencatatan saat laporan realisasi Rekonsiliasi Penggunaan Keuangan ini agar
mudah realisasi digunakan ? keuangan di penyusunan sistem ini? lebih Efektif dan
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024 y Laki angan Perpustaka
13:52:4 lwan dan an
0 Herdi Pelestaria
an n
Perpustaka
an
Bidang Penaelola Sistem ini sangat baik
11/19/2 | Yana Laki- Layanan 9 lya lya lya lya Baik Selama ini Tidak dan
024 supriatna Laki dan perpystaka ada Semoga kedepannya
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HASIL JAWABAN KUESIONER DARI RESPONDEN

Toms (3 | Bawg | e Faiar wia T
raamn mweasa Satem | v membanty | anda sisem i | wheke! atam seruaan kandaa stau | untuk pengembangan
Dgtaisas saa mertae. manaan yang
Rekorsiasi | merguang copat dan mempercecat | temadap sistem seng Anca | Digtatsas Retorsiian |
Peryarar basalahan | sesponsd sase | proses rewcnsias Dgaisas a caam Perpasran Lagoran
rese=y pencaatan | dgunakan? | laporan malsas Rewcraian Panggunaan | Kauangan e agar eh
Waanganei | reasas penysuran satem e Efee an sesua
g Owas Arvo dan L—-II*— etumran”
’ secars manual Perpusasaan K
Puvakants 7
3 2 3 s 5 5 2 ] ] 0 2
ey Fegerean [Pargeca
",}ﬁ—. e e T v v » ot
Hardan e
i e
Yara Lako-Lko | Layanan dan Bas Setara o Tidak aca) dan
e et [ v & .
i
o T Bercaran

Action Leader dan Tim Efektif
Menyusun Laporan Hasil Aksi
Perubahan “Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan

Laporan Keuangan”

Peserta PKP,

9654?

LASMI ATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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B. LAPORAN KEGIATAN HARIAN
Hari/Tanggal : Rabu /27 November 2024
Waktu : 10:00 s.d. 12:00
Isi Laporan Meliputi :

1. Kegiatan :

Menyusun Laporan Hasil Aksi Perubahan “Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan” pada lingkup Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta.

Membuat Power Point hasil aksi perubahan “Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan”

Tujuan

Tujuan dari pelaksanaan penyusunan laporan hasil aksi perubahan
menandakan bahwa seluruh proses pelaksanaan aksi perubahan telah
terdokumentasi secara sistematis dan terstruktur.

Tujuan dari pembuatan power point untuk menjelaskan hasil
implementasi aksi perubahan “Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan” di lingkup Dinas Arsip dan Perpustakaan

Kabupaten Purwakarta.

Pelaksanaan Kegiatan

Dilaksanakan pada hari Selasa, 26 November 2024 bertempat di
Ruangan Subbag Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta.

Dengan agenda sebagai berikut:

Pada pukul 10:00 s.d 11:00 WIB, Action Leader melaksanakan
penyusunan laporan hasil aksi perubahan “Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan”.

Pada pukul 11:00 s.d 12:00 Wib, Action Leader melaksanakan
pembuatan power point aksi perubahan “Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan”.
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4. Hasil dan Pembahasan

- Hasil dari pembuatan laporan hasil aksi perubahan ini memberikan
pemahaman yang jelas terkait proses dan manfaat dari sistem
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan yang
dilakukan.

- Hasil dari pembuatan power point aksi perubahan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan ini berupa penjelasan

hasil implementasi aksi perubahan.

5. Kesimpulan
Pelaksanaan pembuatan laporan aksi perubahan dan pembuatan
power point ini untuk mendokumentasikan seluruh proses pelaksanaan
aksi perubahan secara sistematis dan terstruktur. Laporan ini
memberikan pemahaman yang jelas terkait Langkah-langkah
pelaksanaan, hasil yang dicapai serta manfaat dari adanya sistem

Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan.
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Membuat Power Point hasil
aksi perubahan “Digitalisasi
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Peserta PKP,

LASMI BINAWATI, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

J, Veteran Komp. Perum Griva Asel No, 1 Clseureuh - Puewakarta 41118

Telp/Faks, (0264) 212575 Emadl : arsipdagourwakirtakab . go. (d
Website : hMip/ /www.ansipda.purwakartakab. go. id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda targan di bawah int

Nama Dr. KUSNANDAR. S Pa, M T

NIP 19720127 199903 1 003

Jabatan Sekrataris Dinas

Unit Kerjs . Dinas Arsip dan Perpustakinsn Kabupaten Purwakaria

Dengan inl menyoatakan memberikan dukungan Wangsung kepada Kepsla Sub RBsgian
Keuangan selsku peserta Pelatihan Kepomimpman Pengswas (PKP) Gelombang IV

Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024

Nama LASMI BINAWATI, S E

NIP - 19811120 201001 2 002

Jabatan - Kepaia Sub Bagian Keuangan

Unit Kera Dinas Arzip dan Perpustakesn Kabupaten Purwakans
Dangan Judul "DIGITALISAS| REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA®
mulal proses menyusun hingga mengimplementastkan Aksi Parubahan di atas,
Demician wurid ini di buat dengan sebenarnys. untuk dapat dipergunakan ssbagaimana
mestinya.
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JL. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118
Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab,go.|d
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : MINAR R. SITINJAK, SE MAP.

NIP - 19720313 198503 2 001

Jabatan : Kepala Bidang Pengelolaan dan Pemeliharaan Kearsipan
Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV

Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 -

Nama - LASMI BINAWATI, SE.

NIP s 18811120 201001 2 002

Jabatan 1 Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul ) "DIGITALISAS! REKONSILIAS| PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenamya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

‘ ..,..-.:;:;ly. AK. S M_A
AP ME726313 199503 2 001

267



PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

L JI. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118
= ) Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : AHMAD KOSIDIN, S.E.

NIP 3 19730513 200701 1 007

Jabatan : Penyusun Program Anggaran Pelaporan
(BPP pada Bidang Pengembangan dan Pelestarian
Perpustakaan)

Unit Kerja ‘ Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang [V
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama : LASMI BINAWATI, S.E.

NIP : 19811120 201001 2 002

Jabatan : Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja . Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul : “DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Purwakarta, Oktober 2024
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH (BKAD)

, Gandanegara Nomor 25 Purwakarta Telepon/Faksimile (0264) 200036, 200037, 200038, 200039
Laman : www.bkad purwakartakab.go.id Pos-el : info@purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : M. BAGUS NUGROHO, A .Md.Ak.
NIP g 20001106 202302 1003
Jabatan 3 Pengolah Data dan Informasi
(Koordinator Rekon BKAD)
Unit Kerja ’ Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang v
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama : LASMI BINAWATI, S.E.

NIP ; 19811120 201001 2 002

Jabatan ¢ Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul : “DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana

mestinya.

Purwakarta, Oktober 2024

Pengolah Data dan Informasi
fadari Keuagan dan Aset Daerah
abupaten Purwakarta
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : FABIANTO KUNCORO J.K., S.Komp.
NIP : 19910223 202203 1 008
Jabatan 3 Pranata Komputer Ahli Pertama
(Tim Efektif)
Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama H LASMI BINAWATI, S.E.

NIP : 19811120 201001 2 002

Jabatan - Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja o Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul : “DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya,

Purwakarta, Oktober 2024
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama f EKO SULISTIAWAN, S.E.
NIP s 19771118 200801 1002
Jabatan - Arsiparis Ahli Muda

(PPTK pada Bidang Pembinaan, Pelestarian, dan
Pengembangan Kearsipan)
Unit Kerja ; Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama g LASMI BINAWATI, S.E.

NIP ’ 19811120 201001 2 002

Jabatan 2 Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul : "DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Purwakarta, Oktober 2024
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
BADAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH (BKAD)

Gandanegara Nomor 25 Purwakarta Telepon/Faksimile (0264) 200036, 200037, 200038, 200039
Laman : www.bkad purwakartakab.go.id Pos-el : info@purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama 3 ELAH JAMILAH, S.E., Ak, M.E.

NIP : 19780828 200312 2 013

Jabatan ! Kepala Bidang Perbendaharaan, Penatausahaan, dan
Akuntansi

Unit Kerja : Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama H LASMI BINAWATI, S.E.

NIP ; 19811120 201001 2 002

Jabatan : Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul ; “DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Purwakarta, Oktober 2024

Kepala Bidang Perbendaharaar!
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JL. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Hj. ELLY SETIADEWI, S.T., M.M.
NIP : 19740221 201412 2 001
Jabatan : Analis SDM Aparatur Ahli Muda
(PPTK pada Sekretariat)
Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama : LASMI BINAWATI, S.E.

NIP : 19811120 201001 2 002

Jabatan : Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja ] Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul A "DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Purwakarta,  Oktober 2024
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JL. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : EMMA HERMAWATI, S.Sos.
NIP : 19670706 199302 2 002
Jabatan 2 Pustakawan Ahli Muda
(PPTK pada Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan)
Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama : LASMI BINAWATI, S.E.

NIP : 19811120 201001 2 002

Jabatan : Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja 3 Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul : ‘DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Purwakarta, Oktober 2024
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JL. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id

Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama 3 ABDUL GANI, SEE., M.M.
NIP - 19780410 200901 1 005
Jabatan ! Perencana Ahli Muda
(PPTK pada Sekretariat )
Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama 3 LASMI BINAWATI, S.E.

NIP : 19811120 201001 2 002

Jabatan : Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja - Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul A ‘DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Purwakarta,  Oktober 2024
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

J.. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Dra. HANNY TRISTIANI
NIP 3 19670322 199312 2 002
Jabatan - Arsiparis Ahli Muda

(PPTK pada Bidang Pembinaan, Pelestarian, dan
Pengembangan Kearsipan)
Unit Kerja ¢ Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024

Nama : LASMI BINAWATI, S.E.

NIP : 19811120 201001 2 002

Jabatan : Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja 3 Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul : ‘DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Purwakarta, Oktober 2024

Arsiparis Ahli Muda
iR dan Perpustakaan

Purwakarta
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : IMADUDIN SOMANTRI, S.H.
NIP : 19791009 200901 1 001
Jabatan ! Pustakawan Ahli Muda
(PPTK pada Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan)
Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama : LASMI BINAWATI, S.E.

NIP i 19811120 201001 2 002

Jabatan - Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja - Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul : “DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Purwakarta, Oktober 2024

01

PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER




PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JL. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama J IYUS JAYUSMAN, S.T., M.M..

NIP ; 19720830 200902 1 001

Jabatan : Kepala Bidang Pengembangan dan Pelestarian Perpustakaan
Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama : LASMI BINAWATI, S.E.

NIP : 19811120 201001 2 002

Jabatan g Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul 2 “DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Purwakarta, Oktober 2024

Kepala Bidang Pengembangan
dan Polestanan Perpustakaan
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama
NIP
Jabatan

Unit Kerja

MAUDINA HANIFAH, S.M.

Pengelola Kearsipan
(Tim Efektif)
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian

Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama

NIP

Jabatan

Unit Kerja
Dengan Judul

LASMI BINAWATI, S.E.
19811120 201001 2 002
Kepala Sub Bagian Keuangan
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
‘DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN
LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP
DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"

mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.

Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana

mestinya.

Purwakarta, Oktober 2024

Pengelola Kearsipan
Di ip dan Perpustakaan
Purwakarta
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JL. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : NAMIRA RAMADHINA PUTRI, A.Md. M.RA.
NIP . 19991204 202203 2 006
Jabatan : Arsiparis Terampil

(BPP pada Bidang Pembinaan, Pelestarian, dan
Pengembangan Kearsipan)
Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang [V
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama : LASMI BINAWATI, S.E.

NIP ¢ 19811120 201001 2 002

Jabatan . Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul : “DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana

mestinya.

Purwakarta, Oktober 2024

Arsiparis Terampil
inas Arsip dan Perpustakaan

A PUTRI, A.Md.,M.R.A.
02203 2 006
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JL. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : PURI PRAMESWARI, S.H.

NIP 3 19810227 200701 2 005

Jabatan g Arsiparis Ahli Muda
(PPTK pada Bidang Pengelolaan dan Pemeliharaan
Kearsipan)

Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama ! LASMI BINAWATI, S.E.

NIP g 19811120 201001 2 002

Jabatan : Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja ¢ Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul : ‘DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Purwakarta, Oktober 2024

N\RURTRRAME ARI, S

WR-40840227 200701 2005
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WIBAWA RN TR RANARIA

PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JL. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama
NIP
Jabatan

Unit Kerja

RATNI NURYATI

19850116 201001 2 001

Pengelola Keuangan

(Tim Efektif)

Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian

Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama

NIP

Jabatan

Unit Kerja
Dengan Judul

LASMI BINAWATI, S.E.
19811120 201001 2 002
Kepala Sub Bagian Keuangan
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
‘DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN
LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP
DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"

mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.

Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana

mestinya.

Purwakarta, = Oktober 2024

Pengelola Keuangan
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WIRAWA KAR 18 RANARIA

PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

=

2t

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : RITTA UTAMI HERAWATI, S.Sos.
NIP : 19760414 200604 2 023
Jabatan ; Pustakawan Ahli Muda

(PPTK pada Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan)
Unit Kerja { Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama : LASMI BINAWATI, S.E.

NIP : 19811120 201001 2 002

Jabatan : Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul : ‘DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Purwakarta, Oktober 2024

23
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

kx;;.; J JL. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Rd. RONIE KURNIAWAN, S.T.
NIP : 19820525 200901 1 001
Jabatan : Bendahara Pengeluaran
(Tim Efektif)
Unit Kerja ] Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama / LASMI BINAWATI, S.E.

NIP : 19811120 201001 2 002

Jabatan 2 Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja 2 Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul : “DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Purwakarta, Oktober 2024
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JL. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : SRI CAHYANI
NIP 3 19750629 200801 2 005
Jabatan : Pengadministrasi Keuangan
(Tim Efektif)
Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama 3 LASMI BINAWATI, S.E.

NIP 5 19811120 201001 2 002

Jabatan : Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul : ‘DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP
DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA”
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.

Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya,

Purwakarta, Oktober 2024

Pengadmnmstrasl Keuangan
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : Dra. UCE MARTINI A.F., M.P.

NIP ; 19680410 199603 2 003

Jabatan : Kepala Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan
Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama : LASMI BINAWATI, S.E.

NIP : 19811120 201001 2 002

Jabatan : Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul : “DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA'
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Purwakarta, = Oktober 2024
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| PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

h i JL. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : YANA SUPRIATNA.
NIP : 19810101 200901 1 005
Jabatan : Pengelola Perpustakaan

(BPP pada Bidang Layanan dan Otomasi Perpustakaan)
Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama ; LASMI BINAWATI, S.E.

NIP 3 19811120 201001 2 002

Jabatan 4 Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul 3 “‘DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenamya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Purwakarta, Oktober 2024
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : YANA MARYANA

NIP § 19661212 199003 2 009

Jabatan : Pustakawan Ahli Muda
(PPTK pada Bidang Pengembangan dan Pelestarian
Perpustakaan)

Unit Kerja > Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XX| Tahun Anggaran 2024 :

Nama - LASMI BINAWATI, S.E.

NIP : 19811120 201001 2 002

Jabatan : Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja N Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul : “DIGITALISAS| REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Purwakarta, Oktober 2024

Pustakawan Ahli Muda
Dinas Arsip dan Perpustakaan
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JL. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118
Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : YANI LESTARI
NIP : 19830125 200901 2 002
Jabatan : Pranatan Kearsipan

(BPP pada Bidang Pengelolaan dan Pemeliharaan Kearsipan)
Unit Kerja s Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 :

Nama : LASMI BINAWATI, S.E.

NIP : 19811120 201001 2 002

Jabatan ; Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul $ “DIGITALISAS| REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana

mestinya.

Purwakarta,  Oktober 2024

12002
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JL. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN DUKUNGAN STAKEHOLDER

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama g YENI ERNAWATI, S.H.

NIP ! 19730924 199803 2 001

Jabatan / Arsiparis Ahli Muda
(PPTK pada Bidang Pengelolaan dan Pemeliharaan
Kearsipan)

Unit Kerja - Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Dengan ini menyatakan memberikan dukungan langsung kepada Kepala Sub Bagian
Keuangan selaku peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV
Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024

Nama : LASMI BINAWATI, S.E.

NIP : 19811120 201001 2 002

Jabatan : Kepala Sub Bagian Keuangan

Unit Kerja : Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Dengan Judul : “‘DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN

LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP

DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA"
mulai proses menyusun hingga mengimplementasikan Aksi Perubahan di atas.
Demikian surat ini di buat dengan sebenarnya, untuk dapat dipergunakan sebagaimana
mestinya.

Purwakarta, = Oktober 2024

Arsiparis Ahli Muda
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SURAT USULAN TAMBAHAN SUB KEGIATAN

PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118
Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

Purwakarta, 2 Oktober 2024

Yth. Kepala Bapelitbangda
Kabupaten Purwakarta
di
PURWAKARTA

SURAT PENGANTAR
NOMOR : 0007 /913 / Selere /2024

No.  Naskah Dinas/Barangyang Banyaknya Keterangan
dikirimkan

) (8 | Usulan Penambahan Sub 1 (satu) berkas
| Kegiatan Untuk Tahun Anggaran|
2025 Dinas Arsip dan ‘
Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta.

Pengirim
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USULAN PENAMBAHAN SUB KEGIATAN
PADA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN UNTUK TAHUN ANGGARAN 2025

KABUPATEN PURWAKARTA
Kods Kogiatan Uraian Organisasl, Program dan Kegiatan
URUSAN PEMERINTAHAN BIDANG PERPUSTAKAAN
223,01 PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH
TEN/KOTA
2.23.01.2.07 Pengadaan Barang Milik Daerah Penunjang Urusan Pemerintah 26,000,000
Daerah
223,01.2.07.0008 Pengadaan Aset Tak Berwujud 25,000.000

Purwakurta,  Oktober 2024
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SK KEPALA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN
PURWAKARTA TENTANG PEMBENTUKAN TIM EFEKTIF

PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

KEPUTUSAN KEPALA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN PURWAKARTA

Nomor : 900.13 10/920[ Disarpus( 2024

TENTANG

PEMBENTUKAN TIM EFEKTIF AKSI PERUBAHAN
DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN
PADA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN PURWKARTA TAHUN 2024

KEPALA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN PURWAKARTA

Menimbang : a. bahwa dalam rangka mendukung rencana aksi perubahan
project leader dalam digitalisasi rekonsiliasi penyusunan
laporan keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta maka perlu dibentuk Tim Efektif
Aksi Perubahan,

b. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud pada huruf a diatas serta dalam rangka untuk
terib  hukum dan tertib  administrasi dalam
pelaksanaannya maka perlu ditetapkan Keputusan Kepala
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
tentang Pembentukan Tim Efektif Aksi Perubahan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta;

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 4 Tahun 1968 tentang
Pembentukan Kabupaten Purwakarta dan Kabupaten
Subang dengan mengubah Undang-Undang Nomor 14
Tahun 1950 tentang Pembentukan Daerah-daerah
Kabupaten di Lingkungan Provinsi Jawa Barat (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun1968 Nomor 31,
Tambahan Lembaran Negara Republik lindonesia Nomor
2851);

2. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang
Keuangan Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2003 Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4286);
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. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 Tentang
Perbendaharaan Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 5, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4355);

. Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang
Pemeriksaan Pengelolaan dan Tanggung Jawab
Keuangan Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2004 Nomor 66, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 4400);

. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintah Daerah (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5587), sebagaimana
telah beberapa kali diubah, terakhir dengan Undang-
Undang Nomor 6 Tahun 2023 tentang Penetapan
Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor
2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja menjadi Undang-
Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2023 Nomor 41, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6841);

. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 12
Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019
Nomor 42, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 6322)

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020
tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor
1781);

. Peraturan Daerah Kabupaten Purwakarta Nomor 9 Tahun
2016 tentang Pembentukan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta;

. Peraturan Bupati Purwakarta Nomor 45 Tahun 2023
tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan
Fungsi serta tata Kerja Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta;

10. Peraturan Bupati Kabupaten Purwakarta Nomor 34 Tahun

2024 atas perubahan Peraturan Bupati Nomor 11 Tahun
2024 tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan dan
Belanja Daerah Tahun Anggaran 2024;
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Menetapkan

KESATU

KEDUA

KETIGA

11. Peraturan Bupati Purwakarta Nomor 910/Kep.391-BKAD-
2024 tentang perubahan kedua atas Keputusan Bupati
Nomor 910/Kep.40-BKAD/2024 tentang Pengesahan
Dokumen Pelaksanaan Anggaran Perangkat Daerah
Tahun Anggaran 2024;

12. Keputusan Bupati Purwakarta Nomor 954/Kep.41-
Adbang/2024 Tanggal 4 Januari 2024 tentang Penetapan
Kuasa Pengguna Anggaran pada Perangkat Daerah di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Purwakarta Tahun
2024;

13. Keputusan Bupati Purwakarta Nomor 954/Kep.42-
Adbang/2024 Tanggal 4 Januari 2024 tentang Penetapan
Bendahara Pengeluaran Pembantu pada Perangkat
Daerah di lingkungan Pemerintah Kabupaten Purwakarta
Tahun 2024,

14. Keputusan Kepala Pusat Pendidikan Administrasi
Bandung Nomor : Kep/23/l1l/2023 tentang Pedoman
Penyusunan Aksi Perubahan Bagi Peserta Pelatihan
Kepemimpinan Pengawas,

MEMUTUSKAN

: KEPUTUSAN KEPALA  DINAS  ARSIP DAN

PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA TENTANG
PEMBENTUKAN TIM EFEKTIF AKSI PERUBAHAN
DIGITALISAS! REKONSILIASI PENYUSUNAN LAPORAN
KEUANGAN PADA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN PURWKARTA TAHUN 2024

: Membentuk Tim Efektif Aksi Perubahan Digitalisasi

Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta Tahun 2024;

: Tim FEfektif Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta Tahun 2024
sebagaimana dimaksud pada Diktum KESATU, tercantum
dalam lampiran dan merupakan bagian yang tidak
terpisahkan dari keputusan ini;

. Tim Efektif Aksi Perubahan Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta mempunyai tugas dan
tanggungjawab sebagaimana berikut:

1. Tim Efektif Administrasi
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KEEMPAY

[ampesan

A Mengadminiarasikan,  Menyusun  data  Iaporan
Kogintan,

b. Mombuet Zuret Dukungun dongun  Eleukhelder
Internal dan exatermal,

o Ml gt achr Salan inelaksanahai akal
pweribybunn i biinisdraniieen  Inkiis skl
perubahan;

d. Mendokumentasikan keglatan:

0 Manig masing anggota berbag: lugas JalAm proses
patonsannen,  polehsenaan, e vkl shal
perubahan becdasarkan kendall project sader;

I MAWROIKAN MNAR TANADAN yang dlkenakan kepada
e sl

& Tim Coktf IT

Mambantu Mamtuat Digitalisasl Rekonalian Penyusunan
L opston Keninggem ey Bubi Faoduan

Kovptumants i bl Gl lAKU pAOA LANQQAI GROLARKAN

dotaphun Mo wika 1y
padn tanogel C N Ol 2004

J Kol Lioums Alg dAn Farpustakasn
Kabupalon Purwakala
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SURAT PERINTAH TIM EFEKTIF

PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118

Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

Kepada
Untuk

SURAT PERINTAH

Nomor : 800.1,11,1/921 a/Disarpus/2024

Surat Keputusan Kepala Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta Nomor : 900.1.3.10/920/Disarpus/2024
tentang Pembentukan Tim Efektf Aksi Perubahan Digitalisasi
Rekonsilias| Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip
dan Perpustakaan kabupaten Purwakarta Tahun 2024

MEMERINTAHKAN

:  Nama-nama tertampir

Melaksanakan tugas sebagal Tim Efektif pada pelaksanaan Aksi
Perubahan dalam rangka tugas mengikuti Pelatihan
Kepemimpinan Pengawas (PKP) Kabupaten Purwakarta
Gelombang IV Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 yang
diselenggarakan di Lembaga Pendidkan dan Pelatihan POLRI
Pusat Pendidikan Administrasi J.. Gedebage Selatan No.157
Bandung

Demikian surat perintah ini di buat, untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya.

Purwakarta, 09 Oktober 2024
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Lampiran

Surat Perintah Nomor : 800.1.11.1/921 a/Disarpus/2024

Rincian Tugas Tim Efektif pada pelaksanaan Aks| Perubahan
Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan
pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

No. ] Nama/NIP

l

Uralan Tugas

Tim Efektif Administrasi

1 | Rd. Ronie Kumiawan, S.T
NIP 19820525 200901 1 001
2 | Ratni Nuryati

NIP 19850116 201001 2 001
3 | Sr Cahyani

NIP 19750629 200801 2 005
4 | Maudina Hanifah

1. Mengadministrasikan, menyusun data laporan
kegiatan,

2, Membuat surat dukungan dengan stakeholder
Internal dan eksternal.

3. Membantu Project Leader dalammelaksanakan
aksi perubahan secara administrasl/ Non
Teknis aksi perubahan

4. Mendokumentasikan Kegiatan

5. Masing-masing anggota berbagi tugas dalam
proses perencanaan, pelaksanaan dan
evaluasi aksi perubahan berdasarkan kendali
Project Leader.

6. Melaporkan setiap tahapan yang dikerjakan
kepada Project Leader.

Tim Efektif IT

6 | Fabianto Wahyu J K., S.Komp.
NIP 19910223 202203 1 008

Membantu membuat digitalisasi sistem rekonsiliasi
penyusunan laporan keuangan dan buku panduan,
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RAPAT TIM EFEKTIF

PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118
Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

Purwakarta, 08 Oktober 2024

Nomor : 000.1.5 /921 /Oisarpuc /2004
Sifat :
Lampiran . 1(satu) Lembar
Perihal : Undangan Rapat
KepadaYth,
Tim Efektif Aksi Perubahan
Pelatihan Kepemimpinan Pengawas
di-
Tempat

Disampaikan dengan hormat, sehubungan dengan akan dilaksanakannya
rapat perumusan Aksi Perubahan untuk persyaratan peserta Pelatihan Kepemimpinan
Pengawas (PKP) Gelombang IV Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 a.n. Saudari
LASMI BINAWATI, S.E., maka dengan ini kami mengundang Bapak/lbu untuk hadir
pada rapat tersebut yang akan dilaksanakan pada:

Hari : Rabu
Tanggal : 09 Oktober 2024
Waktu : 09.00 WIB s.d. selesai
Tempat : Ruangan Sekretaris Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta
mengingat pentingnya kegiatan dimaksud kami mohon agar dapat hadir pada
waktunya.

Demikian kami sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih,

Sekretaris Dinas Arsip dan Perpustakaan
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Lampiran
Nomor Surat : 000.t. 5§

[ 720l Plsarpus /2024

Perihal : Undangan Rapat
DAFTAR NAMA ANGGOTA TIM EFEKTIF AKS| PERUBAHAN
DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN
PADA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA
NO. NAMAJ/NIP JABATAN JABATAN TIM
KEDINASAN EFEKTIF
1 | Dr. Kusnandar, S.Pd., M.T. Sekretaris Mentor
2 | Lasmi Binawati Kasubbag. Keuangan Action Leader
3 | Rd. Ronie Kumiawan, S.T.  Bendahara Pengeluaran | Administrasi
4 | Ratni Nuryati Pengelola Keuangan Administrasi
5 | Sri Cahyani Pengadministrasi Administrasi
Keuangan
6 | Maudina Hanifah Pengelola Kearsipan Administrasi
7 | Fabianto Wahyu J.K., S.Komp.  Pranata Komputer IT
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NOTULEN

. Rabu

Tanggal . 08 Oktober 2024
Kegiatan . Rapat Tim Efektif Aksi Perubahan Diklat Pelatihan Kepemimpinan

Pengawas (PKP) "Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta”

Tempat : Ruangan Sekretaris Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten

Purwakarta

Undangan . 6 (enam) orang ASN dan 1 (satu) orang Non ASN di lingkungan

Acara

Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
. 1. Absensi Peserta Rapat
Pembukaan
Sambutan dan Sekretaris selaku Mentor
Pemaparan dari Action Leader mengenai Pembentukan Tim
Efektif
5. Penutup

BwN -

Hasil Rapat

1
2
3,

Kegiatan rapat dimulai dengan absensi peserta rapat.

Pembukaan dengan membaca Basmalah.

Sambutan disampaikan oleh Sekretaris Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta, yaitu Dr. KUSNANDAR, S.Pd., M.T., yang juga merupakan Mentor
Kegiatan Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP). Dalam sambutannya,
Dr KUSNANDAR, SPd., MT. selaku Mentor PKP memberikan arahan serta
bimbingan berkaitan dengan pelaksanaan Rencana Aksi Perubahan (PKP) yang
akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta Tahun 2024 ini.

Pemaparan dari Action Leader mengenai Pembentukan Tim Efektif Pada
kesempatan ini, Action Leader menyampaikan bahwa Tim Efektif telah resmi
dibentuk sesuai Keputusan Kepala Dinas Arsip dan Perpustakaan kabupaten
Purwakarta, Nomor 900.1.3.10/920/Disarpus/2024 Tanggal 08 Oktober 2024
tentang Pembentukan Tim Efektif Aksi Perubahan Digitalisasi Penyusunan
Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Tahun 2024. Dengan adanya Surat Keputusan (SK) tersebut, maka Tim Efektif
diamanatkan untuk melaksanakan tugas rutin dan tugas tambahan berkaitan
dengan aksi perubahan. Adapun tujuan dari aksi perubahan adalah untuk
mempercepat dalam pelaporan realisasi keuangan, meminimalisir kesalahan serta
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memberikan kemudahan ketika adanya pemeriksaan dari Inspektorat maupun
BPK.

. Penutup kegiatan rapat Tim Efektif dilingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta ditandai dengan membaca Hamdalah, penyampaian do'a
dan harapan agar pelaksanaan Aksi Perubahan berjalan dengan lancar serta
dapat memperoleh hasil yang maksimal, diakhiri dengan foto bersama antara
Mentor, Action Leader dan Anggota Tim Efektif sebanyak 7 (tujuh) orang.

Purwakarta, 09 Oktober 2024
Notulis

iy

Ratni Nuryati
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA

DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

(DISIPUSDA)
JI. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118
Telp/Faks. (0264) 212575 Email : disipusda@gmail.com
Website : https://disipusda.purwakartakab.go.id/

DAFTAR HADIR ANGGOTA TIM EFEKTIF
HARVTANGGAL : RABU, 09 OKTOBER 2024

No Nama Jabatan Tanda Tangan

1 2 3

4
1 | Dr. Kusnandar, S.Pd, M. T, Sekretans 1 /W
2 | Lasmi Binawati, SE. Kasubbag Keuangan /l 2 9{”&?

3 | Rd. Ronie Kurniawan, S.T. Bendahara 3 {,\W
4 | Ratni Nuryati Pengelola Keuangan \ 4 ﬂ)u}
[ -
§ | Sn Cahyani Pengadministrasi 5 \
Keuangan
| )
6 | Maudina Hanifah Pengelola Arsip 6 /4/
A
7 | Fabianto Wahyu K.J., S.Komp. | Pranata Komputer 7 &
Pertama

SEKRETARIS DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN
pERATEN PURWAKARTA
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LEMBAR VERIFIKASI

Lembar Verifikasi

Hasil verifikasi:

1. Digitaisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan ini dibuat dengan
memanfaatkan goole form dan google sheet.

2. Google form digunakan dalam proses pembuatan pengisian Laporan Keuangan, Master
Data Program, Master Data Kegiatan, Master Data Sub Kegiatan, Dan Master Data
Kodrek Belanja

3. Google sheet menghasilkan Rekap Input Data Laporan Keuangan, Summary Laporan
Keuangan, Master Data Program, Master Data Kegiatan, Master Data Sub Kegiatan , dan
Master Data Kodrek Belanja yang merupakan hasdl dari proses pengolahan data yang
ada di goole form

4. Bagan alur (flowcharf) dari Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan

v

v
’ . -
"

v

Kesimpulan :

o Konsep Digltalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan telah sesuai
dengan rencana.

« Langkah-langkah Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan telah
digambarkan dalam bentuk bagan alur (flowcharf).

Peserta PKP,
A r

LASMI BINAWATL S.E,
NIP 19811120 201001 2 002
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LAPORAN HASIL UJI COBA

Laporan Haatl V) Coba

ne

Tangge 17 Ose 2004

Sep e Vvatonran ' o (ifa Dptatban G resas Poty b e Lmesw
Rrstrgen parg s derpeseimdan 8 Inghrger Dvas Avy
G Pogiacstaw Satngwies P raeeaia

Seie Rtrgen Yapea D3 Ragar Kaangen Omas Mg S

P puatstsnn Lo gater Prasmats

T et ten mena e ) ae Dghammen P oradas Pespusune | sores

Dota Kagatar Wavier Dnts 500 Kapaten dae Mavier Duie Vordea fuberye Swngen

honl perprouien beratan Sergen Bl Dergen st dee Yeng B sent setuge
tava

Wasier Dats Progrem
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Laporan Hasil Uji Coba

Hari ¢ Jum'at

Tanggal  : 18 Oktober 2024

Kegiatan  : Melaksanakan uji coba Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Tempat : Ruangan Kepala Sub Bagian Keuangan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Hasil -

Tim efektif telah melaksanakan uji coba Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan

Keuangan lanjutan yang akan dimplementasikan di lingkungan Dinas Arsip dan

Perpustakaan Kabupaten Purwakarta dengan mencoba menginput Laporan

Keuangan dengan hasil penginputan berjalan dengan Baik dan hasil laporannya dapat

dilinat pada google sheet berupa spread sheet.

Lasmi Binawatl, S.E.
NIP 19811120 201001 2 002
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LAPORAN HASIL EVALUASI UJI COBA

Laporan Hasil Evaluasi Uji Coba

Hari : Sabtu
Tanggal : 19 Oktober 2024
Keglatan  : Melaksanakan evaluasi hasil uji coba Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan yang akan diimplementasikan
di lingkungan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Tempat : Rumah
Hasil
Action Leader telah melaksanakan evaluasi hasil uji coba Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan yang akan diimplementasikan di lingkungan Dinas
Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta memastikan fungsi sistem dengan
mencoba menginput data pada fitur/menu Laporan Keuangan dan penginputan
berjalan dengan Baik serta hasil laporannya dapat dilihat pada google spreadsheet.

a or—
Tampilan Google Form Laporan Tampilan Spreadsheet Laporan
Keuangan Keuanoan

o —pussemon | o e o

. :;.o‘..‘ .- . .

el meed B =
- — - --w L w: -~

R e B .

“ ereseyn o L | -

W —— vl el e ! -

e B e e e j :

- — g . Pembuat Laporan,

Penaesahan SPJ 9(

NIP 18811120 201001 2 002

311



SK KEPALA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN
PURWAKARTA TENTANG PENGGUNAAN DIGITALISASI REKONSILIASI
PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN

PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118
Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

KEPUTUSAN KEPALA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN PURWAKARTA

Nomor : 500 12 ¢ 4 /95 [ Disarpws [ 2024
TENTANG

PENGGUNAAN DIGITALISASI REKONSILIASI
PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN
PADA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN PURWAKARTA TAHUN 2024

KEPALA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN PURWAKARTA

Menimbang : a. bahwa dalam rangka mewujudkan  pengelolaan
pertanggungjawaban keuangan yang lebih tertib, efisien,
efektif, terintegrasi dan berkelanjutan;

b. bahwa untuk menyelenggarakan pengelolaan administrasi
keuangan yang lebih tertib, efisien, efektif, terintegrasi dan
berkelanjutan maka diperlukan adanya inovasi yang dapat
mempermudah dan mempercepat pelaporan keuangan;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana maksud
dalam huruf a dan huruf b, perlu adanya penetapan
pemberlakuan penggunaan yang ditetapkan dengan
Keputusan Kepala Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta.

Mengingat  : 1. Undang-Undang Nomor 4 Tahun 1968 tentang Pembentukan
Kabupaten Purwakarta dan Kabupaten Subang dengan
mengubah Undang-Undang Nomor 14 Tahun 1950 tentang
Pembentukan Daerah-daerah Kabupaten di Lingkungan
Provinsi Jawa Barat (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun1968 Nomor 31, Tambahan Lembaran Negara
Republik lindonesia Nomor 2851);

2. Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2003 tentang Keuangan
Negara (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2003
Nomor 47, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 4286);
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. Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 Tentang
Perbendaharaan Negara (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2004 Nomor 5, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 4355);

. Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2004 tentang Pemeriksaan
Pengelolaan dan Tanggung Jawab Keuangan Negara
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2004 Nomor
66, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4400),

. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintah
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5587), sebagaimana telah beberapa kali diubah,
terakhir dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah  Pengganti
Undang-Undang Nomor 2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja
menjadi Undang-Undang (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2023 Nomor 41, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 6841);

. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 12 Tahun
2019 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 42,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
6322);

. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 77 Tahun 2020
tentang Pedoman Teknis Pengelolaan Keuangan Daerah
(Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2020 Nomor 1781);

. Peraturan Daerah Kabupaten Purwakarta Nomor 9 Tahun
2016 tentang Pembentukan Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta;

. Peraturan Bupati Purwakarta Nomor 45 Tahun 2023 tentang
Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta tata
Kerja Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta;

10.Peraturan Bupati Kabupaten Purwakarta Nomor 34 Tahun

2024 atas perubahan Peraturan Bupati Nomor 11 Tahun 2024
tentang Penjabaran Anggaran Pendapatan dan Belanja
Daerah Tahun Anggaran 2024;

11. Peraturan Bupati Purwakarta Nomor 910/Kep.391-BKAD-

2024 tentang perubahan kedua atas Keputusan Bupati
Nomor 910/Kep.40-BKAD/2024 tentang Pengesahan
Dokumen Pelaksanaan Anggaran Perangkat Daerah Tahun
Anggaran 2024;
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12. Keputusan Bupati Purwakarta Nomor 954/Kep.41-
Adbang/2024 Tanggal 4 Januari 2024 tentang Penetapan
Kuasa Pengguna Anggaran pada Perangkat Daerah di
Lingkungan Pemerintah Kabupaten Purwakarta Tahun 2024;

13. Keputusan Bupati Purwakarta Nomor 954/Kep.42-
Adbang/2024 Tanggal 4 Januari 2024 tentang Penetapan
Bendahara Pengeluaran Pembantu pada Perangkat Daerah
di lingkungan Pemerintah Kabupaten Purwakarta Tahun

2024,
MEMUTUSKAN

Menetapkan

KESATU . Melaksanakan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta Tahun 2024.

KEDUA . Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan sebagai
dasar dalam proses rekonsiliasi penyusunan laporan keuangan
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta,

KETIGA . Biaya yang dikeluarkan akibat diterbitkannya Keputusan Kepala

Dinas ini dibebankan pada anggaran swadaya.

KEEMPAT : Keputusan Kepala Dinas inl mulai berlaku pada tanggal
ditetapkan, dengan ketentuan apabila terdapat kekeliruan akan
diadakan perbaikan sebagaimana mestinya.

ditetapkandi : Purwakara
padatanggal : 25 Oktober 2024
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SOP DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN LAPORAN
KEUANGAN PADA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN
PURWAKARTA

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (S0P

DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN
PADA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA

PENERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

Jalan Veteran Komp. Perum Griya Asti No. 1 Cseureuh Purwakarta 41118
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2. Undang Undang Nome 1 Tahun 2024 tolang Porbondaharan Nogara (Lombaran Nogara
Republindonesia Tahun 2024 Nomr 5 TambahanLembaran Negara RepublkIndonesia Nomer
4%5),

3. Peralran Pomerintah Republ Indonesia Nomor 12 Tahun 2019 enkang Pangollan Keuangan
Osera (Lembaran Negara Republk ndonesia Tehun 2019 Nomor 4, Tambehan Lombaren
Ngara RopublIdonesia Nomor 632

4. Parauran Menlr Dl Neger Nomor 7 Tahun 2020 enkang Pecoman Teknis Pangeloaan
Keuangan Dasah (Borks Negara Rpublk ndoneiaTahun 2020 Nomor 178

6. Poraran Daerah Kabupalen Pulart Nomor 6 Tehun 2022 lnkang Pengelolaan Keuangan
D LembaranDastah Kbupalen Puvakerta Tahn 2022 Nomr 2)

6. Poraran Bupa Kabupalen Purwakarta Nomor 4 Tahun 2024 ats perubahan Pvatran Bupal
omor 1 Tahun 2004 fnang Penjabaran Anggaran Pandagalan dan Bolaia Dasrah Tahun

| Poggaran 04,

Noms 0P 000,833 9. ] D | 204
Tagl ontun 14 O 204
 Tanggl Rov g obl] |-
Tt
Otk Ot
PENERNTAR KABUPATEN PURWAKARTA
DNAS ARSI DAN PERPUSTAKAM
o VlranKomp Peum G Ao | Cluruh Pl 4111
SEKRETARAT
SU BAGIAN KEUANGAN Nana S0P
D I _|Pakeltion )
1. Undanpoing Nomo 17 Tun 2009 ang Kuarga N Lo Nogar el 1. Wmahan P gkl uogan Tl Koot Kwangn
o o 2009 Nonor 4, TantenLmbrn Nagar Roptik onesia o 2862 o Monopston Koo dongn Gk

Ketekatan Peraltan Prknghapan
I, SOP Ponyusunan Anggaran 1, Pongosahan SPJ, Dokumén SPJ, dan Laporan Realisas Anggaran
2. S0P Pencatan Anggeran 2. Dokumen SP2D dan Dokumen Paek
3. SOP Poranggungavaban Anggaran 3. KompuerLappdan Kakullo
4. S0P Ponyusunan Laporen
Puringatan Pancatatandan Pandataan

Apaba pelaksanaan igtaiasiokonsiasipnyusunan aporan keuangan ek elen dngan bak
maka daa keuangan yang Ghaslakan bk akret ehingga Gapa manghambl kegialan Kk
Horna saeh menganbil apulsandan g apal menghembel encaen anggaran Doy

Laoran Kauangan (Laporan Realsas Angran).
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S0P DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN
PADA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA

Pelaksana Moty baky Kat
Kegatan "
Kepala | Selceladis | Kasubbag | Bidang
tm | Do |Kwon | oatar| "0mO | B[ Do
Keuangan
. Memernahkan Monginpt Stap Agikas! Ditasasi |5 ent Sotap Ada
Realisasl Belanja Kedalam Rekonsias! Realsas|
Aolas gt Rkl @_ mww Belria
Penyusunan Laporan Keuangan 1 i N
Isas keuangan
| Menginput Data (Program, Dokumen 15 Menlt
Kegiatan, Sub Kegatan, dan Tk Pengesahan SPJ
Kodrek Belanja) Kedalam Master —‘[_
Dt (Program, Kegltan, Sub
Kegiatan, dan Kodrek Belanja)
| Menginput Data Realisas! Beanja Dokumen SPJ, |10 Menit
Kedalam Input Laporan Keuangan Dokumen
Pangesahan SP),
Dokumen SP20,
Dokumen Pajak
| Memverfikasi Hasi Input Data 10 Ment
Realsas! Belanja
. Dinput Kedalam Laporan T 20am |Laporan
Realsasi Anggaran " Realsas
Anggaran
.| Memverfikast Prnt Out Laporan Ditunjukan
Realisas| Anggaran Unluk
Kepala
L LIS S W —
.| Validas! Laporan Realisasl
—aln's
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SOSIALISASI DIGITALISASI REKONSILIASI PENYUSUNAN LAPORAN
KEUANGAN

e PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
’h"‘*i DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118
Telp/Faks. (0264) 212575 Emall : arsipda@purwakartakab.go,id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

Purwakarta, 24 Oktober 2024

Nomor - 500.12.64 / 996/ O‘UMN’/ 2024
Lampiran : 2 (dua) Lembar

Perihal ¢ Undangan

KepadaYth.

(Daftar Terlampir)

Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta
di-

Tempat

Disampaikan dengan hormat, dalam rangka mendukung Aksi Perubahan dari
Peserta Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV Angkatan XXI
Kabupaten Purwakarta Tahun Anggaran 2024 atas nama Lasmi Binawati, S.E.
dengan judul : “Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan pada
Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta”, maka dengan ini kami
mengundang Bapak/Ibu untuk hadir dalam acara sosialisasi penggunaan Digitalisasi
Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan yang akan dilaksanakan pada:

Hari . Senin

Tanggal . 28 Oktober 2024

Waktu : 09.30 s.d. 12.00 WIB

Tempat : Aula Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

mengingat pentingnya kegiatan dimaksud kami mohon agar dapat hadir pada
waktunya.

Demikian kami sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terima kasih.
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Lampiran
Nomor Surat : 500 12.¢ 4 [ 356 [ Disacpos] 2024

Perihal

: Undangan

DAFTAR NAMA UNDANGAN SOSIALISASI
DIGITALISAS|I REKONSILIASI PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN
PADA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN KABUPATEN PURWAKARTA

No., ~~~~~~~ Nama |  Jabatan | Keterangan
1. | H. Asep Supriatna, S.I.P.,, S.A.N., M.M. | Kepala Dinas
2. | Dr. Kusnandar, S.Pd., M.T. Sekretaris Dinas
3. | Dra. Hj. Uce Martina , AFMP Kepala Bidang Layanan
dan Otomasi
Perpustakaan
4. | Desi Hendriyani, STP, MPs Kepala Bidang
Pembinaan, Pelestarian
dan Pengembangan
Kearsipan
5. | Minar R. Sitinjak,SE, M.AP Kepala Bidang
Pengelolaan dan
Pemeliharaan
. e Kearsipan
6. | lyus Jayusman, S.TM.M Kepala Bidang
Pengembangan dan
Pelestarian
Perpustakaan
7. | Ritta Utami Herawati, S.Sos Pustakawan Ahli Muda PPTK
8. | Emma Hermawati, S.Sos Pustakawan Ahli Muda PPTK
9. | Imaduddin Somantri,S.H Pustakawan Ahli Muda PPTK
10. | Dra.Hanny Tristiani Arsiparis Ahli Muda ~ PPTK
11. | Eko Sulistiawan,S.E Arsiparis Ahli Muda PPTK
12. | Yeni Emawati, S.H Arsiparis Ahli Muda PPTK
13. | Puri Prameswari,S.H Arsiparis Ahli Muda PPTK
14. | Irma. S.E Pustakawan Ahli Muda PPTK
15. | Yana Mariyana Pustakawan Ahli Muda PPTK
16. | Hj. Elly Setiadewi, S.TM.M Analis Sumber Daya PPTK
Manusia Aparatur Ahli
= ; ) Muda N
17. | Abdul Gani,S.E.M.M Perencana Ahli Muda PPTK
18. | Yani Lestari Pranata Kearsipan BPP
19. | Yana Supriatna Pengelola BPP
Perpustakaan
20. | Namira Ramadhina Putri, AMd.MRA | Arsiparis Pelaksana BPP
Terampil
21. | Ahmad Kosidin Penyusunan Program BPP
Anggaran
22. | Rd. Ronie Kumiawan,S.T Bendahara Tim Efektif
23. | Ratni Nuryati Pengelola Keuangan Tim Efektif
24. | Sri Cahyani Pengadministrasian Tim Efektif
Keuangan
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i

Fabinto Watyu K., 5., Komp

Prane Komputer A
Pertang

Tim Elekef

i

Matuding Hanfah

Péngelola Kedispan

Tim Efek
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JI. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118
Telp/Faks, (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

NOTULEN
Hari/Tanggal : Senin, 28 Oktober 2024
Sifat : Blasa
Tempat : Aula Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
Lampiran 12
Risalah:

Kasubbag Keuangan Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta
melaksanakan sosialisasi pengenalan Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan
Keuangan kepada seluruh Kabid, Kasie, dan Khususnya BPP pada tiap-tiap bidang
untuk keperiuan tugas Diklat PKP angkatan XXI tahun 2024,

Kasubbag Keuangan menyampaikan bahwa Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan laporan keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta, sistem inl merupakan inovasi dalam meningkatkan efektivitas dan
efisiensi rekonsiliasi laporan keuangan melalui digitalisasi, Sistem ini bertujuan untuk
mengurangi kesalahan manual, menyediakan data keuangan secara real-time, serta
meningkatkan transparansi dan akuntabilitas pada Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta,

Selain itu kasubbag keuangan menjelaskan cara penginputan laporan
keuangan yang dimulai dari cara mengakses aplikasi, menginput 4 data master serta
penginputan laporan keuangan melalui G-Form. Manfaat dari adanya sistem ini
adalah Tertib Administrasi Keuangan, sistem ini membantu memastikan bahwa
laporan keuangan tersusun dengan raplh dan mengurangi kesalahan administrative,
Mengurangi kesalahan manual, dengan adanya sistem inl mengotomatisasi proses
rekonsiliasi, kesalahan dalam perhitungan dan pencatatan keuangan dapat
diminimalisir, Penyediaan data real-time, sistem Ini memungkinkan pengelola
keuangan untuk memantau data keuangan secara realtime , sehingga
mempermudah pengambilan keputusan yang cepat dan akurat.
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LAPORAN HASIL MONITORING DAN EVALUASI

PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

A Veteran Romp. Perum Griga Awrt No. | Cheurewh - Purwakarta 41118
Telp/Taks. (0264) 112573 Cmad © aspdadtns manactanal 0.6
Website ; DD/ fwww arsipda purwakartakad go. W

NOTULEN
MONITORING DAN EVALUAS! AXSI PERUBAHAN

HariTanggal Serwn, 18 Novernbor 2024

Sdat Basa

Tempat Ruangan Sckretariat Dinas Aryp dan Perpustataan Ksbupsten
Purwakarta

Risalah

Acton lader molaksanakan kegatan monitodng dan evakasi aksl perubahan
Digitalsasi Rekonsiias Penyusunan Laporan Keuangan® paca han Senin, tanggal 18
November 2024 pulad 13:00 5.4 14:45 Wib Action Leader bersama dengan Tim Efeisf
melskukan pengingutan dan pengecckan awal pada Google Sprvadshee! untuk
memastkan bahwa format dan stukiur yang disiapkan sesusl dengan kebutuhan
rekonsdiasi  laporan Keuangan, sorta melaksanakan pengecekan pada VKA
spreadshoe! apakah sudah memadal dan sap Ggunakan uniuk proses penginputan
data, bdak diemukan kendala teinis pada templafe sproadshoel.

Pesorta PKP,

A-bp

LASMI BINAWATL .6
NIP. 18811120 201001 2 002
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

. Veteran Komp, Perurn Griya Asrl No.! Clsewreuh - Porwakarta 41118
Telp/Faks. (0264) 212575 Emadl | acsiodadourmabaciaiab, po.d
Webnite ; http!/www arsipda, purwakartakab, g0,

NOTULEN
MONITORING DAN EVALUASI AXS| PERUBAMAN

HarVTanggal |  Selssa, 19 November 2024

Stat . Blasa

Tempal . Ruangen Arsipads Dinas Arsip dan Perpustakaan Katupaten
Purwakana

Risalah

Action leader melaksanakan kegistan montodng dan evaluasi aksl pendaban
"Dighalisasi Rekonsiast Penyusunan Laporan Keuangan® pada han Selasa, tanggal 19
November 2024 pukul 14:00 5.4 16:00 Wib Action Leader bersama dengan BPP Bidang
Pengellaan dan Pemelharaan Kearsipan melakuksn penginputan dats kevangan
sesual dengan sub kegiatan bidangnya ke dalam gorm, data darl Bidang P2K berhasl
dinput dengan bak dan benar

Posorta PKP,

Aol

LASMI BINAWAT], $.6
NIP. 18811120 201001 2 002
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKAKIA |
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

A Veteran Komg, Penam Griya Al 1.1 Clseurevh - Purwakarta 41114
Telp/ ¥ abs, 10264) 297879 Emad | sipadaduannprartabal. 1o,
Webnite | WD/ Swww.arvgds. porwakartaiab 0.4

NOTULEN
MONITORING DAN EVALUASI AKSI PERUBAHAN

HavTanggel . Rabuy, 20 Novernber 2024

Sitat ' Blase

Tempat . Ruangan Arsiparis Dinas Arsp dan Perpusiskasan Kabupaten
Purwakarta

Resalsh

Acon leader mefaksanaksn kegistan mondoring dan evaluos aksi perubahan
‘Dighatisasi Rekonsilasi Penyusunan Laporan Keuangan® pada hart Rabu, tanggal 20
November 2024 puiul 14:00 5,d 16.00 Wi Acton Loader bersama dengan BPP Bidseg
Pembingan, Pelestarian dan Pengembangan Kearsipan melalikan pengingutan dats
keuangan sesual dengan sub kegiatan bidangnya ke dalam g-form, data dari Bidang
P3X berhasd dinput dengan baik dan benar

Posarta PKP,

A

LASMI BINAWATL $.8
NP, 16811120 201001 2 002
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

JL. Vetoran Komp. Perum Griya Asd No.1 Clseureuh - Purwakarta 41118
Telp/Faks, (0264) 112575 Emall : asipdadourwakartaiad 0.4d
Webiite : MEp/ /www, arsipda. purwakartaiab, go. ¥

NOTULEN
MONITORING DAN EVALUASI AKSI PERUBAHAN

HarfTanggsl | Jum'al, 22 November 2024

Sits  Bioss

Tempat ¢ Ruangan Sekretariat Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakana

Risalah

Acton leader melaksanakan keglatan moniorng den evakuiasl oks! perubahan
‘Digitakisasi Rekonsiiasi Penyusunan Laporan Keuangan™ pada han Jum'at, tanggal 22
November 2024 pukid 14:00 5,d 16:00 Wib Action Leader bersama dengan BPP Bidang
Pengembangan dan Pelestarian Perpustaiaan melskukan penginputan data keusngan
Sessa dengan sub kegiatan bidangrya ke dalam g-orm, data dart Bidang P3 bechasl
dinput Gengan bk dan benas

Peserta PKP,

of

LASHI BINAWATL 5.6
NIP. 19811120 201001 2 002
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

J1, Veteran Komp. Perum Griga Asrt No. ! Chiewreuh  Purwabarta 41118
TelprFaks, (0164) 212575 Ematl : acipdas tarmabariabab, 0.0
Webiite : MID/ / www Arsipda. pursakartaiab, go.W

NOTULEN
MONITORING DAN EVALUASI AXS| PERUBAMAN

HaVTanggel Kamis, 21 November 2024

St . Blasa

Tompant ¢ Rusngan Layanan dan Otomasi Porpustakaan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Risalah

Action leachr melaksarakan kegian montonng dan evaluasl aksi perybahan
“Digitaksasl Rakonsdiasi Peryusunan Laporan Keuangan™ pada harl Kamis, tanggal 21
November 2024 pukd 14.00 5.0 16:00 W Action Leader borsama dengan BPP Bidang
Layanan dan Olomas! Pempustskaan melaskukan peaginpulan dats keuangsn sesusl
dengan sub kegiatan bidangrya ke dalam g-doem, data dari Badang LOP berhasd dinput
dengan balk dan benar

Peserta PKP,

o

LASMI BINAWATI, $.E
NIP. 18811120 201001 2 002
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PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

A Veteran Komp. Perem Griya Auri No. ) Chowrend  Purwakarta 41118

Teloaks, 10264) 202579 Umall ; ssdatgmnwabactabad 2004
Webtite | Mip/ fwww.arvpda. purwakartakab. go.

NOTULEN
MONITORING DAN EVALUASI AXS| PERUBAHAN

ManTanggal ©  Sabtu, 23 November 2024

Sdat Blasa
Tempat . Rumah
Rasalah

Acton leader melaksanakan kogiatan moslonng dan evaluasl aksl pervbahan
Digtalisass Rekcnsbasi Penyusunan Lapoean Kevangan' pada har Sabty, tanggal 23
November 2024 pukul 10:00 5.8 12:00 Wib Action Leader melakikan pengeceian ulang
dan konssiensi di seluruh kolom dan sheet, hasd darl pengecekean nf Sdak diamukan
kesalahan signfilan Semu data yang lerinput oleh masing-masing Bidang tervenfras:
dengan bak sosual dengan arahan yan) dberikan pada saat pelaksanaan monitoring
dan evaluasi,

Peserta PHP,

2| i34

LASMI BINAWATL, 5.6
NIP. 16811120 201001 2002
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FORMULIR DIALOG TIM EFEKTIF DAN STAKEHOLDER

FORMULIR DIALOG TIM EFEKTIF DAN STAKEHOLDERS
No. Identitas Peserta
T [V TUSHENWAT SE
A g a0 202
Y [PAVGRATGOL RUAYG TPENAATL i
1 JiBATAN " REPALASUB BGAR KECANGAY
§ [INTKERIR " OIAS RSP DA PERPUSTAKAANAG PURAROTA
Na et NurPen | Tangal dntas AorPann Bur Didog_| Pl Dvkingn | Evii
T [imEes 0200 [ Kenge T [l
T i T [fs
7 (Suuier | OGTO0EH [fepdaDneskspdonPepusken[TdapWhla T
30092024 |Sekrelars Dinas Arsip dan Perpustakaan | Tatap Muka Teknis
01-10-2024 - [Kepata Bidang Pengembangan dan Tatap Muka Teknis
T ‘wsmuymmm T[T
CET P T T
v m.smgmmm Posrondo o Tla [T
T mm T [l
SR Pkt by o oo~ e i
Perpustakagn
) T T
o Ppmpaasmmummmm Tahda e
‘ ¢ earsipan
TV PP i St D oo Tl
Pepusalan
TG00 9P o g Prgenbrgnn_[Tap ks
Pesn oyt
TIO02 E9Ppoca B Lopnndn Ok [TiopWia e
Peustan
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FORMULIR PELAKSANAAN MENTORING

FORMULIR PELAKSANAAN MENTORING

No| MENTEE [ MENTOR

1 [NAVA : LASMIBINAWAT, SE. 1 [NAVA ¢ Ot KUSNANOAR, S99, M.,

A © 19811120 201001 2002 2Np ¢ fAT20R2T 108600 1.003

3 [PANGRATIGOL RUANG : PENATATK, lid  [PANGKATIGOL.RUANG : PEWBINATY, INb

4 | IABATAN + KEPALA SUB BAGIAN KEUANGAN 4 | 1ABATAN | SEXRETARS

5 [UNI KERIA :_ DINAS ARSI DAN PERPUSTAKAAN KAB, PURWAKARTA_ | § [N KERUA 1 DNAS ARSI OAN PERPUSTAKAAN KAB, PURNAKARTA

TUJUAN : TERWUJUONYA SSTEM REKONSILAS PENYUSUNAR LAPORAN KEUANGAN DAN TERSEDIANYA PEGAYA YANG KONPETEN OALAN NENGELOLA KEUANGAN DIGTAL
KEBERLANJUTAN AKS1PERUBAHAN DIGTALISAS REXONSILIASIPENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN PADA DIVAS ARSP DAN PERPUSTAKAAN KAB, PURWAKARTA

THHAP INDKATOR KINERJA NOMDU BASELIE TARGET TARGET | STRATEGI PENCAPAN TARGET
ANGKA MENENGAH 1, Pssrtsepyeesan pergeingn 0% 0% Mentua e perytsan
sislom dipllas! sosua v, egembingan item dotalss! don
ko montorng dan evalas! progres
pengembingan istem dilalsas! secara
berkala
1. Jumah peginal yang bivhask momatan dan i L] Mengadakan pelthan pogeoaan keuangan
ek i ol
JANGKAPANJANG (1, Persantase lgras s pangebaan % 100% Mol anasis kebuthan gy
Heuan g degn sl b g dorgansilom b 6 oukon oo
reyandan berkeshanbungen, il scara menyekrh uuk memastian
Inagras bl lncar Langa e,
1. Pasilise pogval ying menglu plthn 1] 100
an meglakankempetons enyusn enana pethanfahunn pogo
husustya pongeolan kg, dan ekl evalas! pasca peathan ot
ok kemafun kempelons! SO,
FAKTA: BELUM ADANYA SISTEM REKONSILUASI PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN DAN KURANG KOMPETENNYA PEGAWA! DALAM PENGELOLAAN KEUANGAN
TAHP TARGET SKP PROSES PENCAPAIAN TARGET NASALAHHANBATAN PENYEBAB
ANGRANENENGAH 1, Tewojdym st okcns! pinyusnan | Pogombangin sl yang menukung ekl el anggaan - {Bekm menfd program s
lgorn g Ieuingin dgla
2. Trsdany pigovd yng et dlan - {Morgodakan Bk ksl ang Ak ol [P gkl Ky esadarnpigow ko o
pendotsin kuangandet porgelan et pergisin kgl el
ol g il
Mmarghanda oses
pembekaren secara
il
JANGKAPANIANG 1. Towufunya st rokenslias! pryvsunan {implmentas! ekl bekesambungan din Keorbtasan anggaran Bk menfa prgram s
et kuanginyng s ceogan el st
sislem lai yang relevan dan
Dirkeshambungan
1. Terodiny pagawa ying kmpelenddm P plthan i pmbangan ompoens{ SOM - (Petecaantghal Koy hesadarn ol ko manl
el ewagn otk jogha g ekl ditskon eogn prkenbangin - prguisn ek (dgllas
parng (kg oo g gl
menghambal proses
perielgn sican
merala,
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PELUANG : WEMINTA DUKUNGAN DARI KEPALA DINAS UNTUK MEMASUKAN SUB KEGIATAN PENGADAAN ASET TAK BERWUJUD DAN SUB KEGIATAN PENINGKATAN KAPASITAS KINERJA ASK

KEDALAM RENJA DINAS
LANGKAH KEDEPAN: MENYUSUN RENCAAERJA ANGGARAN SUB KEGATAN PENGADAAN ASEYTAK BERWUIUD DA SUB KEGITAN PENNGKATAN KAPASITAS KNERAASN |
TANAP NOKATOR KERA NOVDU STRATEG]UNTUK HENGATASL NASHLAHHANBATAN
JANGRANENERGA . e un stk b o deikn
2 Jokh AN
ANGRAPANIANG {1, Jumeh un stk b yng Gk
2 Jokh SN yarg e apasany

j‘”ﬁ

NIP 16811120 201001 2062
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KUESIONER

Fvalyasi Penezynaan Digtaiasi Rekonsilias| Penusunan Lanoran Kevangen Pada Dinas

Arsi dan Perpustakaan Kabupaten Purvakarta

Mbal Pilihan Ganda

No

AR lya | Tidak | Ragu-Ragu

1

Apakah anda merasa sistem Diatalisasi Rekopsilas
Penyusunan Lanoran Keuangan inkmudah
digunakan?

Apzkah Sistem ini membanty dalam meneurang!
%W@M@mm

Boslah menurt anda sstem i bevialan depean
cenat dan responsif saat digunakan?

Boslkah sistem kel dalam mebnsy
ERErseqst proses Bekanslias banoranfealises
Keuzngan di linghup Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kadupten Punyilarta?

Kevanganin?

Essay

Apakah ada kendala atau mazalaf vang sedng anda
alami dalam nengeunaan sistem ni?

Tuliskan saran anda unbuk pengembangan aiay,
peningkatan Sistem Disitalisas) Rekonsiias
Penyusunan Lanoran Keuanzan iniager lehih Efekfit

dan sesyai kehutuban?
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SURAT PERNYATAAN KEBERLANJUTAN AKSI PERUBAHAN

 ~amm. PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
‘ DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

J. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118
Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go,id

Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

SURAT PERNYATAAN KEBERLANJUTAN AKSI PERUBAHAN
Saya, yang bertanda tangan d-bawah ini;

Nama Dr.Kusnandar, S.Pd.,M.T.

NIP : 19720127 199903 1 003

Pangkat / Gol. Ruang ; Pembina Tk.!/IV.b

Jabatan :  Sekretaris Dinas Arsip dan Perpustakaan
Kabupaten Purwakarta

Bertindak Sebagai : Mentor

adalah atasan langsung dari siswi Diklat Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)
Gelombang IV Angkatan XXI Tahun Anggaran 2024 atas nama :

Nama Lasmi Binawati, S.E

NIP : 19811120 201001 2 002

Pangkat / Gol. Ruang : Penata Tk.I/ lll.d

Jabatan : Kepala Subbagian Keuangan
Bertindak Sebagai . Action Leader ( Pemimpin Perubahan )

dengan ini menyatakan :

1. Menyetujui penggunaan inovasl aksi perubahan yang dibuat oleh siswi Dikiat
Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) Gelombang IV angkatan XXI tahun
2024 atas nama LASMI BINAWATI, S. E. yang berjudul Digitalisasi Rekonsiliasi
Penyusunan Laporan Keuangan pada Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten
Purwakarta;

2. Bersedia menerima keberlangsungan inovasi Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan
Laporan Keuangan guna mendukung peningkatan kinerja dan aktivitas dalam
pelaksanaan rekonsiliasi penyusunan laporan keuangan di lingkungan Dinas Arsip
dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta;

3. Menyetujui penggunaan dan pemanfaatan data —data keuangan Dinas Arsip dan
Perpustakaan Kabupaten Purwakarta yang tersedia dalam Digitalisasi Rekonsiliasi

Penyusunan Laporan Keuangan.

Action Leader

&y

NOSIS 20240807030423
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BERITA ACARA SERAH TERIMA DIGITALISASI REKONSILIASI
PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN

. /@mm.  PEMERINTAH KABUPATEN PURWAKARTA
| DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN

J.. Veteran Komp. Perum Griya Asri No.1 Ciseureuh - Purwakarta 41118
Telp/Faks. (0264) 212575 Email : arsipda@purwakartakab.go.id
Website : http//www.arsipda.purwakartakab.go.id

BERITA ACARA SERAH TERIMA DIGITALISASI REKONSILIASI
PENYUSUNAN LAPORAN KEUANGAN PADA DINAS ARSIP DAN PERPUSTAKAAN
KABUPATEN PURWAKARTA

Nomor: 30 1.3.1d /10 41 /Diay put /2074

Pada hari ini, Jum'at tanggal Dua Puluh Dua bulan November tahun Dua Ribu Dua
Puluh Empat (22 November 2024) pukul 10:00 WIB, saya :

Nama : LASMI BINAWATI, S.E.

Pangkat : Penata Tk.|

NIP ;19811120 201001 2 002

Jabatan : Kepala Sub Bagian Keuangan
Telah menyerahkan dokumen berupa :

1. Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan dan,
2, Buku Panduan Aplikasi Digitalisasi Rekonsiliasi Penyusunan Laporan Keuangan:
3. SOP Digitalisasi Rekonsillasi Penyusunan Laporan Keuangan

Adapun dokumen tersebut diserahkan kepada :

Nama . Dr. KUSNANDAR, SPd M. T
Pangkat : Pembina TK |
NIP . 19720127 199903 1 003

Jabatan : Sekretaris Dinas Arsip dan Perpustakaan Kabupaten Purwakarta

Bahwa dalam penyerahan dokumen tersebut disaksikan oleh: Abdul Gani, S.E, MM
(Perencana Ahli Muda Sub Substansi Perencanaan dan Pelaporan).

Demikian berita acara ini di buat dengan sebenar-benarnya.
Yang Menyerahkan el '\" \Yang Menerima,

LASMI BINAWATIL S.E \ : 5 Pd, M.
NIP. 19811120 201001 2 002 A O \ 9903 1 003

Saksi

NIP, 19780410 20090Y 1 005
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